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VALKOMMEN
Kommunfullméktige i Klippans Kommun kallas hdrmed till sammantride

Datum och tid: 2019-02-25, k1 19:00
Plats: Musikskolans aula, Storgatan 9, Klippan

Ledamot som &r forhindrad att nidrvara vid sammantradet ska kontakta kansliavdelningen pa
kommunledning@klippan.se eller 0435-28107, 28505, 28103.

Gunilla Svensson (S)
Ordfoérande

Cecilia Christensen
Sekreterare

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun@klippan.se

www.klippan.se
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KOMMU N Kommunfullmiiktige

1. Val av justerare

Arendet i korthet
Val av justerare foreligger.

Forslag till beslut
Kommunfullmdiktige beslutar
XX utses att jimte ordférande justera dagens protokoll.

2. Foredragningslista

Arendet i korthet

Forslag till beslut
Kommunfullmdiiktige beslutar
Godkédnna foredragningslistan.

3. Gun Ohrberg (S) avsagelse 2019-02-07.

Sammanfattning
Gun Ohrberg (S) O Blomstergatan 5, 264 34 Klippan har 2019-02-07

avsagt sig uppdraget som erséttare i Kommunfullméaktige.

Beslutsunderlag
Gun Ohrberg (S) avsdgelse 2019-02-07.

Forslag till beslut
1. Gun Ohrberg (S) befrias fran uppdraget som erséttare i Kommunfullméktige.
2. Ny rostrikning for Socialdemokraterna begérs fran Léansstyrelsen.

4. Sara Silvegren (KD) avsagelse av uppdrag som ersattare
i Kommunfullmaktige

Sammanfattning
Sara Silvegren (KD), V Blomstergatan 19, 264 34 Klippan har 2019-02-12

avsagt sig uppdraget som ersattare i Kommunfullméktige.

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun@klippan.se

www.klippan.se
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Beslutsunderlag
Sara Silvegren (KD) avsédgelse 2019-02-12.

Forslag till beslut
1. Sara Silvegren (KD) befrias frén uppdrag som erséttare i Kommunfullméktige.
2. Ny rostrikning for Kristdemokraterna begérs fran Lénsstyrelsen.

Jonas Luckmann (SD) avsagelse av uppdrag som
ersattare i Valnamnden

Sammanfattning
Jonas Luckmann (SD), Akerviigen 31, 264 37 Klippan har 2019-02-11

avsagt sig uppdrag som erséttare i Valndmnden.

Beslutsunderlag
Jonas Luckmann (SD) avsigelse 2019-02-11.

Forslag till beslut
1. Jonas Luckmann (SD) befrias fran uppdrag som ersittare i Valndmnden.
2. Till ny ersittare i Valndmnden ustes XX.

Ralf Scott (SD) avsdgelse av uppdrag som ersittare i
Kultur- och fritidsnamnden

Sammanfattning
Ralf Scott (SD), Byggmaéstaregrianden 1, 264 33 Klippan har 2019-02-13

avsagt sig uppdrag som erséttare i Kultur- och fritidsndmnden.

Beslutsunderlag
Ralf Scott (SD) avsdgelse 2019-02-13.

Forslag till beslut
1. Ralf Scott (SD) befrias fran uppdrag som erséttare i Kultur- och fritidsndmnden.
2. Till ny erséttare i Kultur- och fritidsndmnden utses XX.

Iréne Dahl (L) avsagelse av uppdrag som ersattare i
Kommunfullmaktige och Kommunfullmaktiges
valberedning

Sammanfattning

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun@klippan.se
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Iréne Dahl (L), Fredsgatan 6 A, 264 32 Klippan har 2019-02-15
avsagt sig uppdrag som ersattare i Kommunfullméktige och
Kommunfullméktiges valberedning.

Beslutsunderlag
Iréne Dahl (L) avsdgelse 2019-02-15.

Forslag till beslut

1. Iréne Dahl (L) befrias fran uppdrag som erséttare i Kommunfullmaktige
samt Kommunfullméktiges valberedning.

2. Ny rostrikning for Liberalerna begirs fran Lansstyrelsen.

3. Till ny erséttare i Kommunfullméktiges valberedning utses XX.

Motion angaende inforskaffande av ett digitalt
voteringssystem - Remiss

Sammanfattning
Andreas Olofsson m.fl. (SD) har 2019-02-05 inldmnat motion om inférskaffande

av ett digitalt voteringssystem.

Beslutsunderlag
Sverigedemokraternas motion 2019-02-05.

Forslag till beslut
Kommunfullmiiktige beslutar
Remittera motionen till Kommunstyrelsen (kansliavdelningen) for yttrande.

Motion fri allman kollektivtrafik for fardtjanstresenarer -
Svar

Sammanfattning
Hans Bertil Sinclair (M) foreslar i motion daterad den 30 oktober 2017 att

kommunfullméktige snarast mdjligt tar beslut om att infora fria resor med

allmén kollektivtrafik for fardtjanstberattigade personer i Klippans kommun.
Kommunledningsforvaltningen foreslog Arbetsutskottet att avslar motionen med
hinvisning till yttrande fran Socialndmnden samt padgéende utredning av fardtjanst.
Arbetsutskottet beslutade 2019-01-16, § 5, att bifalla motionen samt att uppfoljning
ska ske 1-2 ar efter inforandet.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens protokoll 2019-02-06, § 32.
Moderaternas motion 2017-10-30.

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun@klippan.se
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10.

11.

Kommunstyrelsens forslag till Kommunfullmiiktige
1. Motionen bifalles.
2. Uppf6ljning ska ske 1-2 &r efter inforandet.

Motion angaende utredning av maéjlighet att anstélla
ordningsvakter - Svar

Sammanfattning
Hans Bertil Sinclair har 2018-02-22 inkommit med motion avseende forslag om att

anstélla ordningsvakter.
Kris- och sdkerhetssamordnaren har yttrat sig.

Beslutsunderlag

Hans Bertil Sinclair (M) motion 2018-02-22.

Kris- och sékerhetssamordnares yttrande 2018-12-19.
Kommunstyrelsens protokoll 2019-02-06, § 33.

Kommunstyrelsens forslag till Kommunfullmiiktige
Motionen avslas.

Kop av fastigheten Karossen 1

Sammanfattning
Arbetsutskottet beslutade 2018-12-12, § 195, att godkénna kop av fastigheten

Karossen 1, i Klippan. Fastighetskopet foreslés finansieras genom ianspraktagande
om 4,5 mnkr inom de ramar som Kommunfullméktige beslutat om for upptagande
av lan, dvs inom kommunens rorelsekapital.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens protokoll 2019-02-06, § 26.
Kopekontrakt Karossen 1, (2018-12-12).

Kommunstyrelsens forslag till Kommunfullmiiktige

1. Godkénner kop av fastigheten Karossen 1 for en kdpeskilling
om 4,5 mkr, in enlighet med upprattat forslag till kopeavtal.

2. Finansiering sker genom ianspraktagande om 4,5 mnkr inom
de ramar som Kommunfullmiktige beslutat om for upptagande
av 1an, dvs inom kommunens rorelsekapital.

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
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12. Delgivningsarende 2019

Sammanfattning
Kommunstyrelsens protokoll 2019-02-06, § 30 - Yttrande

over granskning av kommunens dokumenthantering och arkivering.

Forslag till beslut
Kommunfullmdiiktige beslutar
Notera informationen.

Klippans kommun
Tradgéardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000

kommun@klippan.se
www.klippan.se
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Gun Ohrberg (S) avsagelse 2019-02-07.
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Till Klippans kommunfullméktige

Arendeberedn

- - [ —
Namnd/FErv. Teir e oo Y orride sonsel

Hirmed avsager jag mig uppdraget som ersattare i kommunfullmiktige pa grund av
sjukdom.

Tack fér den har tiden. De olika uppdragen har lart mig mycket.

n Ohrberg /
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Sara Silvegren (KD) avsdgelse av uppdrag som ersattare 1
Kommunfullmaktige

KS 2019.0091
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FrAn: Elisabeth Olsson <elisabeth.olsson@klippan.se>
Till: Sara Silvegren <sarasilvegren@hotmail.com>

CC: PlatinaKS <platinaks@klippan.se>

Arende: SV: Avsiiga mig reservplats i kommunfullméktige
Datum: 2019-02-12 15:44:47

Hej!
Har hdarmed tagit emot din avsagelse.
Med vanlig halsning

Elisabeth Olsson
Kommunkansliet
0435-28107
Klippans kommun

Fran: Sara Silvegren [mailto:sarasilvegren@hotmail.com]
Skickat: den 12 februari 2019 15:10

Till: Elisabeth Olsson <elisabeth.olsson@klippan.se>
Amne: Avsiga mig reservplats i kommunfullmaktige

Hej Elisabeth!

Harmed vill jag avsaga mig min plats som reserv i kommunfullmaktige for
kristdemokraterna.

Mvh Sara Silvegren

Skaffa Outlook for Android
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Jonas Luckmann (SD) avsigelse av uppdrag som erséttare i
Valnamnden

KS 2019.0092
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Sverigedemokraterna Klippan

Avsagelse valnamnden Klippan.

Jag Jonas Luckmann skulle vilja avsdga mig uppdraget som erséattare i Valndmnden for
innevarande mandatperiod.

or Sverigedemokraterna Klippan 2019-02-11

e % %M%zxﬁz’ "7

Jonas Luckmann
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Ralf Scott (SD) avsédgelse av uppdrag som erséittare 1 Kultur-
och fritidsnamnden

KS 2019.0094



FrAn: Elisabeth Olsson <elisabeth.olsson@klippan.se>
Till: Ralf Scott <ralf.scotts@gmail.com>

CC: PlatinaKS <platinaks@klippan.se>

Arende: SV: Avsigelse KFN

Datum: 2019-02-14 07:11:32

Hej!
Har mottagit din avsagelse.
Med vanlig halsning

Elisabeth Olsson
Kommunkansliet
0435-28107
Klippans kommun

Fran: Ralf Scott [mailto:ralf.scotts@gmail.com]
Skickat: den 13 februari 2019 13:23
Till: Elisabeth Olsson <elisabeth.olsson@klippan.se>

Kopia: Kommunledning <kommunledning@klippan.se>; Asa Edvardsson
<asa.edvardsson@sd.se>; Jonas Luckmann <jonas.luckmann@sd.se>

Amne: Avsigelse KFN

Hej Elisabeth

Hirmed avséger jag mig uppdraget som erséttare 1 Kultur och Fritidsndmnden.

Halsningar

Ralf Scott
Sverigedemokaraterna.
2019.02.13

:l Virusfritt. www.avast.com
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Iréne Dahl (L) avsdgelse av uppdrag som ersittare 1
Kommunfullméktige och Kommunfullméaktiges valberedning

KS 2019.0095
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KLIPPANS KOMMUN
Kansliavdelning
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Arendeberedn
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y
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Till Kommunfullméktige i Klippans kommun

Avséagelse av uppdrag som erséttare i Kommunfullméktige och
ersdttare i Kommunfullméktiges valberedning

Undertecknad avséger hdrmed mina uppdrag som erséttare i Kommunfullméktige och
erséttare i Kommunfullméktiges valberedning - det eftersom jag 4r fértroendevald revisor i
Klippans kommun och en revisor far inte ha annat kommunalt uppdrag (KL 4 kap.).

Klippan den 14 februari 2019

Y ned ndd
Iréne Dahl
Liberalerna i Klippan
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Motion angdende inforskaffande av ett digitalt
voteringssystem - Remiss
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Motion angaende inforskaffande av ett digitalt voteringssystem

Att kommunfullméktiges méten kan vara ldnga och rériga ar vilként for de flesta, ofta
beroende pa vilka beslut som ska fattas. Det &r samtidigt viktigt att alla far géra sin rést
hérd i en fullindad demokrati.

Allt fler kommuner har de sista ren infort digitalt voteringssystem av olika skil. Systemen
bygger pa att varje ledamot har en knappdosa dér man begér ordet, begir replik, voterar
OSV.

Dessa system har flera foérdelar som verkar bade tidsbesparande och ger god ordning pa&
sammantradet. Upprop och voteringar tar bara nigon minut vilket ir en tidsbesparing pa
lang sikt. Arbetet for presidiet och tjinstemannen minskar.

Ofta kombineras systemet med t.ex. en projektorduk déir ledaméter och 3skadare kan se
talarlistan med mera. Man ser &ven vem som har ordet och aterstaende talartid for denne.
Vid voteringar kan man se resultatet direkt p& duken som ar en effektiv fordel.

De flesta dr nog 6verens om att det ar lattare att féra fram en &sikt dar man avldgger sin
rost genom en knapptryckning &n vid en “uppropsvotering” som sker idag i kommunen.

Med anledning av ovanstaende sa yrkar Sverigedemokraterna Klippan:

¢ Att ge kommunstyrelsen ansvar for att ta fram ett
digitalt voteringsystem for att underlitta den
demokratiska processen i kommunfullméktige och
alternativt i kommunstyrelsen i Klippan.

Andreas dllofsson Asa Edvardsson
/- Gruppledare

g‘.m "

Jonas Luckma%n
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Motion fri allméin kollektivtrafik for fardtjanstresenarer - Svar

KS 2017.0908
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KLIPPANS
KOMMUN

PROTOKOLL
Kommunstyrelsen
2019-02-06

§ 32

Motion om fri allman kollektivtrafik for fardtjanstresenarer - svar

KS 2017.0908

Arendet

Hans Bertil Sinclair (M) foreslar i motion daterad den 30 oktober 2017 att
Kommunfullméktige snarast mojligt tar beslut om att infora fria resor med
allmén kollektivtrafik for fardtjanstberéttigade personer i Klippans kommun.

Kommunfullmiktige remitterade motionen till Socialnimnden och
Kommunstyrelsen.

Skanetrafiken erbjuder fardtjénstberittigade fri kollektivtrafik. For kommuner
som ldmnat over fardtjansten till Skanetrafiken ingér tjinsten men for
kommuner med fardtjanst i egen regi, séisom Klippans kommun, erbjuds
istillet mojlighet att kopa tjénsten.

Socialndmnden yttrade sig 2018-03-28, § 40.

2018-05-09 beslutade KSAU att dterremittera Socialndmndens svar med
motiveringen att underlagen, géllande kostnadskalkyler, innehaller felaktig
information.

Underlagen har ddrefter kontrollerats av socialforvaltningen som uppger att
uppgifterna som ligger till grund f6r berdkningen har Socialnimnden fatt fran
Region Skéane. Vad avser sjidlva utrdkningarna sa har siffrorna avrundats for
att géra presentationen mer lattoverskadlig men négot fel har inte identifierats.

Socialndmnden beslutade 2018-09-26 § 105 att déarfor st fast vid sitt tidigare
angivna svar.

Vid detta sammantride lamnade Moderaterna foljande protokollsanteckning:
"Med anledning av forvaltningens utrdkning av kostnader vad géller fri allméin
kollektivtrafik, anser vi att sdttet man raknar pa ar vildigt gynnande for
kommunen. Man har ingen egen statistik pa hur ménga resenérer i Klippans
kommun som kan utnyttja fri kollektivtrafik, sa darfor har man jaimfort med en
likvirdig kommun med liknande antal fardtjdnstberattigade. I jaimforelse med
den kommunen skulle antalet fardtjénstresor 1 Klippans kommun hamna

pa 12 600 resor. Dessa 12 600 resor dr det totala antalet fardtjédnstresor som

utfors i kommunen, inte antalet resor som mojligen kan dkas med kollektivtrafik.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

20 (83)
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2019-02-06

Kommunledningsforvaltningen foreslog Arbetsutskottet att avslar motionen med
hénvisning till yttrande frdn Socialndmnden samt pagdende utredning av fardtjénst.

Arbetsutskottet beslutade 2019-01-16, § 5, att bifalla motionen samt att uppfoljning ska
ske 1-2 ar efter inforandet.

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag Arbetsutskottet 2019-01-16, § 5.
Kansliavdelningens yttrande, uppréttat 2018-12-11.
Hans Bertil Sinclair motion, inkommen 2017-10-30.
Protokollsutdrag Socialndmnden 2018-03-28, § 40.
Socialndmndens berdkning, uppréttad 2018-10-03.
Protokollsutdrag Socialndmnden 2018-03-09-26, § 105.

Yrkande
Johan Pettersson (S) yrkar bifall till Arbetsutskottets forslag.

Jonas Luckmann (SD) bifaller Johan Petterssons forslag.

Kommunstyrelsens forslag till Kommunfullmiiktige
1. Motionen bifalles.
2. Uppfoljning ska ske 1-2 ar efter inforandet.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Kommunstyrelsen
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Kommunfullmaktige

Svar pa motion om fri allman kollektivtrafik for fardtjanstresenarer

Sammanfattning av arendet

Hans Bertil Sinclair (M) foreslar i motion daterad den 30 oktober 2017 att
kommunfullméktige snarast mdjligt tar beslut om att infora fria resor med allmén
kollektivtrafik for fardtjanstberittigade personer i Klippans kommun.

Kommunfullmidktige remitterade motionen till socialndmnden och kommunstyrelsen.

Arendet

Hans Bertil Sinclair (M) foreslir 1 motion daterad den 30 oktober 2017 att
kommunfullmaktige snarast mdjligt tar beslut om att infora fria resor med allmén
kollektivtrafik for fardtjanstberittigade personer 1 Klippans kommun.

Skanetrafiken erbjuder fardtjanstberittigade fri kollektivtrafik. For kommuner som
lamnat Gver fardtjansten till Skanetrafiken ingér tjansten men for kommuner med
fardtjénst 1 egen regi, sdsom Klippans kommun, erbjuds istillet mojlighet att kopa
tjénsten.

Socialndmnden yttrade sig 2018-03-28 § 40.

2018-05-09 beslutade KSAU att dterremittera Socialndmndens svar med
motiveringen att underlagen, gillande kostnadskalkyler, innehaller felaktig
information.

Underlagen har direfter kontrollerats av socialforvaltningen som uppger att
uppgifterna som ligger till grund for berdkningen har Socialndmnden fatt frdn Region
Skéne. Vad avser sjdlva utrdkningarna sa har siffrorna avrundats for att gora
presentationen mer lattoverskadlig men nagot fel har inte identifierats. Hur
utrdkningen har gjort foljer av bilaga.

Socialndmnden beslutade 2018-09-26 § 105 att déarfor st fast vid sitt tidigare
angivna svar.

Vid detta sammantridde ldamnade Moderaterna foljande protokollsanteckning:
"Med anledning av forvaltningens utrdkning av kostnader vad géller fri allméin

Klippans kommun
Tradgardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun@klippan.se

www.klippan.se
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kollektivtrafik, anser vi att sittet man réknar pa &r valdigt gynnande for kommunen.
Man har ingen egen statistik pa hur ménga resenérer i Klippans kommun som kan
utnyttja fri kollektivtrafik, s& darfor har man jdmfort med en likvirdig kommun med
liknande antal fardtjanstberéttigade.

I jimforelse med den kommunen skulle antalet fardtjanstresor i Klippans kommun
hamna pé 12600 resor.

Dessa 12600 resorna &r det totala antalet fardtjanstresor som utfors i kommunen, inte
antalet resor som mojligen kan dkas med kollektivtrafik.

Hade, som utrdkningen pavisar, alla 12600 fardtjanstresor dkts med kollektivtratiken,
hade kommunens totala kostnad for fardtjanst kostat 544 320kr 1 forhallande till
dagens 4 634 000kr.

Det som motiondrens och dven Forvaltningens utrdkning pavisar ér att kostnaden for
att aka kollektivt dr billigare dn vad dagens fardtjénstresa med taxi ar.

Dérfor anser vi att inforandet av fri kollektivtrafik bor inforas snarast mojligt.”

Kansliavdelningen har utrett drendet vidare och ser foljande:

Kommunens nuvarande totala kostnad for fardtjénst 4r ca 4 500 tkr per &r. Den
uppskattade kostnaden for att infora fri kollektivtrafik for fardtjanstberéttigade 1
Klippans kommun &r drygt 500 tkr.

Enligt uppgift fran Skénetrafiken har fria kollektivtrafikresor inte lett till farre antal
fardtjdnstresor. Om kommunen infor kostnadsfria kollektivtrafikresor for
fardtjénstresendrer skulle det innebira en 6kad kostnad pa ca 500 tkr, dvs. en
ytterligare kostnad utdver dagens befintliga 4 500 tkr, vilket ger en total kostnad pa
ca 5 000 tkr.

Socialforvaltningen papekar dven att det pdgar en utredning avseende fardtjanst som
aven innehéller avvigande géllande kollektivtrafikresor for fardtjénstberattigade.

Med hénvisning till yttrandet fran socialndmnden samt pagédende utredning, foreslar
kansliavdelningen, att motionen avslas.

Beslutsunderlag/Bilagor

Socialndmndens protokoll 2018-09-26, § 105

Bilaga till aterremiss, fortydligade av utrdkning

Motion fran Hans Bertil Sinclair daterad den 30 oktober 2017

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON ORG.NR. PLUSGIRO
99 999 Kommunen Besoksgatan 3 099 — 98 76 54 vx 999999-0000 999 99-5
E-POST TELEFAX WEBPLATS BANKGIRO

kommunstyrelsen@kommunen.se 099-98 76 00 www.kommunen.se 999-0000
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Forslag till beslut
Avsla motionen med hédnvisning till yttrande fran socialnimnden samt pagaende
utredning av férdtjénst.

Beslut skickas till

Kommunfullméiktige

Asa Lénn

Niamndsekreterare
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99 999 Kommunen Besoksgatan 3 099 — 98 76 54 vx 999999-0000 999 99-5
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kommunstyrelsen@kommunen.se 099-98 76 00 www.kommunen.se 999-0000
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Bilaga till aterremiss av drende "Motion om fri allmin kollektivtrafik for
fardtjanstresendrer - svar"

Berikningen &r gjord enligt foljande.

Eftersom Klippans kommun inte har fri allmén kollektivtrafik for firdtjanstresenérer i dag
gors en jamforelse med en kommun med motsvarande storlek och antal firdtjinstresenirer.
Enligt uppgift frin Region Skane har jimforelsekommunen 610 firdtjanstresenirer och dessa
har rest 10 100 kollektivirafikresor. I genomsnitt blir det 16,55
kollektivtrafikresor/firdtjinstresenir.

10 100 koilektivtrafikresor / 610 fardtjinstresenirer = 16,55
kollektivtrafikresor/fardtjdnstresenir.

Klippans kommun har 760 firdtjanstresendrer. Med utgingspunkt i att antalet
kollektivtrafikresor/férdtjénstresenir 4r det samma blir det totala antalet kollektivtrafikresor
for Klippans kommun 12 583,

760 fardtjdnstresendrer x 16,55 kollektivtrafikresor/firdtjantresendr = 12 583
kollektivtrafikresor

Avrundat blir det 12 600 kollektivtrafikresor.

Region Skéne debiterar 43,20kr/kollektivtrafikresa. Den preliminéra kostnaden for Klippans
kommun blir dérfor 544 320 kr.

12 600 kollektivtrafikresor x 43,20 kr = 544 320 kr

Anna Fritzheimer

Férvaltningsjurist

Postadress Besoksadress Telefon Véxel Telefax Hemsida Bankgiro
264 80 Klippan Tradgardsgatan 12 (435-280 00 www.klippan.se 991-2122

Direkttelefon E-post PlusGiro
829 79-6
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§ 105 Arendeberedn
Namnd/Férv. For Fannegom § Yitrande senast

Ang. aterremiss av drende "Motion om fri aliménkolfektivtrafig 161

firdtjinstresenirer - svar”
SN 2017.0863

Arendet
I beslut 2018-05-09 beslutade KSAU att aterremittera Socialnimnden svar péa "Motion

om fri allmén kollektivtrafik for firdtjénstresendrer” med motiveringen att underlagen,
gillande kostnadskalkyler, innehaller felaktig information.

Underlagen har nu kontrollerats. Uppgifterna som ligger till grund for berdkningen har
Socialniimnden fatt frin Region Skane. Vad avser sjilva utrdkningarna si har siffrorna
avrundats fOr att gora presentationen mer lattoverskadlig men nagot fel har inte
identifierats. Socialndmnden stir déirfor fast vid sitt tidigare angivna svar.
Beslutsunderlag:

Protokoll frin Kommunstyrelsens arbetsutskott 2018-05-09, §84

Protokol] frdn Socialnimnden, 2018-03-28 §40

Beslut
Socialndmnden antar svaret till KSAU som sitt eget.

Protokollsanteckning fran Moderaterna.

"Med anledning av forvaltningens utrikning av kostnader vad giller fri allméin
kolicktivtrafik, anser vi att séttet man réknar p4 ir vildigt gynnande for kommunen.

Man har ingen egen statistik p4 hur manga resenirer i Klippans kommun som kan
utnyttja fri kollektivtrafik, s& dirfor har man jimfdrt med en likvérdig kommun med
liknande antal firdtjinstberittigade.

I jimforelse med den kommunen skulle antalet firdtjinstresor i Klippans kommun hamna
pé 12600 resor.

Dessa 12600 resorna &r det totala antalet firdtjinstresor som utfors i kommunen, inte
antalet resor som mdjligen kan dkas med kollektivtrafik.

Hade, som utrikningen pavisar, alla 12600 fordtjanstresor akts med kollektivtrafiken,
hade kommunens totala kostnad for firdtjinst kostat 544 320kr i forhallande till dagens 4
634 000kr.

Det som motionirens och dven Férvaltningens utrikning pavisar &r att kostnaden for att
dka kollektivt dr billigare én vad dagens firdtjinstresa med taxi ar.

Dérfor anser vi att inforandet av fri kollektivtrafik bér inforas snarast mdiligt.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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-l mandag den 30 oktober
MODERATERNA 2017
KLIFPAN KLIPPANS KOMMUN
Kansliavdelning
D:arlerb‘eI q' . qog_!D"arieplan %/
Till Klippans Kommunfullmiktige 207 -10- 31
Arendeberedn
Namnd/Fory. For L&qnadom Yttrande senast
Motion angiende fri allmiin kollektivtrafik for fiirdfjinstresenfirer

Region Skéne inférde gratis allmén kollektivtrafik for alla som &r firdtjinstberittigade redan i
februari 2015. De kommuner som har firdtjénsten i egen regi erbjéds att kpa tjinsten.
Klippans kommun valde di att avsta.

Ett motiv da var att “Den som har beviljad firdtjénst ska inte kunna dka allmin kollektivtrafik
utan hénvisas till sérskild kollektivtrafik (firdtjinst)”

Detta ir en villfarelse som saknar grund. En person som beviljats fiirdtjénst kan mycket vil
vid gynnsamma tillfdllen savél ur fysisk som psykisk synpunkt, vara I ett bittre tillstind in
vad som ligger till grund for firdtjénsttillstindet.

En resa med fdrdtjéinst mellan exempelvis Klippan - Vila kostar Klippans kommun
c:a 1100 kr T o R. Samma resa med kollektivtrafiken kostar 152 kr.

Erfarenheten i landet i Gvrigt med att mellan 5-7 % av alla som fér ett erbjudande om gratis
kollektivtrafik antar detta. For Klippans del skulle det kunna bli upp till 35-50 personer.

Om resorna skulle genomforas tre ginger/manad av 5 personer (mindre &n 1%) under ett &r blir
kostnaden 27 360 kr mot dagens 198 000 kr.

Skulle statistiken som redovisats, dvs 5-7 %, &iven gilla Klippan skulle fsrhallandet bli mellan
191 520 — 273 600 kr respektive 1,4 — 2,0 milj.

Mot ovanstdende bakgrund foreslar jag att Kommunfullmaktige beslutar:

aft snarast mdjligt infra fria resor med allmin kollektivtrafik for
firdtjénstberéttigade personer i Klippans kommun

3’ &“E/I:

Hans Bertil Sinclair (M)
Ledamot i Kommunfullméktige



28 (63)

10

Motion angédende utredning av mojlighet att anstélla
ordningsvakter - Svar

KS 2018.0156



KLIPPANS
w KOMMUN

PROTOKOLL
Kommunstyrelsen 29 (2p)
2019-02-06

§ 33

Motion angaende utredning av mojlighet att anstélla ordningsvakter-
svar
KS 2018.0156

Arendet
Hans Bertil Sinclair har 2018-02-22 inkommit med motion avseende forslag om att
anstélla ordningsvakter.

Kris- och sidkerhetssamordnare har yttrat sig.

I dagsldget behover inte frigan om ordningsvakter utredas vidare da kommunen gor det
kommunen ska gora och Polisen gor det Polisen ska gora utifrédn sina huvuduppdrag.
Polisen har inte inkommit med nagon forfragan att kommunen skulle ta Gver nagon av
Polisens uppgifter.

Ordningsvakter kan ha sin givna plasts i akuta skeden och med trygghetsskapande syfte
och detta far di goras med polisédra beslut och kommunal finansiering nér sa krévs.

Niér det géller parkeringsovervakning anser kommunledningsforvaltningen att det &r en
frédga for tekniska forvaltningen.

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag Arbetsutskottet 2019-01-16, § 6.
Kansliavdelningens yttrande, upprittat 2018-12-11.
Hans Bertil Sinclair motion 2017-10-30.

Yrkande
Johan Pettersson (S) yrkar avslag p4 motionen.

Robert Larsson (KD) yrkar bifall till motionens forslag avseende att utreda vilka
geografiska omrdden dér det kan vara lampligt att anvinda ordningsvakter 1
kommunal tjénst.

Johan Pettersson (S) yrkar avslag pd Robert Larssons forslag.

Andreas Olofsson (SD) och Tommy Cedervall (L) bifaller Robert Larssons yrkande.
Ordf6randen stéller proposition pa Johan Petterssons och Robert Larssons forslag.

Ordforanden finner att Arbetsutskottets beslutat enligt Johan Petterssons forslag om
att avsla motionen.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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2019-02-06

Votering begérs och foljande propositionsordning godkénns. Den som stddjer Johan
Petterssson forslag rostar Ja. Den som stodjer Robert Larssons forslag rostar Nej. Vid
omrdstning avges 7 Ja-rdster och 6 Nej-roster vilka redovisas i bilaga.

Ordforanden finner att Kommunstyrelsen beslutat foresla Kommunfullméktige att avsla
motionen.

Kommunstyrelsens forslag till Kommunfullméktige
Motionen avslas.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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| Krisberedskap och Sakerhet

YTTRANDE
2018-12-19

Ang. motion om utredning av mojlighet att anstilla ordningsvakter Ks 2018.0156
Utifrdn den aktuella samlade problembilden rekommenderas inte inférandet av
ordningsvakter.

Ordningsvakter/vdktare kan ha sin givna plasts 1 akuta skeden och med
trygghetsskapande syfte och detta fir da goras med polisira beslut och kommunal
finansiering ndr sa krévs.

Nér det giller parkeringsdvervakning anser vi att det dr en fradga for Tekniska
forvaltningen.

Vi foreslar att avsla motionen.

Goran Tesfai Skoglund
Kris- och sidkerhetssamordnare

Henrik Ehrenberg
Brottsforebyggare/trygghetsstrateg

Krisberedskap och Siikerhet
Kris- och sakerhetssamordnare Goéran Tesfai Skoglund
0435-283 33
goran.tesfai.skoglund@klippan.se
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2018-02-22

MODERATERNA
KLIPPAN

Motion till Klippans Kommunfullméktige

Anstall ordningsvakter

Klippans kommun har under de senaste aren drabbats av 6kade inslag av olika slag av
brottslighet. Vissa omraden i kommunen &r mer drabbade &n andra framférallt nér det galler
skadegorelse och nedskrédpning. Ordningsvakters narvaro ar férutom en férebyggande
atgard ett komplement till Polisen att &ven ingripa vid pagdende och férberedelser till brott.

Med anledning av detta bér kommunen utreda pa vilket satt och inom vilka omraden det ar
[Ampligt att under en tidsbegransad period anstélla ordningsvakter for att fullgéra de
polisidra uppgifter som polisen kan férordna till denna grupp.

Kommunen kan dven genom detta minimera kostnaderna fér nuvarande
parkeringsévervakning da det ar en uppgift som kan alaggas denna grupp.

Mot ovanstdende bakgrund féreslar jag att Kommunfullméaktige beslutar:

att kommunen utreder vilka geografiska omraden det ar lampligt att anvanda
ordningsvakter i kommunal tjénst.

att lampligt antal ordningsvakter anstélls for att under en tidsbegrénsad period
fullgéra de uppgifter som polisen kan férordna till denna grupp inom dessa
omraden.

att utvardering av verksamheten gors efter 12 manader

%} @HE/EE

Hans Bertil Sinclair (M)
Ledamot i Kommunfullmaktige
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Kop av fastigheten Karossen 1
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KLIPPANS
KOMMUN

PROTOKOLL
Kommunstyrelsen 34 (83)
2019-02-06

§ 26

Kop av fastigheten Karossen 1
KS 2018.0257

Arendet

I olika sammanhang, inte minst i kommunens plangrupp, har det under en ldngre tid forts
diskussioner om den mindre lampliga placeringen av tekniska kontorets forrad och gata-
parkavdelningens lokalisering. Det ligger mitt i ett villaomrade med allt vad innebér av
storningar 1 form av buller och trafikrorelser. Omradet skulle definitivt tjana pa en
konvertering for ytterligare bostadsbebyggelse. Samtidigt 4r tekniska forvaltningen dven 1
ovrigt 1 behov av ytterligare lokaler for kontor, fastighetsforrad och lokaler for VA-
verksamheten.

Kommunen har nu fatt mojlighet att forvarva en fastighet i ett for verksamheten utmarkt
lage med kontorslokal, tillhorande verkstadslokal samt tva storre kallforrdd. Lokalen
skulle fullt ut kunna tillgodose tekniska forvaltningens lokalbehov.

Efter information vid Arbetsutskottets sammantriade 2018-04-11, § 62, har kommunen
forhandlat fram ett forslag till kopeavtal med BD Lift & Container International AB.
Avtalet innebér att Klippans kommun koper fastigheten Karossen 1 i Klippan {or en
kopeskilling om 4 500 tkr.

I avtalsforslaget finns villkor inskrivna om att kdpet fullfoljs under forutséttning av
kommunfullmaiktiges beslut samt att kommunen kan lata kdpet gé tillbaka om det visar
sig att fastigheten &r alltfor miljobelastad.

Arbetsutskottet beslutade 2018-12-12, § 195, att godkdnna kop av fastigheten Karossen 1,
1 Klippan. Fastighetskopet foresléds finansieras genom ianspraktagande om 4,5 mnkr inom
de ramar som Kommunfullmiktige beslutat om for upptagande av lan, dvs inom
kommunens rorelsekapital.

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag Arbetsutskottet 2018-12-12, § 195.
Tekniska forvaltningens skrivelse, uppréttad 2018-10-31.
Forslag kopeavtal.

Skrivelse miljoundersokning, upprittad 2019-01-31.
Sammanstillning kostnadsbedomning, uppréttad 2019-01-31.

Yrkande
Johan Pettersson (S) yrkar bifall till Arbetsutskottets forslag.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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2019-02-06

Ellinor Varady (M) bifaller Johan Petterssons yrkande.

Kommunstyrelsen forslag till Kommunfullméiktige

1. Godkénner kop av fastigheten Karossen 1 for en kopeskilling
om 4,5 mkr, in enlighet med upprattat forslag till kopeavtal.

2. Finansiering sker genom ianspraktagande om 4,5 mnkr inom
de ramar som Kommunfullmiktige beslutat om for upptagande
av lan, dvs inom kommunens rorelsekapital.

Reservation
Sverigedemokraterna partigrupp reserverar sig mot beslutet.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Siljare

Képare

Overlatelseobjekt

Overlatelsefdrilaring

Képeskilling

Tilltridesdag

§ 1 Kdpeskillingens
erliggande

§ 2 Likvidavrakning

§ 3 Inteckningar, servitut

och nyttjanderiitter

§ 4 Forsakringar

§ 5 Faran fér fastigheten

M072.070112 Copyright © Méklarsamfundet. Eftertryck férbjudes.

KOPEKONTRAKT
BD Lift & Container International AB 556577-0855 1/1-del
Box 28, 264 21 Klippan
Klippans Kommun 212000-0928 1/1-del

Tridgardsgatan 12, 264 38 Klippan

Fastigheten Klippan Karossen 1
Karossviigen 4, 264 31 Klippan

1 det foljande bendmnd fastigheten.

Siljaren Gverlater och forsiljer hirmed ovannimnda fastighet inkl. industritillbehdr till
képaren.

Overlatelsen sker mot en Gverenskommen kopeskilling av kronor:

FYRA MILJONER FEMHUNDRATUSEN KRONOR 4 500 000:-

Enligt dverenskommelse, dock senast 2019-04-01

1. Betalar kontant pa tifltridesdagen 4 500 000:-
Summa 4 500 000:-

Likvidavrikning skall uppriittas per tilltrddesdagen.
Séljaren garanterar

- att fastigheten pa tilltradesdagen inte belastas av nigra inteckningar, nyttjanderiitter
eller dylikt utdver vad som framkommer av bifogade fastighetsregister.

- pantbreven kommer scnast pa tilltridesdagen att bli obeldnade och Gverldimnas for
forvaring i det publika arkivet hos lantmiteriet.

- att fastigheten endast belastas av féljande servitut eller nyttjanderitter, for vilka avtal
kdparen forbinder sig att fvertaga ansvaret:

Klippan Karossen 1
Rittigheter-last: Avtalsservitut Visst Byggnadsforbud; Ledningsriitt Gas; Ledningsratt
Starkstrém

Séljaren forbinder sig att hélla fastigheten forsdkrad till och med tilltridesdagen tili
fullvirde.

Siljaren stdr faran om fastigheten skadas eller férséimras mellan kontraktsdagen och
tidpunkten for kparens tilltrdde. Faran Svergdr pa koparen, om fastigheten ¢j tilltriitts
pa grund av koparens drijsmal,

TR-000233
Sida 1 {4)

Valvet HOB

Kajpromenaden 21, 252 67 HELSINGBORG

Org.nr: 556656-2020

Telefon 042-12 16 1€
Telefax
Internet www.valvethouseofbusiness.se
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§ 6 Aganderittens
dvergang

§ 7 Fordelning av utgifter
och inkomster m m

§ 8 Rengdring mm

§ 9 Lagfarts- och
lanekostnader

§ 10 Overlimnande av
handlingar

§ 11 Formedlingsprovision

§ 12 Skadestind m m

Parterna &r dverens om att dganderiitten till fastigheten Svergir forst pa tilltrddesdagen.

Intékter fran fastigheten skall tillfalla siljaren i den méin de avser tiden innan
tilltridesdagen varefter intikterna skail tillfalla kiparen.

Siljaren skall betala skatter, rintor och andra periodiska utgifter fr fastigheten av vad
slag de vara ma, om de avser tiden fire tilliridesdagen. Frén och med tilltridesdagen
overgr betalningsskyldigheten pa kdparen, som ocks fir fastighetens avkastning.

Vad avser kommunal fastighetsavgift/fastighetsskatt dr parterna inférstidda med att
betalningsskyldigheten 4vilar den av dem som &r &igare av fastigheten den 1 januari
respektive &r. Dock har parterna enats om att avrikning och fordelning av
fastighetsavgiften skall ske parterna emellan per tilliridesdagen pd séitt som angivits
ovan,

Siljaren garanterar, att pj fastigheten belépande

- gatukostnadsersiittning

- el-anslutningsavgifter

- VA-anslutningsavgifter

- anslutningsavgifter for gas

erlagts, direst sddan ersittningsskyldighet intriitt, sivida parterna ¢j avtalat annat i detta
kontraki.

Pi tilitradesdagen skail siljaren tillse, att fastigheten, sdvil mark som byggnader, &r
grovstiidad och utrymd.

Siljaren skall senast p4 tilltridesdagen bortforsla 18s egendom som inte ingér i képet.
Underléter siljaren att géira detta, dger képaren - om ¢ annat avtalats - réit att bortforsla
egendomen pd séljarens bekostnad alternativt tillgodogéra sig egendomen,

Med kopet férenade lagfarts- och inteckningskostnader betalas av képaren.

Pa tilltridesdagen skall séljaren till képaren for hans undertecknande dverlimna
kvitterat kpebrev avseende fastigheten och &vriga handlingar som erfordras for att
k&paren skall f8 lagfart. Séljaren skall vidare till képaren verlimna aktuellt
gravationsbevis eller motsvarande utdrag ur fastighetsregistret, obeldnade pantbrev,
giillande tomtkarta om sidan finnes och andra handlingar rérande fastigheten, vilka &r
av betydelse for kdparen som dgare av denna.

Férmedlingsprovision betalas av siéiljaren.

Provisionen #r forfallen till betalning, vid anfordran, s snart detta avtal undertecknats
samt foreskrivna villkor for dverlitelsens fullbordan och bestdnd uppfylits.
Miklarens provisionsritt dr oberoende av parternas hivningsriitt enligt § 12.

Skulle kiparen eller siljaren ¢j fullborda sina &taganden enligt detta avtal, dger
motparten ratt till skélig ers#ttning, se dock § 17-18.

Skulle &sidosatt atagande vara av viasentlig betydelse for part har denne dessutom riitt att
héva kopet. Omedelbar hiivningsritt foreligger dock inte om motparten ir privatperson
och kan hénvisa till shdana extraordiniira omstéindigheter som han inte kan rida éver.

TR-000233
MO72.070112 Copyright € Mé&klarsamfundet, Efterireck férbjudes. Sida 2 (4)
Valvet HOB Telefon 042-12 16 16
Kajpromenaden 21, 252 67 HELSINGBORG Telefax

Org.nr. 556656-2020

Intermet www.valvethouseofbusiness.se
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§ 12 forts

§ 13 Fastighetens skick

§ 14 Siljarens garanti

§ 15 Siiljarens skyldighet

§ 16 Kbparens skyldighet

§ 17 Miljdundersdkning
m.m.

§ 18 Beslut i
kommunfuiimdktige

Utviixling av kontraktet

Siljarens underskrift

Séljaren och kdparen ir inforstidda med att siljaren har att erligga full miklarprovision,
dven om hdvning sker enligt denna paragraf, och att provisionskostnaden vid képarens
kontraktsbrott ingér i det skadestéind képaren blir skyldig att erligga till s&ljaren.

Fastigheten 6verldtes i det skick den 4r pd képekontraktsdagen om annat inte
Sverenskommits. S#ljaren Sverlater fastigheten i befintligt skick. Kparen har beretts
tillfille att undersoka fastigheten och forklarar sig hdrmed godta fastighetens skick. Se
dock § 17. K&paren avstar med bindande verkan frén alla ansprik mot séljaren pi grund
av alla typer av fel, sdsom faktiska fel, dolda fel, rittsliga fel, ridighetsfel och 6vriga
brister i fastigheten.

Kopare och séljare 4r informerade om sin underséknings- respektive upplysningsplikt.

Siljaren garanterar

- att utan kdparens medgivande intet nu géllande avtal, av slag det vara ma, foréindras
eller nya avtal triffas rérande fastigheten,

-att sdvitt nuvarande foretagsledning kinner till freligger inga Aligganden fran miljo-
och hélsoskyddsnimnd eller annan myndighet.

- att séiljaren pa dagen for detta avtal och p4 tilltridesdagen ir civilrittslig och lagfaren
#gare till fastigheten

- att godkéind OVK-besiktning utforts,

Frén och med tilltridesdagen dverléter siljaren pa k&paren sina rittigheter.

Frén och med tilltrddesdagen &vertar koparen siljarens skyldighet enligt alla for
fastighetens behdriga skotsel triffade avtal, vilka kdparen tagit del av, sisom rérande
renhéllning, leverans av vatten, elektricitet allt i den mén dessa avtal inte kan s3gas upp
att upphdra niimnda dag.

Kdparen har rét att gbra en miljdundersdkning och andra typer av besiktningar senast
2019-01-01. Kdparen har dérefter mdjlighet att dra sig ur affliren senast 2019-02-26 utan
att séljaren kan gora niigra som helst ansprik pa erséttning p.g.a. detta.

Det #r ett villkor for deita avtal att kommunfullméktige i Klippan godkéinner detta avtal
och att beslutet vinner laga kraft senast 2019-04-01, annars upphr avtalet att gilla. .
Finns inte sidant beslut 2019-04-01 har siiljaren ritt att silja fastigheten till annan
kopare.

Detta kontrakt &r uppréttat i tre likalydande exemplar, varav siljare och kdpare tagit var
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§ 30

Yttrande avseende granskning av kommunens dokumenthantering

och arkivering
K§ 2018.0793

Arendet

Kommuner, landsting och regioner omfattas sedan 1991-07-01 av arkivlagen (1990:782).
Den anger att myndigheters arkiv ska bevaras, hallas ordnade och vardas s att de
tillgodoser ritten att ta del av allméinna handlingar, behovet av information for
rittskipning och forvaltning samt forskningens behov. Myndigheten ska vidare uppritta
en arkivbeskrivning med arkivforteckning, skydda arkivet mot forstorelse eller obehérig
dtkomst och verkstilla foreskriven gallring.

T enlighet med arkivlagen &r kommunstyrelsen arkivmyndighet i kommunen, om inte
kommunfullméktige utsett annan nimnd eller styrelse till arkivmyndighet. Arkiv-
myndigheten ska utdva tillsyn ver kommunens ndmnder och bolag vad giller
arkivhanteringen.

Kommunens revisorer har granskat kommunstyrelsens, socialndmndens samt barn- och
utbildningsnimndens system och rutiner for dokumenthantering och arkivering for att
bedéma om denna fungerar i enlighet med gillande lagstiftning och regelverk.
Revisionen nskar svar frén berdrda ndmnder/styrelsen senast 2019-02-18.

1 sin rapport ldmnar revisionen bedémningar och slutsatser med rekommendationer
(angivet i punktform nedan). Dessa beméts utifrin kommunstyrelsens roll som egen
arkivmyndighet och som kommunens arkivmyndighet med tillsyn dver kommunens
n#mnder och bolag,

* Socialndmnden och barn-och utbildningsnidmnden bér tillse att dokument-
hanteringsplanerna uppdateras samt dverviga en forandring kring hur rollen
arkivredogbrare placeras i organisationen.

Precis som rapporten anger pdgdr arbete med att uppdatera dokument-hanteringsplaner.
Arkivmyndigheten (i praktiken arkivarien som lyder under kommunstyrelsen) kommer att
vara ett stod for socialndmnd och barn- och utbildningsnémnd i uppdatering av deras
dokumenthanteringsplaner samt i hur arkivredogorares roll kan tydliggoras i
organisationen. Uppgifien som arkivredogorare bér vara knuten till funktion och
tydliggdras med namn och befatining.

* Kommunstyrelsen och barn-och utbildningsnidmnden tillser att
dokumenthanteringsplaner uppdateras avseende terminologi for att stimma &verens med
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dataskyddsforordningen. Dirtill behdver hanteringen av e-post justeras i bade
kommunstyrelsens och barn-och utbildningsnimndens dokumenthanteringsplaner.
Arkivmyndigheten kommer, i samrdd med kommunens dataskyddssamordnare, se till att
dokumenthanteringsplanen for kommunstyrelsen uppdateras med terminologi i enlighet
med gdllande GDPR-lagstifining. Vid behov kommer arkivmyndigheten vara et stéd for
barn- och utbildningsnimnden i deras uppdateringsarbete.

I samband med uppdateringen av dokumenthanteringsplanerna kommer
arkivmyndigheten dven att se dver posthanteringen i kommunens mailsystem Outlook och
ange riktlinjer gallande mailkorrespondens. Dokumenthanteringsplanerna ska vara
teknikneutrala.

* Kommunstyrelsen bor sikerstilla att tillsynen av de kommunala bolagens
dokumenthantering sker i enlighet med beslutat arkivreglemente.

Arkivmyndigheten har haft ett forsta mote med bolaget Treklovern i syfie ait se dver
dokumenthanteringen. Fortsdttningsvis kommer drliga arkivinspektioner att utforas och
dokumenteras. Detta gdller éven for bolaget Nérab.

* Kommunstyrelsen bor sikerstilla att de fysiska arkivens lokaler ér dndamalsenliga.
Arkivmyndigheten kommer kontakta fastighetsdagaren for att se 6ver arkiviokalerna i
kommunhuset utifran foreskrifier och allmdnna rdd om arkiviokaler i riksarkivets
Jorfattningssamling (RA-FS 2013:4).

For att dtgarda problem med hog lufifuktighet anvinds vid behov luftavfuktare. Fler
luftavfuktare kommer inforskaffas for att anvéindas under regniga perioder di
luftfuktigheten dkar.

* Skolenheterna inom barn-och utbildningsnimnden bér se &ver méjligheterna att helt
dvergd till digital diarieforing och inte lingre anviinda sig av brevdiarium.
Arkivmyndigheten ger, genom kansliavdelningen, hjilp, stid och uth ildning i hur
diarieforing sker i drendehanteringssystemet Platina.

* Socialndmnden och barn-och utbildningsndmnden bér tillse att dokumenterade rutiner
for avslut av behorigheter i drendehanteringssystemet uppriittas och efterlevs.
En uppgift for respektive myndighet.

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag Arbetsutskottet 2019-01-16, § 7.
Kansliavdelningens yttrande, upprittat 2019-01-04.
KPMG- Granskningsrapport 2018-12-05.

Kommunstyrelsens beslut
1. Godkénner svaret pd revisionsrapporten och &verldmnar detta till revisionen.
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2. Anmler svaret till Kommunfullmaktige for kinnedom.
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Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen

Svar pa revisionsrapport géllande dokumenthantering och
arkivering

Sammanfattning av arendet

Kommuner, landsting och regioner omfattas sedan 1991-07-01 av arkivlagen
(1990:782). Den anger att myndigheters arkiv ska bevaras, héllas ordnade och véardas
sé att de tillgodoser ritten att ta del av allmiinna handlingar, behovet av information
for rittskipning och forvaltning samt forskningens behov. Myndigheten ska vidare
uppritta en arkivbeskrivning med arkivforteckning, skydda arkivet mot forstérelse
eller obehorig dtkomst och verkstilla foreskriven gallring,

I enlighet med arkivlagen dr kommunstyrelsen arkivmyndighet i kommunen, om inte
kommunfullmiktige utsett annan ndmnd eller styrelse till arkivmyndighet. Arkiv-
myndigheten ska utdva tillsyn 6ver kommunens nimnder och bolag vad giller
arkivhanteringen.

Kommunens revisorer har granskat kommunstyrelsens, socialniimndens samt barn-
och utbildningsnidmndens system och rutiner for dokumenthantering och arkivering
for att beddma om denna fungerar i enlighet med gillande lagstiftning och regelverk.
Revisionen 6nskar svar frin berbrda nimnder/styrelsen senast 2019-02-18.

Arendet

I sin rapport limnar revisionen bed6mningar och slutsatser med rekommendationer

(angivet i punktform nedan). Dessa bemdts utifrdn kommunstyrelsens roll som egen
arkivmyndighet och som kommunens arkivmyndighet med tillsyn 6ver kommunens
niamnder och bolag.

* Socialndmnden och barn-och utbildningsnimnden bér tillse att dokument-
hanteringsplanerna uppdateras samt dverviga en forindring kring hur rollen
arkivredogérare placeras i organisationen.

Precis som rapporten anger pagdr arbete med att uppdatera dokument-
hanteringsplaner. Arkivmyndigheten (i praktiken arkivarien som lyder under
kommunstyrelsen) kommer att vara ett stéd for socialnémnd och barn- och
utbildningsndmnd i uppdatering av deras dokumenthanteringsplaner samt i hur
arkivredogorares roll kan tydliggiras i organisationen. Uppgiften som arkiv-

Klippans kommun

Tradgardsgatan 12 264 80 Klippan 0435-28 000
kommun{@klippan.se

www.klippan.se
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Beslutsunderlag/Bilagor
Rapport frin kommunrevisionen 2018-12-14

Forslag till beslut
Kommunstyrelsens beslut

Beteckning

115258

Er beteckning

Godkiénner svaret pa revisionsrapporten och éverldmnar detta till revisionen.

Anmdiler svaret till kommunfullmiktige f6r kinnedom.

Beslut skickas till

Kommunrevisionen

Kommunfullmiktige, for kinnedom
Socialndmnden, for kinnedom

Barn- och utbildningsnéimnden, for kinnedom
Tekniska forvaltningen, fastighet, for kinnedom

Cecilia Christensen
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Sammanfattning

Vi har av Klippan kommuns revisorer ftt i uppdrag att genomfora en granskning av de
system och rutiner som kommunen har for dokumenthantering och arkivering.
Uppdraget ingar i revisionsplanen fér ar 2018.

Var sammanfattande beddmning &r att kommunstyrelsen, socialndmnden och barn-
och utbildningsndmnden har en dokument- och arkivhantering som i vissa delar
behdver férbéttras for att vara i enlighet med lagstifining och interna kommunala
regelverk. Ansvarsférdelningen kring rollerna som arkivansvarig och dataansvarig
behdver enligt var bedmning ses ver och tydliggdras och kommunstyrelsens tillsyn
Over bolagens dokumenthantering har inte genomforts pa ett 4ndamalsenligt och
tillrackligt satt. Dokumenthanteringsplaner behdver ses éver och aktualiseras, vi
noterar sarskilt att bevarande av e-post enligt dokumenthanteringsplanerna i vissa fall
ska ske i Outlook. Detta &r enligt oss inte en &ndaméisenlig hantering av s&dana
handlingar. Vi beddmer &ven att kormmunarkivets lokaler inte fullt ut uppfyller krav for
bevarandet av handlingar.

Uiifran var bedémning och slutsats rekommenderar vi att:

¢ Socialndmnden och barn- och utbildningsndmnden bér tilise att
dokumenthanteringsplanerna uppdateras samt dvervéiga en férandring kring
hur rollen arkivredogérare placeras i organisationen.

e Kommunstyrelsen och barn- och utbildningsnamnden tiliser att
dokumenthanteringsplaner uppdateras avseende terminologi for att stdmma
overens med dataskyddsférordningen. Dartill behéver hanteringen av e-post
justeras i bade kommunstyrelsens och barn- och utbildningsnamndens
dokumenthanteringsplaner.

e Kommunstyrelsen bor sdkerstilla att tillsynen av de kommunala bolagens
dokumenthantering sker i enlighet med beslutat arkivreglemente.

e Kommunstyrelsen bor sdkerstélla att de fysiska arkivens lokaler &r
andamalsenliga.

» Skolenheterna inom barn- och utbildningsndmnden bor se 8ver méjligheterna

att helt dverga till digital diarieféring och inte i&ngre anvinda sig av brevdiarium.

¢ Socialndmnden och barn- och utbildningsndmnden bér tillse att dokumenterade
rutiner for avsiut av behérigheter i drendehanteringssystemet uppréttas och
efterlevs.

© 2018 KPMG AB. All rights reserved.
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Inledning/bakgrund

For den demokratiska processen &r det bl.a. betydelsefullt att det finns fungerande
system, rutiner och riktlinjer for arkivhanteringen inom kommunens férvaltningar.
Arkivlagen inférdes 1990 och &r en del av offentlighetslagstiftningen. Samtliga
kommunala styrelser och nédmnder omfattas av arkivlagen.

Arkivlagen § 3 faststéller att myndigheternas arkiv skall bevaras, hallas ordnade och
vardas sa att de tillgodoser:

1. rétten att ta del av allm&nna handlingar,
2. behovet av information for réttskipningen och forvaitningen, och
3. forskningens behov.

| enlighet med arkivliagen &r kommunstyrelsen arkivmyndighet i kommunen och, savida
kommunfullméktige inte har utsett nagon annan namnd eller styrelse till
arkivmyndighet. Arkivmyndigheten skall utdva tillsyn éver kommunens nadmnder och
foretag vad géller arkivhanteringen.

Ovan stélier &ven krav pé att ndmnderna har fungerande rutiner for
dokumenthantering. For att skapa goda férutsattningar fér en effektiv
dokumenthantering ar det av vikt att det finns vél fungerande administrativa rutiner
samt andamaisenligt IT-stéd.

Utifran en bedémning av vasentlighet och risk har kommunens revisorer beslutat att
genomfdra en granskning av de system och rutiner som kommunen har fér
dokumenthantering och arkivering.

Syfte, revisionsfraga och avgriansning

Syftet med granskningen &ar att beddma huruvida berérda ndmnder har en fungerande
dokument- och arkivhantering i enlighet med lagstiftning och kommunens interna
regelverk.

Granskningen avser besvara f6ljande revisionsfragor:
» Finns aktuella styrdokument inom berérda ndmnder avseende dokument- och
arkivhantering (arkivreglemente, arkivférteckning, arkivbeskrivning,
dokumenthanteringsplan)?

« Ar ansvarsférdelning, befogenheter och organisation tydlig och i
overensstdmmelse med aktuell lagstiftning och kommunens interna regelverk
(ex. utsedda arkivansvariga samt arkivredogérare)?

¢ Finns dndamalsenliga rutiner for registrering, diarieféring, arkivering och gallring
av allmanna handlingar?

¢ Finns dndamalsenligt systemstdd for hanteringen?

* Finns en systematisk uppféljning och kontroll av namndernas dokument- och
arkivhantering?

© 2018 KPMG AB. All rights reserved.
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Granskningen avser kommunens rutiner och riktlinjer fér dokumenthantering och
arkivering. Granskningen avser kommunstyrelsen, barn- och utbildningsnémnden samt
socialndmnden.

2.2 Revisionskriterier
Revisionskriterierna som ligger till grund fér denna granskning &r féljande:

2.21 Lagrum

2.2.1.1 Arkivférordningen (1991:446)
Reglerar arkivmyndighetens tilisynsarbete och arkivering av allménna handlingar.

2.2.1.2 Arkiviagen (1990:782)

innehdller bestammelser om hur myndigheters arkiv och information ska vara
strukturerad.

2.2.1.3 Férvaltningslagen (2017:900)

Reglerar myndigheters handidggning av férvaltningsérenden, som till exempel en
myndighets hantering av begéran av allmén handling.

2.2.1.4 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Anger bestadmmelser for myndigheters och vissa andra organs registrering,
utidfmnande och dvrig hantering av alim&nna handiingar.

2.2.1.5 Tryckfrihetsforordning {1949:105)

Definierar vad en handling &r och fastslar bestdmmelser om riften att ta del av
allménna handlingar. Ratten ben&mns offentlighetsprincipen.

2.2.2  Arkivreglemente

Det finns ett kommunévergripande arkivreglemente som antogs' av
kommunfuilméktige 1995. Det géller for kommunfullméktige och kommunens
myndigheter, vilket innefattar bl.a. samtliga ndmnder och kommunstyrelsen. Arkivarie
tillstar under intervju att arkivreglementet skulle behévas uppdateras med hansyn till
GDPR och annan ny teknik.

Enligt reglementet &r det kommunstyrelsen som &r arkivmyndighet och ddrmed har
ansvar att utdva tillsyn fér att sékerstélla att ndmnder och férvaltningar fullgér sitt
ansvar med hansyn till dokumenthantering och arkivvard. Som arkivmyndighet &r det
dven kommunstyreisen som har ansvaret for att ett kommunarkiv finns upprattat med
andamalsenliga lokaler och personal med utbildning inom omradet som kan bista
dvriga ndmnder med expertis.

! Kommunfullmaktige, 1995-12-19, § 107.

© 2018 KPMG AB. All rights reserved.
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| arkivreglementet framgar att samtliga ndmnder och kommunstyrelsen ansvarar for att
deras arkiv vardas i enlighet med arkivlagen och det som stipuleras i arkivreglementet.
Vidare ska samtliga ndmnder och kommunstyrelsen ha en arkivansvarig. Utdver
arkivansvarig behdver det enligt reglementet dven finnas en arkivredogdrare som
ansvarar for arkivvarden for respektive namnd.

Vidare aligger det enligt reglementet varje ndmnd att upprétta en egen
arkivbeskrivning, arkivirteckning samt dokumenthanteringsplan. Arkivbeskrivningen
ska enligt reglementet innehalla information om némndernas arbetsuppgifter och
organisation, arkivets innehall cch struktur samt hur galiringen sker.
Arkivbeskrivningarna for de olika ndmnderna ska vidare vara likformiga och redogéra
for vem som &r ansvarig for arkivwarden inom respektive namnd. Arkivférteckningen
ska i sin tur i detalj och systematiskt beskriva de handlingar som férvaras i respektive
na&mnds arkiv, detta fér att méjliggdra sékning av enskilda handlingar och férhindra att
de férsvinner. Enligt reglementet ska bade arkivbeskrivning och arkivférteckning
revideras fortibpande. Nér det géller dokumenthanteringsplanen ska denna enligt
reglementet beskriva kommunstyrelsens och respektive ndmnds handlingar samt hur
dessa handlingar hanteras. Handlingarna ska kategoriseras efter omrade och
arbetsrutin med tillhérande regler géllande bl.a. vad som ska bevaras och vad som ska
gallras.

Nér det géller rensning av handlingar som inte ska tillhora arkivet &r det nagot som ska
ske fortidpande enligt reglementet och absolut senast i samband med arkividggningen.
Rensningen bér enligt reglementet géras av person som har god forstaelse for
handlingarna i relation till &rendet, helst omedelbart efter det att ett drende avslutats.

Gallring och bevarande &r enligt reglementet nagot som respektive ndmnd ska besluta
om i samrad med arkivmyndigheten, d.v.s. kommunstyrelsen. Gallringen ska enligt
reglementet ske i enlighet med de galiringsrad som finns utgivha av samradsgruppen
fér kommunala arkivfragor och nér handlingarna val gallrats ska de omedelbart
forstéras. Enligt reglementet ska verkstélid gallring redovisas i protokoll eller liknande
dokument.

Metod

Granskningen har genomférts genom:

— Dokumentgranskning

— Intervjuer med berdrda tjanstemén inom barn- och utbildningsférvaltningen,
socialférvaltningen samt kommunledningsférvaltningen

Rapporten ar faktakontrollerad av samtliga intervjuade.

© 2018 KPMG AB. All rights reserved.
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Resultat av granskningen

Styrdokument

Dokumenthanteringsplan
Det finns en dokumenthanteringsplan fér respektive ndmnd och kommunstyrelsen,

vilka alla bygger pa samma struktur. Varje dokumenthanteringsplan ska uppdateras en

gang per ar och dartill revideras vid behov.

| dokumenthanteringsplanen framgar det att kommunstyrelsen &r arkivmyndighet. Av
den anledningen &r det kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan som géller for de
handlingar som finns i samtliga férvaltningar, bl.a. ekonomi- och personalhandlingar.

Vid studie av dokumenthanteringsplanerna fér kommunstyrelsen, barn- och
utbildningsndmnden samt socialndmnden framgar det att samtliga har en
arkivbeskrivning fér sin respektive forvaltning samt en arkivfdrteckning med detaljerad
information om de olika handlingar som ndmnden och styrelsen handhar.
Arkivforteckningarna foljer inte exakt samma struktur men samtliga innehaller féljande
kolumner:

Typ av handling/serie

Formatet pa handlingen

Férvaringsplats fér handlingen innan den ska bevaras/galiras
Nér handlingen ska skickas till centralarkivet

Om handlingarna ska galiras eller bevaras
Anmédrkning/arkividggning

| kommunen pagar det eft revideringsarbete avseende samtliga
dokumenthanteringsplaner. Barn- och utbildningsndmndens och sociaindmndens

dokumenthanteringsplaner ar uppdaterade och beslutade av respektive ndmnd medan

det aterstar att revidera kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. Arkivarie
uppskattar att samtliga dokumenthanteringsplaner kommer att vara uppdaterade och
férdiga for politiskt beslut under 2019. Revideringsarbetet sker utifrin ambitionen att

gbra dokumenthanteringsplanen mer processanpassad snarare én att enbart lista olika

handlingar som hanteras inom férvaltningen. Det podngteras vid intervjuerna att
dokumenthanteringsplanerna ar ténkta att vara levande dokument som kontinuerligt
fordandras vid behov.

Organisation

Kommunstyrelsen, barn- och utbildningsndmnden och socialndmnden &r samtliga egna

myndigheter som dérmed ansvarar fér sin egen dokumenthantering. Som
arkivmyndighet &r det dock kommunstyrelsen som ansvarar fér att den évergripande
dokumenthanteringen &r &ndamalsenlig och ska &ven bistd ndmnderna i deras arbete
inom omradet.
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Kommunstyrelsen

Under kommunstyrelsen lyder kommunledningsférvaltningen dar kansliet ingér och det
ar kommunkansliet som ansvarar for dokumenthanteringsarbetet. Samtliga inkomna
handlingar, bi.a. samtlig post, kommer férst in till kansliet fér att sedan distribueras
vidare till respektive férvaltning/namnd.,

Under intervju med kanslichef och arkivarie framgar det att huvudansvarig for
dokumenthanteringen inom kommunledningsférvaltningen &r arkivarie dven om ocksa
kanslichefen arbetar med de hér frigorna. | kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan star det emellertid att det finns flera arkivansvariga, bl.a.
avdelningscheferna pa ekonomikontoret och kommunkansliet. Likasa kungér
dokumenthanteringsplanen att det utéver arkivarie finns ytterligare en arkivredogétrare
inom kommunledningsférvaltningen.

Ett av de projekt som kanslichef tillsammans med némndsekreterare och arkivarie har
drivit &r centraliseringen av ndmndadministrationen till kansliet. Detta féranleddes av
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att arkivarie vid tillsynsbesék upptéckte att det fanns ett behov av att koordinera
dokumenthanteringsarbetet. Centraliseringen har bl.a. lett till en omorganisation som
innebér att ndmndsekreterarna sedan forsta oktober 2018 tillhér
kommunledningsférvaltningen och fysiskt sitter pa kansliet och inte ute hos respektive
namnds férvaltning. Detta har inneburit att kanslichefen och arkivarien har fatt mer
insyn i némndsekreterarnas dagliga arbete nér det galler dokumenthanteringen.
Centraliseringen har enligt de intervjuade skapat bétire férutséttningar fér enhetligt
arbetssitt och hantering av handiingar.

Vi kan konstatera att kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan inte tydligg6r vem
som &r utsedd som dataskyddsombud fér kommunstyrelsen. | intervju med ansvariga
framgar dock att tjinsten som dataskyddsombud nyligen har upphandiats av
kommunen.

Barn- och utbildningsnédmnden

| dokumenthanteringsplanen framgar det att férvaltningschefen &r arkivansvarig och
dérmed formellt ansvarig for att det finns en &ndamaisenlig dokumenthantering och
arkivering ute pa enhetermna. Enligt dokumenthanteringsplanen &r det
nadmndsekreteraren som &r arkivredogdrare, dataansvarig samt registeransvarig inom
namnden.

Vid intervju med férvaltningschef och ndmndsekreterare framgar det dock att det i
praktiken &r respektive enhetschef, t.ex rektor, som dr ansvarig fér respektive enhets
dokumenthantering och de menar att dokumenthanteringsplanen beh&ver uppdateras
med hénsyn till detta. Det framgéar ocksa under intervju att det endast &r de centralt
diarieférda handlingarna samt ndmndsprotokolien som n&mndsekreteraren &r ansvarig
for. Resterande handlingar hanteras av respektive enhetschef. Férvaltningschef och
namndsekreterare informerar ocksa om att det i samband med GDPR:s intréde
beslutades? att kommunens IKT-strateg skulle bli dataansvarig istéllet for
namndsekreteraren. De intervjiuade menar att dven detta behdver korrigeras | en
uppdaterad dokumenthanteringsplan.

Socialnamnden

Precis som fér barn- och utbildningsn&mnden gér dokumenthanteringsplanen géllande
att det &r socialndmndens férvaltningschef, socialchefen, som &r arkivansvarig och
dérmed formellt ansvarig for att det finns en &ndamalsenlig dokumenthantering och
arkivering ute pa enheterna. Vidare ar socialndmndens nédmndsekreterare enligt
dokumenthanteringsplanen arkivredogdrare och dirmed ansvarig fér arkivvarden.

Noterbart &r att &ven om socialchefen har det formella ansvaret &r det eniigt
intervjuade tjanstemén socialfdrvaltningens administrativa chef som verkstélier
ansvaret och skbter det dagliga dokumenthanteringsarbetet inom socialndmnden.
Detta framgér dock inte i dokumenthanteringsplanen.

2 Bam- och utbildningsnémndens arbetsutskott, 2018-05-17, § 63.
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Vidare har det heller inte uppdaterats i dokumenthanteringsplanen vem som &r
dataskyddsombud for socialndmnden mer &n att det &r “samma person som utses av
kommunsiyrelsen”.

Arkiv

| kommunen finns det idag flera olika fysiska arkiv. | kommunhusets kéllare finns det
fem olika arkivdepaer for olika typer av handlingar. Ett av dessa arkiv 4r inte klassat
som ett arkiv da det enligt arkivarie &r for varmt samt att det finns vattenledningar i
taket. Istailet anvénds det har utrymmet som ett sorteringsarkiv dér arkivarie gallrar de
handlingar som kommit in till kommunkansliet utan att de p& férhand har blivit gallrade.
Atgarder har vidtagits for att det framéver inte ska komma in handlingar fill
kommunkansliets centralarkiv som inte redan blivit galirade. Bl.a. tar kommunarkivarien
endast emot verifikationer med 10 ars gallringsfrist.

Bade socialndmnden och barn- och utbildningsndmnden har sina egna nérarkiv dér
handlingar géllande pagaende &renden bevaras.

Av granskningen framgar att kommunfullméktige har beslutat® om att kommunen ska
inleda ett tekniskt samarbete med 13 andra skéanska kemmuner géliande ett
gemensamt e-arkiv. Huvudman fér projektet &r Lunds kommun.

Rutiner for registrering, diarieféring, gallring och arkivering

Registrering
Enligt arkivarie &r det i stort sett samma rutiner for registrering pa samtliga enheter och

forvaltningar. Pa intranétet finns det dven skriftliga rutiner for hur registrering ska géras.

Dock finns det pa kommunens intrant en handledning kring hur registrator och évriga
anstéllda ska resonera kring GDPR kontra arkivplan nér det géller registrering av
inkomna handlingar.

Samtlig inkommen post gar férst in till kommunens kansli d&r merparten av de inkomna
handlingarna registreras digitalt av kommunkansliets namndsekreterare i det
kommundvergripande drendehanteringssystemet Flafina. Dérefter distribueras
handlingarna ut till respektive ndmnds férvaltning och ansvarig handliggare. De
arenden som inte registreras centralt i Plafina innan vidaredistributionen ut till
férvaltningama &r de drenden som istéllet registreras av enskilda handldggare i de
férvaliningsspecifika drendehanteringssystemen. Socialndmndens arkivredogbrare &r
saledes inte ansvarig for nagon registrering av inkomna handlingar, nagot som dock
inte framgar i socialndmndens dokumenthanteringsplan.

Aktuella system i den har rapporten &r bl.a. socialnédmndens &rendehanteringssystem
Viva vilket &r uppbyggt i olika digitala rum sa att endast behorig handlaggare kommer
at handlingarna. | Viva dokumenteras individdrenden inom bl.a. IFO, dldreomsorgen
och LSS och registrering gérs av enskilda handl&ggare inom socialférvaltningen.

3 Kommunfullmaktige, 2018-09-25, § 92.
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Inom barn- och utbildningsndmnden anvénds i synnerhet eit system som heter PMO i
vilket elevakterna hanteras av specialpedagoger och skolskéterskor. PMO ar liksom
Viva uppbyggt i digitala rum sa att ingen obehdrig kommer at kdnsliga handlingar. |
respektive dokumenthanteringsplan finns det en férteckning dver de system som varje
namnd och fdrvaltning anvénder sig av nar det géller dokumenthanteringen. Vidare har
varje systemansvarig blivit informerad om hur gallring ska ske i respektive system.

Ute pa skolorna sker &ven analog registrering i form av ett fysiskt brevdiarium som
hanteras manueilt av assistenter och specialpedagoger. Detta géller &ven enheten
arbete-utveckling som lyder under barn- och utbildningsnamnden. Enligt kanslichef och
arkivarie verkar emellertid kommunstyrelsen fir att &ven skolorna ska ga 6ver till digital
diariefdring och enligt dem har det pabtrjats ett arbete att inféra Platina vid registrering
av handlingar. Enligt arkivarie ar det emellertid forst nér ett e-arkiv finns upprattat
tillsammans med tillhérande rutiner och riktlinjer fér hur digital férvaring i ett e-arkiv ska
ske som man kan bevara registrerad information digitalt. Detta for att s&kerstélla att
ingen informationsfdrlust sker vid dverféringen av digital information till e-arkivet.

3.4.1.1 Rutiner for registrering av e-post

Det finns en kormmundévergripande IT-policy med instruktioner hur e-post ska hanteras
ur ett dokumenthanteringsperspektiv. IT-policyn kungér att inkommen och utskickad e-
post &r allm@n handling och om specifikt mail beddms vara av allmant intresse ska det
skickas tili aktuell némndsbreviada elier registrator for vidare behandling. Enligt policyn
far e-posten gallras forst efter en manad och far darmed inte raderas tidigare &n det,
med undantag av sekretessbelagd information.

Baserat p4 dokumentstudie av aktuella dokumenthanteringsplaner konstaterar vi att
det finns instruktioner géilande hanteringen av e-post i kommunstyrelsen, barn- och
utbildningsnamnden samt socialndmndens dokumenthanteringsplaner. Nedan fdljer en
kort redogdrelse for vad som tas upp i respektive dokumenthanteringsplan.

| kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan ser det ut enligt féljande:

Serie/fHandlingar | Format/ Férvaringsplats | Centralarkly | Bevaral Anmiéirkning/ D: Handiing
Sortering Galira Arkividggning ska diarefiras
E-mail av ringa Digitalt Outlook Vid in
betydelse akiualitet
E-mail av Digital Qutlook/Platina Bevaras Bevaras elektroniskti | D
betydelse Nérarkiv Cutiook och Platina,
Vidarebefordra
mailen till:
PlatinaKs.

| barn- och utbildningsnédmndens dokumenthanteringsplan ser det ut enligt féljande:

Serie/Handlingar Format/ Férvaringsplats | Till Bevara/ Anmdrkning/
Sortering centratarkiv | Gallra Arkivldggning
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Korrespondens, post | Parm/ digitatt Nérarkiv/Akt/ 5ar Bevaras Ingar i diariefdrda handlingar
samt e-post av vikt Platina Korrespondens rérande
enskilda bevaras i akt

Korrespondens, pest | Pam/ digitalt Nérarkiv/ Gallras vid | E-post sparas i Qutlook 1 ar
samt e-post av Cutlcok inaktualitet | eller gallras vid inaktualitet
rutinméssig
karaktar/mindre vikt

| I

Detta bekréftas av dokumenthanteringsansvariga inom barn- och utbildningsndmnden
som uppger att ingenting sparas i Outlook och e-post av vikt laggs antingen i akt eller

diariefors. Vidare uppger dokumenthanteringsansvariga att det som registreras i det
férvaltningsspecifika drendehanteringssystemet PMO inte registreras i Platina.

| socialndmndens dokumenthanteringsplan ser det ut enligt fdljande:

Serie/ Handlingar Format Férvaringsplats | Lagrum Centralarkiv Gallring Anmiéirkning/
Arklvidggning
E-post sem Elektroniskt | Outlook GDPR 8.1¢ Vid
vidarebefordras utan Registeriag inaktuatitet
registrering
Regigirerad Papper Platina / Qutlook | GDPR 6.1¢c 5ar Bevaras Bifogas diariet
diarieford e-post Registerlag for slutarkivering
fnutet till drende i kommunarkivet
Registrerad e-post ej | Elektroniskt | Platina GDPR6.1c Vid
knutet fill drende Registerlag inaktuatitet
Inkomna, ulgdende Papper/ Personakt/ IT- GDPR 6.1c-e Inkomna, uigaende Papper/ Personakt/ IT-
och uppréttade Elektroniskt | system Viva och uppritiade Elektroniskt | system Viva
handlingar som tillfar handiingar som tillfr
sakuppagifter i sakuppaifter i
drendet {ex. arendet (ex.
ytiranden, kopior av yitranden, kopior av
fullmakter, fullmakter,
postmeddelande, e- postmeddelande, e-
post, Klagomal m.m.) post, klagomal m.m.)
Dokumenthanteringsansvariga inom socialn&mnden uppger under intervju att inkomna
personspecifika-mail l&ggs i aktuell akt om personen i fraga har ett pagéende &renden.
Qvriga personspecifika mail sparas antingen i "kronologisk parm” eller i Platina.
Intervjuade personer inom socialndmnden tillstar dock att svarbedémda mail ur ett
registreringsperspektiv tenderar att endast vara kvar i Outlook-kontot.
Vi noterar att korrespondens enligt ovan tabeller i vissa fall ska bevaras i Qutlook.
Diarieféring
Majoriteten av diarieféringen sker idag digitait och da i synnerhet i
drendehanteringssystemet Platina. Aven om samtliga handlingar som registrerats och
diarieféris i Platina ar stkbara kan systemet eniigt arkivarie upplevas som
11
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svarnavigerat. Dértill finns det inom bade socialnzmnden och barn- och
utbildningsndmnden specifika diariesystem for respektive forvaltning, t.ex. redan
ndmnda Viva och PMO. Ute pa skolorna anvands vidare som ovan ndmnt 4ven
brevdiarium vilket innebér analog diarieféring dar det endast gar att séka handlingar
genom att fysiskt befinna sig i arkivet. Skning sker enligt arkivarie genom att skola
kontaktas och ombeds ta fram efterfragad handling.

Gallring

Varje systemansvarig for de system som hanterar handlingar har blivit informerad om
hur galiring ska ske. | dokumenthanteringspianens arkivbeskrivning finns det en
forteckning dver de system som respektive ndmnd har inom sin forvaltning.

P.g.a. arkivens natur sker gallringen pa olika vis inom socialndmnden, barn- och
utbildningsnamnden samt kommunstyrelsen.

Nar det géller socialn8mnden begér arkivredogtraren en gang om &ret ut listor fran
férvaltningen dver vilka drenden som &r aktuella fér galiring. Detta brukar ske i bérjan
av aret. Vart och ett av drendena ses dver och dérefter tas beslut om gallring eller
bevaring.

Inom barn- och utbildningsn&dmndens verksamhet &r det istallet ndmndsekreteraren
som varje sommar manuellt galirar de dokument som har diarieforts centralt i
nérarkivet. Dérutdver ar det elevhélsan som ansvarar fér gallring av elevakterna och
ute p& enheterna, bl.a. skolorna, ar det respektive arkivredogérare som gallrar
handiingarna, déribland brev-diarierna.

Eventuell galiring i Platina kommer enligt ansvariga tjanstemaén inte att ske forran ett
eventuellt inférande av e-arkiv.

Né&r gallring har gjorts finns det bade pappersstrimlare och sékra sopkarl pa respektive
avdelning. Sopkarlen &r antingen lasta eller under vaktmastares Gversyn.

Arkivering

Bade socialndmnden och barn- och utbildningsn&mnden har nararkiv d4r handlingar
bevaras innan de antingen gallras eller skickas i, enlighet med arkivmyndighetens
instruktioner, till det kommunala centralarkivet vilket lyder under kommunstyrelsen.
Aven kommunstyrelsens férvaltning har nirarkiv d4r handlingar bevaras innan de
skickas till centralarkivet.

Barn- och utbildningsn&mndens nérarkiv hanteras av forvaltningens assistenter som
aterrapporterar sitt arkivarbete till kommunarkivarien. Dels finns det et ndrarkiv fér
férvaltningen och dels finns det nararkiv ute pa respektive skola. Handlingarna finns
oftast kvar i ndrarkiven i fem ar innan de skickas vidare till kommunarkivet.

Inom socialndmnden finns det ett arkiv pa férvaltningen for avsiutade akter och ett arkiv
pa Roénngarden for pagdende akter. Dartiil finns det ett vaskarkiv. Inkomna allménna
handlingar diarieférs centralt i Platina och originalet arkiveras centralt innan en kopia
av handlingen skickas vidare {ill sociaindmnden. Nér det géller individdrenden ansvarar
varje enskild handlsggare for att handlingen diariefors i nagot av de specifika
drendehanteringssystemen.

12
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Sekretess

| kemmunens centralarkiv &r samtliga avdelningar lasta och de enda personerna med
tillgang till arkivet &r arkivarie, kanslichef samt registrator.

Dartill rader strikt behdrighet till de kénsliga handlingar som bade socialndmnden och
barn- och utbildningsndmnden hanterar. Exempel pa detta &r socialndmndens kansliga
individakter som endast behériga handldggare kommer at. Detsamma géller inom
barn- och utbildningsn&mnden dar endast psykologerna eller av rektorerna utsedd
person kommer at elevakterna.

Under intervju tillstar dock dokumenthanteringsansvariga att det finns en risk att
personer som har avslutat sin tjéinst fortfarande har kvar sin behérighet till
arendehanteringssystemen da de interna rutinerna géllande behorighet stundtals
brister. For att komma in i &rendehanteringssystemen behoévs emellertid dven atkomst
till kommunens natverk och den behdrigheten avslutas alltid ndr en person har lamnat
sin tjdnst. De facto att atkomst tili ndtverket eliminerats gér séledes att risken 4r mycket
liten att obehdriga personer har tilltréde till &rendehanteringssystemen dven om de har
kvar behtrigheten till siflva systemet i frdga. Vid byte av tjanst internt inom kommunen
uppger intervjuad tjansteman att cheferna ar noga med att s&kerstélla att personen i
fraga forlorar sin behdrighet s att obehdrig atkomst till &rendehanteringssystem inte &r
mdjlig.

| kommunens IT-policy framgér dven ait sekretesshandlingar som inkommer via e-post
ska skickas vidare till nAmndsbrevlada eller registrator och darefter raderas pa e-
posten.

Uppfbljning och kontroll

Kommunstyrelsen har i sin rofl som arkivmyndighet ansvaret for tilisynen av
kommunens samtliga arkiv och har utsett arkivarien att utféra detta arbete.

Arkivarie &r ute och kontrollerar samtliga enheters arkiv en gang om aret. Vid tillsynen
av arkivet féljer arkivarien en férutbestamd mall. Bl.a. kontrollerar arkivarien hur mycket
handlingar som finns i nrarkiven, om handlingarna &r organiserade f&r att enkelt vara
stikbara samt arkivens fysiska sdkerhet sett till brandrisk och liknande. Vid
tillsynstillféllet gar arkivarie dven igenom dokumenthanteringsplan med ansvariga
enhetschefer och sakerstaller att galiring sker pa korrekt vis. Varje &r sammanstéller
arkivarie en tillsynsrapport. Vi har inom ramen fér granskningen tagit del av en
tillsynsrapport avseende barn- och utbildningsnamnden dér kommunarkivarien l&mnar
féreldgganden och rekommendationer. Baserat pa genomférda intervjuer redovisas
inte arkivariens tillsynsrapporter fér kommunstyrelsen eller berdrd ndmnd. Daremot
diarieférs tillsynsrapporterna i Platina sa att berdrda namnder har tillgang till dem och
arkivarie mailar &ven tillsynsrapporten till de némndsansvariga som nérvarat under
tillsynen.

Né&r det galler de kommunala bolagen uppger arkivarie och kanslichef att det aterstar
arbete att géra for att sékerstélla korrekt dokumenthantering ute i bolagen. Arkivarie
och kanslichef informerar om att ett méte i drendet ska hallas med Trekiéverns VD och
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ekonomichef den 7 december 2018. Ett liknande méte med Narab ska &ven bokas in
under varen.

Dokumentstudie arsberittelser fér kommunarkivet, 2013-2017

Det framgar av arsberéttelserna att innan nuvarande arkivarie bérjade 2013 var
kommunen utan arkivarie under en lang tid vilket gjorde att mycket arbete fanns att
gdra nar nuvarande arkivarie tiltradde. Bl.a. framgar det av arsberatielserna att
arkivarien spenderat mycket tid med att stdda, uppdatera och organisera om i de olika
arkiven for att forbattra sbkbarheten samt skapa utrymme fér nya handlingar.

Det framgar &ven att luftfuktigheten &r fér hig i samtliga arkiv férutom centralarkivet
och att det har inhandlats en luftavfuktare att anvinda vid behov.

Slutsats och rekommendationer

Var sammanfattande bedémning &r att kommunstyrelsen, socialndmnden och barn-
och uthildningsnamnden har en dokument- och arkivhantering som i vissa delar
behéver forbatiras for att vara i enlighet med lagstiftning och interna kommunala
regelverk. Ansvarsférdelningen kring rolierna som arkivansvarig och dataansvarig
behdver enligt var bedémning ses dver och tydliggéras och kommunstyrelsens tillsyn
over bolagens dokumenthantering har inte genomforts pa ett &ndamalsenligt och
tillréckligt sitt. Dokumenthanteringsplaner behéver ses Gver och aktualiseras, vi
noterar sérskilt att bevarande av e-post enligt dokumenthanteringsplanerna i vissa fall
ska ske i Outlook. Detta &r enligt oss inte en &ndamalsenlig hantering av sadana
handlingar. Vi bedémer &ven att kommunarkivets lokaler inte fulit ut uppfyller krav fér
bevarandet av handlingar.

Svar pa revisionsfragorna

Finns aktuella styrdokument inom berdrda ndmnder avseende dokument- och
arkivhantering {arkivreglemente, arkivforteckning, arkivbeskrivning,
dokumenthanteringsplan)?

Vi bedmer inte att kommunens styrdokument avseende dokument- och arkivhantering
fullt ut &r aktuella. Revidering har inte skett i enlighet med formuleringen i
arkivreglementet som anger att revidering ska géras fortlépande.

Det finns ett kemmundvergripande arkivreglemente som tydligt stipulerar
kommunstyrelsens ansvar som arkivmyndighet och respektive ndmnds ansvar
gentemot kommunstyrelsen inom detta omrade. Utifran granskningen kan vi konstatera
att kommunstyrelsen, socialndmnden samt barn- och utbildningsndmnden har beslutat
om dokumenthanteringsplaner. | respektive dokumenthanteringsplan finns det bade en
arkivférteckning och arkivbeskrivning vilket &r vad som krévs enligt rddande lagar och
regler. Dock framgar det av var granskning att samtliga dokumenthanteringsplanerna
ar i behov av att uppdateras, bland annat avseende hanteringen av personuppgifter.

Ar ansvarsfordelning, befogenheter och organisation tydlig och i
overensstimmelse med aktuell lagstiftning och kommunens interna regelverk
(ex. utsedda arkivansvariga samt arkivredogorare)?
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Var beddmning &r att den formella ansvarsférdeiningen delvis brister p.g.a. inaktuell
terminologi och ofillrécklig information i beslutade dokumenthanteringsplaner.

Det framgér | arkivreglementet att samtliga ndmnder och kommunstyrelsen ansvarar
for att deras arkiv vardas i enlighet med arkiviagen och det som stipuleras i
arkivreglementet. Vidare ska samtiiga ndmnder och kommunstyrelsen ha en
arkivansvarig. | socialndmnden och barn- och utbildningsndmndens fall &r det
respektive fdrvaltningschef som formellt &r arkivansvarig.

Utdver arkivansvarig behdver det enligt reglementet dven finnas en arkivredogérare
som ansvarar for arkivvarden fr respektive ndmnd. Var granskning visar att
ovanstaende uppfylls genom att samtliga ndmnder har en ndmndsekreterare som &r
ansvarig for bade arkiv och arkivvard inom respektive namnd medan arkivarie &r
arkivredogdrare inom kommunstyrelsen. Dokumenthanteringsplanernas information
géllande vem som &r arkivredogdrare stdmmer dock inte Gverens med hur ansvaret 4r
férdelat i praktiken.

Enligt reglementet aligger det dven varje nadmnd att uppritta en egen arkivbeskrivning,
arkivfdrteckning samt dokumenthanteringsplan. Efter gjord dokumentstudie kan vi
konstatera att detta f6ljs.

| arkivreglementet framgar det &ven att kommunstyrelsen &r arkivmyndighet och
dérmed ansvarig for att utdva tillsyn éver ndmndernas och férvaltningarnas
dokumenthantering och arkivvard. Detta gtrs idag av arkivarien som arbetar pa
kansliet som lyder under kommunstyrelsen. Som arkivmyndighet &r det dven
kommunstyrelsen som har ansvaret for att ett kommunarkiv finns uppriéttat med
andamalsenliga lokaler och personal med utbildning inom omradet som kan bista
ovriga ndmnder med expertis. Detta foljs till viss del d& centralarkivets lokaler inte
uppfyller krav avseende luftfuktighet. Arkivarien bistar ndmndsekreterarna i respektive
namnds dokumenthanteringsarbete.

Vi noterar vidare att barn- och utbildningsn&mndens dokumenthanteringsplan anvander
sig av benamningen "dataansvarig” vilket inte har nagon motsvarighet i
Dataskyddsférordningen. Inte heller kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan &r
férenlig med GDPR:s terminologi da termen "personuppgiftsombud” anvénds f&r den
som &r ansvarig for datahanteringen. Socialndmnden anvander sig déremot i sin
dokumenthanteringsplan av den ur GDPR-perspektiv korrekta termen
"dataskyddsombud”.

Finns &ndamalsenliga rutiner fér registrering, diarieféring, arkivering och
gallring av allmdnna handlingar?

Var beddmning &r att kommunen har fungerande arbetssétt for registrering,
diarieféring, arkivering och gallring av allménna handlingar och att detta arbetssatt
dven @r formaliserat i dokumenterade rutiner.

Registrering och diarieféring av inkomna handlingar sker antingen centralt pa
kommunkansliet av arkivarie, registrator eller nAmndsekreterare. Alternativt sa gors
detta av handldggare ute i férvaltningen i specifika drendehanteringssystem och da
sker ingen registrering och diarieféring centralt. For att sikerstélia en dndamalsenlig
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hantering finns det &ven pa intrandtet en handledning hur registrator och tvriga
anstéllda ska resonera kring GDPR och arkivplan nér det géller inkomna handlingar.

Arkivering sker bade i ndrarkiv och centralarkiv. | nararkiv férvaras handlingar i upp till
tio ar innan de, efter genomférd galiring, skickas vidare till centralarkiv for bevarande.

Gallring sker pa olika vis hos de olika ndmnderna. Barn- och utbildningsndmndens
namndsekreterare gallrar manuellt arligen férvaltningens nararkiv och skickar darefter
in relevanta handlingar fér bevarande i kommunens centralarkiv. Gallringen av
socialndmndens handlingar sker genom att arkivredogéraren arligen begér ut listor fran
systemférvaltarna dver vilka &renden som &r aktuella for gallring, vilka sedan gas
igenom i tur och ordning.

| dokumenthanteringsplanerna framgar att e-post ska bevaras i Qutiook. Vi bedémer att
detta inte &r en dndamalsenlig hantering av elektroniska inkomna handiingar.

Finns &ndamalsenligt systemstéd for hanteringen?

Var bedémning &r att kommunens systemstod fér hanteringen av registrering,
diarieféring och arkivering av allmdnna handlingar &r &ndamalsenligt.

Det 6vergripande drendehanteringssystemet &r Platina och majoriteten av de inkomna
handlingarna till kommunen registreras dér innan de distribueras vidare ut till aktuell
forvaltning eller némnd. Systemet kan dock enligt arkivarie upplevas som svarnavigerat
av sallanvandare. De handlingar som inte registreras i Platina registreras istéllet i
forvaltningsspecifika system sasom PMO och Viva.

Finns en systematisk uppféljning och kontroll av nimndernas dokument- och
arkivhantering?

Vi beddmer att det finns en systematisk uppfdlining och kontroll av namndernas
dokument och arkivhantering. Arkivmyndigheten genomfor arliga uppféljningar av
dokument- och arkivhanteringen. Arkivarie utfor arligen tillsyn pa samtliga arkiv i
kommunen, bade nérarkiv och centralarkiv. | samband med detta fors dven en dialog
med ansvariga chefer pa respektive enhet géllande dokumenthanteringen. Dock visar
granskningen att kommunstyrelsens tilisyn éver bolagens dokumenthantering, i sin roll
som arkivmyndighet, inte genomforts pa ett &ndamalsenligt sitt.

Rekommendationer
Utifran var bedémning och slutsats rekommenderar vi att:

— Socialndmnden och barn- och utbildningsniamnden bor tillse att
dokumenthanteringsplanerna uppdateras samt Gvervéga en férandring kring hur
rollen arkivredogtrare placeras i organisationen.

— Kommunstyrelsen och barn- och utbildningsnamnden tillser att
dokumenthanteringsplaner uppdateras avseende terminologi for att stamma
dverens med dataskyddsférordningen. Dartill behtver hanteringen av e-post
justeras i bade kommunstyrelsens och barn- och utbiidningsndmndens
dokumenthanteringsplaner.
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— Kommunstyrelsen bdr sékerstéila att tillsynen av de kommunala bolagens
dokumenthantering sker i enlighet med beslutat arkivreglemente.

— Kommunstyrelsen bor sékerstélla att de fysiska arkivens lokaler &r Andamalsenliga.

— Skolenheterna inom barn- och utbildningsn&mnden bér se éver mojligheterna att
helt dverga till digital diarieféring och inte l&ngre anvénda sig av brevdiarium.

— Socialndmnden och barn- och utbildningsndmnden bér tillse att dokumenterade
rutiner fér avslut av behérigheter i &rendehanteringssystemet uppréttas och
efterlevs.

Datum som ovan

KPMG AB
Jesper Wigh Simon Monti Danielsson
Kommunal revisor Certifierad kommunal revisor

Detta dokument har uppréttats enbart fér i dokumentet angiven uppdragsgivare och r baserat pA del s#irskilda uppdrag som &r avialat
meillan KPMG AB och uppdragsgivaren. KPMG AB tar inte ansvar fér om andra dn uppdragsgivaren anvéinder dokumentet och
infermationen i dokumentet. Informationen | dokumentet kan bara garanteras vara aktuell vid tidpunkten fér publicerandet av detta
dokument. Huruvida detta dokument ska anses vara allméin handling hos metiagaren regleras i offentlighets- och sekratesslagen samt i
tryekfrihetsférardningen.
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