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§123

Halsostadens mobila team - Muntlig information

Arendet
Karin Bladh, verksamhetschef p4 Hélsostaden i Angelholm besdker Socialnimnden och

informerar om deras mobila team som har samarbete med Klippans kommun sedan i mars
2018.

Beslut
Socialndmnden noterar informationen.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§124

Information om forbattringsarbetet inom funktionshinderomsorgen

Arendet

Arbetsterapeut Maria Strom besoker Socialndmnden och berittar om hur hon som
projektledare ska utfora kartliggningen géllande forbattringsarbete inom
funktionshinderomsorgen.

Beslut
Socialndmnden noterar informationen.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§125

Forvaltningsinformation

Arendet

Socialchef Agneta Hugander informerar om en ny upphandling av socialférvaltningens
verksamhetssystem. Upphandlingen kommer att samordnas med 4K kommunerna
Perstorp, Bjuv och Astorp.

Bagens avveckling som demensboende &r pabdrjad. Tre individer har en planerad utflytt
till andra enheter.

Upphandlingen av nybyggnation av ett nytt LSS-boende har avbrutits Vid anbudstidens
utgang hade endast ett anbud inkommit. Efter utvirdering konstateras att anbudet ger
alltfor hoga hyresnivéer i1 forhallande till malgruppens betalningsforméga. Dérfor
beslutades pa socialforvaltningens inradan att fatta ett tilldelningsbeslut utan vinnare.
Arendet har direfter 6verlimnats till socialférvaltningen for vidare dverliggningar med
Treklovern.

Forvaltningen har fort dialog med Treklovern om mdjliga lokaler som dr anpassade till
LSS-boendets krav. Trekldvern har erbjudit mojligheten att inrdtta bostad med sérskilt
service pd Vépnarens tva dversta vaningar. Tre klovern undersdker mojligheten till
anpassningar som kréivs utifrdn lagstiftningen samt foreskrifter for bostad med sarskilt
service, bl a brandskyddet. Trekloverns styrelse har godként inflyttningsstopp for de
aktuella ldgenheterna tills forvaltningen beslutat om det &r mojligt att anvdnda dessa
bostéder till bostad med sérskild service i form av servicebostad.

Forvaltningen har riskbedomt den kommande jul och nyarshelgen. Samtliga huvudmén
inom vardkedjan har uppréttat en rutin for utskrivningar fran slutenvéarden.
Socialforvaltningen kommer att sékerstélla att flera professioner &r 1 tjanst under “roda
dagar”, bl a bistindshandldggare och rehab personal. Hemtjénstens planering utgar fran
vardagsbemanningen.

Socialchefen informerar att den framlagda budgetpropositionen behéller statliga bidrag
for 6kad bemanning pa sirskilda boenden inom dldreomsorgen.
Socialchefen redogor for arbetet med organisatoriska fordndringar.

Beslut
Socialndmnden noterar informationen och lagger den till handlingarna.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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§ 126

Budgetuppfdljning oktober 2018
SN 2018.0040

Arendet

Fram till och med sista oktober 2018 har Socialforvaltningen ett ackumulerat underskott
pa — 4 386 tkr. Per sista oktober redovisar ndimnd och ledning ett 6verskott pa 462 tkr,
avdelningen for dldreomsorg redovisar ett underskott pa — 3 738 tkr och avdelningen for
IFO/FO redovisar ett underskott pa — 1 110 tkr.

For att reducera nimndens ekonomiska underskott har ndmnden antagit forvaltningens
atgardsplan med ett antal atgérder i syfte att reducera det ekonomiska underskottet. Med
de atgirder som beskrivs i planen prognostiserar forvaltningen ett underskott pa — 7 950
tkr for helaret 2018 inkl. den tillfilliga korttidsavdelningen p&4 Abyhem.

Namnd och ledning har per sista oktober 2018 ett verskott pa 462 tkr och prognostiserar
for helaret ett Gverskott pa 1 030 tkr.

Avdelningen for dldreomsorg har per sista oktober ett ackumulerat underskott
motsvarande — 3 138 tkr och har en heldrsprognos for 2018 motsvarande - 3 730 tkr.

Inom dldreomsorgen &r det fortsatt enheten for bistand som har storst negativ
budgetavvikelse motsvarande -1 614 tkr och en prognos pa - 1 500 tkr. Anledningen till
enhetens budgetavvikelse dr dels externa korttidsplaceringar 1 borjan av dret men dven att
det har skett en volymutveckling pa bistdndstimmarna inom hemtjansten utéver budgeten.

Redovisningsmaéssigt har forvaltningen valt att ldgga den tillfdlliga korttidsavdelningen
under ledningsenheten pa dldreomsorgen som visar pé ett ackumulerat underskott
motsvarande — 2 178 tkr per siste oktober och ett prognostiserat underskott pa - 2 000 tkr.
Anledningen till 6ppnandet av den tillfélliga korttidsavdelningen &r att undvika externa
placeringar samt att reducera kostnadsutvecklingen for verksamheten.

Hemtjénsten redovisar sammantaget ett ackumulerat underskott motsvarande

- 2 448 tkr per sista oktober och prognostiserar ett underskott pd — 2 930 tkr. Skélet till
den prognostiserade avvikelsen inom hemtjénsten &r att kostnader for bemanningen
Overstiger erhéllna intékter.

Vérd- och omsorgsboendena redovisar sammantaget ett ackumulerat underskott
motsvarande - 389 tkr per sista oktober och prognostiserar ett underskott pa -250 tkr.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Kortvardsenheten redovisar ett underskott per sista september pad — 355 tkr och
prognostiserar ett underskott pa — 450 tkr. Anledningen till underskottet dr behov av
tillfalliga 6kningar 1 bemanningen pga att verksamheten har drabbats av ett
bakteriespridning vilket i sin tur har stillt hogre vardhygieniska krav pa
omvardnadspersonalen. Samtidigt har vid flera tillfdllen intriffat oforutsedda héndelser
dér vardtagare avvikit fran sina avdelningar.

Rehab- samt hélso- och sjukvédrdsverksamheten redovisar tillsammans ett dverskott
motsvarande 2 386 tkr per sista oktober och prognostiserar ett dverskott pa 1 850 tkr som
till stor del beror pa effektiviseringar i1 arbetsséttet och vakanta tjdnster.

Avdelningen for IFO/FO har ett ackumulerat underskott motsvarande — 1 110 tkr per sista
oktober. For helaret 2018 prognostiserar avdelningen ett underskott motsvarande - 5 250
tkr. Anledningen till att avdelningen inte nar en budget i balans vid &rets slut &r delvis att
tidplanen for atgirderna i dtgardsplanen forskjutits ndgot dels for att det finns
eftersldpningar pa kostnaderna efter vidtagna atgirder. Samtidigt har vissa placeringstider
pa institution forlangs.

Inom IFO/FO ér det fortsatt enheten for vuxna som har storst negativ budgetavvikelse
motsvarande — 2 494 tkr och en prognos pa — 3 750 tkr som till stdrst del beror pa externa
placeringar pad LSS-boende och skyddat boende.

Ledningsenheten for IFO/FO har ett ackumulerat 6verskott pd 1 137 tkr per siste oktober
och prognostiserar ett 6verskott pa 1 000 tkr vid aret slut pga. att forvaltningen valt att
tillskjuta migrationsmedel for att finansiera drenden inom verksamheten for skyddat
boende.

Enheterna for LSS-boende samt korttid har ett sammantaget underskott pa — 878 tkr per
siste oktober och ett prognostiserat underskott pa — 1 750 tkr varav -1 100 tkr avser
boendet Angen som startades i oktober och saknar budget for innevarande r under detta
ansvaret. Budgetmedel ligger kvar pd Enheten for vuxna.

Enheten for uppdragstagare har ett ackumulerat underskott pa - 388 tkr och ett
prognostiserat underskott pé - 550 tkr.

Enheten for barn, unga och familj har ett ackumulerat 6verskott pa 191 tkr och ett
prognostiserat underskott pa - 500 tkr.

Enheten for stod i vardagslivet har ett ackumulerat underskott pa - 140 tkr och ett
prognostiserat underskott pa — 100 tkr.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Enheten for daglig verksamhet har ett ackumulerat 6verskott pa 410 tkr och ett
prognostiserat dverskott pa 400 tkr.

Beslut

Socialndmnden godkénner budgetuppfoljningen och ldgger den till handlingarna samt
uppdrar till férvaltningen att redovisa budgetprognos vid ndstkommande sammantréde i
december.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 127

Delegation av attestratt
SN 2018.0699

Arendet
Socialndmnden har huvudansvaret for namndens ekonomi och bir darmed ansvaret att
besluta om delegation av attestritt.

Amanda Hesselgard har anstillning som Tf enhetschef for uppdragstagarna.

Malin Olsson har anstédllning som enhetschef Vuxen/FO.
Marie Gréntz har fr.o.m. 181128—181231 anstéllning som Tf enhetschef for personlig
assistans.

Beslut
Socialndmnden beslutar att

Tilldela Amanda Hesselgard attestritt avseende uppdragstagarna, ansvar 7351 fram till
181231.

Tilldela Malin Olsson attestritt avseende uppdragstagarna, ansvar 7351 fr.o.m 190101.

Tilldela Marie Gréntz attestrétt avseende enhet Personlig assistans, ansvar 7341,under
perioden 181128—181231.

Beslut skickas till
Ekonomikontoret

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 128

Uppfoljning november 2018 av handlingsplan inom individ- och
familjeomsorgen
SN 2017.0288

Arendet
Sedan foregaende uppfoljning har Socialforvaltningen verkstillt tre aktiviteter:

- Utveckla samarbetet med forskola, skola och kultur- och fritid genom att ta fram en
konkret nimndsgemensam dppenvardsplan for barn, unga, familjer och vuxna. (Aktivitet
nr 2)

Socialforvaltningen har under éret tillsammans med elevhélsan, barn- och
ungdomspsykiatrin samt vardcentralen genomfort projektet En elevhélsobaserad
arbetsmetod for forsta linjen. Projektet har syftat till att ta fram en modell for
forebyggande och tidiga insatser mot psykisk ohélsa bland unga. Samarbetet med
forskolan och skolan har genom projektet utvecklats. Ndgon nimndsgemensam
Oppenvardsplan mellan flera forvaltningar i enlighet med aktiviteten har inte tagits fram.
Déaremot har Socialforvaltningen i samband med sin forestdende omorganisation sett over
organiseringen av sina oppenvardsinsatser.

- Se ¢ver hur inriktningen pé 6ppenvarden kan anpassas till den aktuella och kommande
problemsituationen i Klippan.

(Aktivitet nr 10)

Sedan handlingsplanen antogs har 6ppenvarden omorganiserats till en gemensam
oppenvard for IFO:s alla malgrupper. Tidigare 14g 6ppenvéarden for barn, unga och familj
tillsammans med enhetens myndighetsutdvning och motsvarande gillde for vuxna. I och
med omorganiseringen har en anpassning av Oppenvarden till den aktuella och
kommande problemsituationen i Klippan genomforts.

- Ta fram en plan for uppfoljning av verksamhet, resultat och effektivitet.

(Aktivitet nr 1)

Sedan handlingsplanen antogs har tvé brukarundersdkningar genomforts i oktober 2017
och 2018 som visat pa ett mycket gott resultat. I bada undersdkningarna har dver 90 % av
de som svarat pa undersdkningen angivit att de d&r mycket eller ganska ndjda med de
insatser som de erhaller fran Socialtjédnsten. Samtliga enheter inom IFO har manadsvisa
ekonomiuppfoljningar dir handlingsplaner tas fram i de fall utfall avviker negativt fran
budget. Handlingsplaner for att ta hem externa placeringar har tagits fram och
forvaltningen arbetar aktivt for att undvika externa placeringar.

Det aterstar fortfarande att verkstélla tva aktiviteter av handlingsplanens sammanlagt
sjutton aktiviteter:

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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- Utarbeta en rutin och checklista for matchning.

(Aktivitet nr 14)

Arbetet med att ta fram riktlinjer for hur bistandsinsatser ska matchas mot brukares behov
pagéar. Aktiviteten fortsétter ddrmed ocksé under 2019.

- Utveckla arbetsformerna 1 forsorjningsstod mot ett mer aktivt klientarbete. (Aktivitet
15)

Redan vid foregaende uppfoljning i maj 2018 hade frekvensen och innehallet i métena
mellan socialsekreterare och forsérjningsstodstagare utvecklats. For samtliga
forsorjningsstodstagare uppréttas individuella handlingsplaner med inriktning pa
sjalvforsorjning. Socialforvaltningen onskar dock fortsétta att undersdoka majligheten till
att utveckla digitala I6sningar for ansdkan och berékning av forsorjningsstodet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse "Uppfoljning november 2018 av handlingsplan inom individ och
familjeomsorgen" Dnr SN.2017.0288-9.751

Bilaga 1 Handlingsplan Dnr SN.2017.0288-10.751

Beslut
Socialndmnden godkénner informationen samt uppdrar 4t forvaltningen att genomfora det
som dterstar att verkstélla av handlingsplanens aktiviteter.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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MMU N 2018-11-21 SN.2017.0288-10.751
KO
SOCIALFORVALTNINGEN
Uppfoljning av handlingsplan utifran genomlysning av Individ- och familjeomsorgen i Klippans kommun
Aktivitet inkl kommentar Socialnimndens/ Socialforvaltningens aktivitet/atgiard Ansvarig Tidplan | Tid for
enligt genomlysningen. uppfoljning
1. Ta fram en plan for Forvaltningen tar fram en plan enligt forslag. Forvaltningschef Klar 17-09-30
uppfoljning av I arbetet involveras berérda chefer och medarbetare Avdelningschef 18-03-31
verksamhet, resultat och | tillsammans med ekonom och kvalitetstrateg. IFO/LSS 18-11-30
effektivitet. Planen f6ljs upp 16pande och revideras vid behov.
Utveckla en malgruppsinriktad
och skarpare uppfo6ljning for
kontroll av resultat och fé en
faktabaserad grund for analys
och utveckling inom samtliga
verksamhetsdelar.
2. Utveckla samarbetet Det paborjade samarbetet pd forvaltningschefsniva for Forvaltningschefer Klar 17-09-30
med forskola, skola och | berdrda forvaltningar fortsatter. Policy/strategi for samverkan | i berorda forvaltningar. 17-11-30
kultur- och fritid genom | skrivs for att tillimpas inom respektive forvaltning. 18-11-30
att ta fram en konkret Implementering sker inom respektive forvaltning och Samt 16pande
nimnds-gemensam efterlevnaden f6ljs upp pa ledningsniva inom respektive
oppenvardsplan for forvaltning samt i uppfoljning mellan berérda
tidiga insatser for barn, | forvaltningschefer.
unga, familjer och Mojligheten att samverka med externa forum sdsom
vuxna. primirvard inventeras och relevanta kontakter tas med dessa.
Utnyttja de medel som avsatts i | Medel for socialinvesteringsfond anvinds med mal att finna
den sociala investeringsfonden | framgéangsrikt samarbete som kan inga i ordinarie arbete.
och ge ndmnderna i1 uppdrag att
snabbt ta fram en plan.




KLIPPANS e
\" KOMMUN

SOCIALFORVALTNINGEN

Mgjligen ska ocksa primar-
varden involveras 1 satsningen
3. Infor moten mellan Socialndmnden foreslés ta initiativ till méte med ovriga Ordf6rande i respektive | Klar 18-06-30
socialndmnd, barn och forvaltningar enligt forslag i1 atgiardsplanen. ndmnd. 18-12-31
utbildningsndmnd och
kultur- och fritidsndmnd
fyra glnger per ar.

Dagens situation och en
satsning enligt ovan kriaver en
tat planering och uppfo6ljning
dven pa ndmndniva.

4. Sékerstill Startad samverkan med kundtjénst fortsitter i syfte att Avdelningschef Klar 17-09-30
forvaltningens starka samsyn. Mojlighet till prioritering av bostadsbehov och | IFO/LSS 18-05-31
engagemang i tilldelning genom signaler fran IFO/LSS avdelningschef ses | Enhetschef kundtjénst 18-11-30
kommunens over. Berorda bostadsforetag.
bostadsforsorjningsproc | Avdelningschef IFO/LSS har regelbunden kommunikation
ess. Overvig om med berérda enhetschefer inom IFO/LSS 1 avsikt att

forvaltningen ska ha en | kartldgga prioritering med hénsyn till enskilds behov och
“motorfunktion” och ett | kostnad for uteblivet boende.

tydligt ansvar for att se
till att det finns bostdder
till de malgrupper som
kommunen har ett
sérskilt ansvar for.

Det ér viktigt av kostnadsskal
och humanitdra skal att det
finns tillracklig volym utan
vanteldgen for sociala kontrakt,
utslussningsbostiader for
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ensamkommande, genomgangs-
bostider for avtalsflyktingar
med mera. Involvera kommun-
ledning och bostadsbolag.

5. Sékerstdll Péborjat arbete kring organisation och arbetssétt inom Avdelningschef Klar 17-11-30
koordineringen av Enheten for ensamkommande barn slutfors. IFO/LSS 18-05-31
HVB-verksamheten och Berorda forvaltningar 18-11-30
integrationsarbetet. Medverkan 1 det 6vergripande projektet BOSS, Bred operativ | och chefer/medarbetare

samverkan, foljs och arbetssittet implementeras inom inom dessa.
Det méste finnas en tydlig kommunen och med brett deltagande.

styrning av verksamheten
frén mottagande till avslutad
integrering.

Det ar viktigt bade for
ungdomarna och ekonomin.

6. Utvidga samarbetet 1 Fortsatt samverkan mellan forvaltningschefer inom berérda Forvaltningschef Klar 17-11-30
familjen Helsingborg kommuner. Fortsatt samverkan med Barn- och 18-05-31
och med vuxenpsykiatrin foljs upp. 18-11-30
Kommunforbundet i Ytterligare konkreta omrdden for samverkan tas fram och
Skane. tydliggors for att omsittas 1 praktiken.

Fortsétt att pdverka Regionen
att ett storre ansvar i

omraden som t.ex. psykiatrin.
Klippan dr dessutom for litet for
att kunna erbjuda erforderlig
kompetens inom alla omriden
utan behdver samverka med
andra.
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7. GOr en dversyn av Péborjad dversyn fortsitter. Prioriteringar av ekonomiska Avdelningschef Klar 17-10-31
behovet av administrativ | medel gors utifrén resultatet av det som framkommer. IFO/LSS 18-05-31
avlastning inom IFO. Fortséttning av de tjdnster som inréttats i syfte att sdkra malet. | Berdrda enhetschefer 18-11-30

Uppfdljning av effekter av stod enligt forslaget.
Socialsekreterarnas kompetens
ska frimst anvéndas fOr ett
utvecklat myndighets- och
forandringsarbete For att fa tid
for det arbetet kan en avlastning
fran administrativa funktioner
ge mojligheter.

8. Ge socialsekreterarna Oversyn av méjligheten gors. Forvaltningschef Klar 17-10-31
avlastning med Enhetschefer, medarbetare tillsammans med forvaltningsjurist | Avdelningschef 18-05-31
forhandlingar och avtal i | och ekonomer intensifierar kontakter med externt kopta IFO/LSS 18-11-30
samband med kop av insatser.
externa tjénster.

[FO-avdelningen ingdr manga
mycket kostnadskravande
affarsoverenskommelser. Stod
med forhandlingar och avtal
avlastar socialsekreterarna och
ger ekonomisk effekt.

9. Overvig att skapa en P&bérjad dversyn av Oppenvérden inom ramen for nuvarande | Avdelningschef Klar 17-10-31
samlad organisation fortsétter. IFO/LSS 18-05-31
Oppenvardsenhet. I arbetet Overviags mojligheten och relevans att skapa en Berorda enhetschefer 18-11-30

Nuvarande och ev.
tillkommande resurser samlas
inom en enhet for att skapa ett
starkt, flexibelt stod med

organisatoriskt samlad Oppenvard.
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helhetssyn pé arbetet med

enskilda unga, vuxna och

familjer.

10. Se 6ver hur inriktningen | Se ovan angaende paborjad dversyn av den samlade Avdelningschef Klar 17-09-30
pa dppenvarden kan Oppenvérden. IFO/LSS 18-03-31
anpassas till den Nuvarande kompetenser kartldggs tillsammans med Berdrda enhetschefer 18-11-30
aktuella och kommande | inventering av behov av kompetenser for att mota
problemsituationen i medborgarnas behov.
Klippan. Arbetssitt for att effektivisera, klargdra och folja upp
behandlingen inom Oppenvarden tas fram och foljs.

Utdver de traditionella

malgrupperna for Oppenvérden

tillkommer nya grupper och

som ocksd behover stod fran

oppenvérden. Oppenvérden har

ocksé en stor roll 1 arbetet med

att undvika placeringar eller

avkorta placeringsperioden

11. Arbeta fram en Framtagen strategi géllande 6ppenvard och externt kopt vard | Avdelningschef Klar 17-09-30
dokumenterad strategi implementeras och f6ljs upp. IFO/LSS 17-12-31
for placeringar for barn, | Strategin kompletteras med checklista for matchning av Berorda enhetschefer 18-05-31
ungdomar och vuxna. behov kontra insats. 18-11-30
Revidering av strategin gors vid behov.

Strategin bor starta med en

diskussion om hur insatsen ska

anvéndas, vilken inriktning och

vilka kvalitetskrav som ska
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stdllas pé institutionerna och
familjehems-foretagen.

12. Inrétta en samradsgrupp | Fortsdtta inrdttade samrad. Samraden ar en del av Avdelningschef Klar 17-09-30
infor placeringar av handlingsplanen for placeringar inom IFO/LSS 2017. IFO/LSS 17-12-31
barn, unga och vuxna. 18-05-31

18-11-30

Syftet &r att chefer, som inte har
varit involverade i
handldaggningen, ska préva om
det finns andra infallsvinklar dn
placering for den aktuella
personen. Det méste vara en
grupp med mandat att ocksa
besluta om alternativa insatser.

13. Uppritta en plan for Fortsétta arbetet med att identifiera innehéllet i insatspaket. Avdelningschef Klar 17-06-15
hemtagning. Fortsatt arbete med att komplettera den ordinarie IFO/LSS 17-11-30
Oppenvérden med insatser kvill/helg och méjlig traffpunkt Berorda enhetschefer 18-05-31

Skapa ett insatspaket i de for de olika mélgrupperna. 18-11-30

drenden dér det dr mojligt att ge | Inkludera kartliggning av vilka kompetenser som behdvs
stod pad hemmaplan. Sékerstdll | inom ramen for insatspaketet.

att det finns en tydlig planering
1 varje placeringsérende. Folj
upp planen varje vecka.
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14. Utarbeta en rutin och Utarbeta rutin enligt forslag. Rutinen tydliggérs genom Avdelningschef Pagér 17-11-30
checklista for checklista och tillfors befintlig Strategi IFO/LSS 18-05-31
matchning. géllande 6ppenvard och externa kop. Berorda enhetschefer 18-11-30

Checklistan bor ticka alla olika
former av insatser dar
matchning ska goras.

15. Utveckla arbetsformerna | Fortsdtta paborjat arbete och arbetssétt for att mojliggdéra mer | Enhetschef Vuxen Pégar 17-11-30
1 forsorjningsstod mot klienttid. 18-05-31
ett mer aktivt Folja upp effekten av det pabdrjade arbetet I6pande samt vid 18-11-30
klientarbete. behov revidera arbetssittet.

Fordndrings- och motivations-
arbete dr mycket svart att
bedriva utan personliga moten.
Oka avsevirt frekvensen besok
men ocksé arbetet med klienter
utanfor kontoret.

16. Overvig att inritta en Oversyn pagér. Resultatet av dversynen foljs upp och omsitts | Enhetschef Vuxen Klar 17-09-30
arbetsledande funktion | i handling enligt 6versynens resultat. 18-03-31
dven inom 18-11-30
vuxenenheten.

Det finns behov av ett néra
arbetsledningsstod bade for att
effektivisera utredningsarbetet
och att utveckla arbetet inom
forsorjningsstod.
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17. Sdkerstéll att det finns
en beredskap for en ev.
ny flyktingvag.

Utvirdera och dokumentera
vilka lardomar som kan dras av
det hittillsvarande
flyktingmottagandet och HVB-
verksamheterna.

Berorda forvaltningschefer samverkar kring sikerstillandet
samt utvirdering av lardomar som kan dras av det
hittillsvarande arbetet.

Resultatet tas tillvara och utgoér plan for beredskap inom
respektive forvaltning samt implementeras i organisationen.

Berorda
Forvaltningschefer

Klar

18-05-31
18-11-30
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2018-11-28

§ 129

Dokumenthanteringsplan
SN 2018.0688

Arendet

Nuvarande dokumenthanteringsplan beslutades av Socialndmnden 2009-09-01, §111/09.
Sedan dess har flera lagstiftningar dndrats, bl.a. ny kommunallag, férvaltningslag och
EU:s dataskyddsforordning (GDPR) har blivit svensk lag. Med anledning av detta har en
ny dokumenthanteringsplan tagits fram.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse "Dokumenthanteringsplan" Dnr SN.2018.0688-1.750
Dokumenthanteringsplan Dnr SN.2018.0688-2.750

Beslut
Socialnimnden antar “Dokumenthanteringsplan for Socialndimnden”.

Beslut skickas till
Anna Fritzheimer
Mim Friberg

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Dokumenthanteringsplan for Socialnamnden

Faststdlld av Socialnamnden 2018
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Forvaltningskansliet Bemanningsenheten

Individ och H.élso: och T —
familjeomsorg / Sj.ukvard./ . (30)
Funktionshinderomsorg Socialpsykiatri
(IFO / FO)




27 (96)

Arkivbeskrivning

Enligt bade offentlighets- och sekretesslagen (4 kap.258§) och arkivlagen ska varje myndighet uppratta en beskrivning av myndighetens allmédnna
handlingar.

| arkivlagen (68) kallas denna arkivbeskrivning.

Beskrivningen ska ge en overblick dver hanteringen av de allmanna handlingarna och hur myndigheten ar organiserad. Beskrivningen ska utga fran dessa
arbetsuppgifter och organisation och redovisa dessa sa att den som soker information kan gora sig en forestallning om vilka handlingstyper som alstras.

Fr.o.m. 2018

Myndighet:

Socialndmnden

Upprattad:

2018
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Historik

Vid kommunreformen 1971 s& bildades Klippans kommun och 1974 inférlivades Riseberga kommun och stora delar av Ostra Ljungby kommun.
Adelreformen innebar ett 6vertagande av sjukhemsverksamhet m.m. fr&n Landstinget 1992-01-01.

Ny handikapplagstiftning 1994-01-01 innebar ett 6vertagande av omsorgsverksamheten fran Landstinget 1995-01-01.

Psykiatrireformen innebar att kommunen Overtog ansvaret for psykiskt sjukas 6ppenvard 1996-01-01.

Lagen om underhallsstod kom 1997-02-01.

Barnomsorgen overfordes till Barn-och utbildningsnamnden 1997-07-01.

Overtagande av hemsjukvard frdn Landstinget 1998-01-01.

Myndighetens organisation

Inom socialndmnden finns ett socialt utskott med 5 ledamodter och 5 ersattare. Socialndmndens ordférande ar dven ordforande i utskottet. Socialndmnden
bestar av 9 ledamoter och 9 ersattare.



Socialndmnden svarar fér kommunens uppgifter inom socialtjanstens

e Individ och familjeomsorg/ Funktionshindersomsorg IFO/FO

e Halso-och sjukvard/ Socialpsykiatri HSL/SP

e Aldreomsorg AO

Namnden svarar aven for kommunens uppgifter enligt

e Alkohollagen-tillstand och tillsyn

e Socialndmnden leder den kommunala halso- och sjukvarden

e Fardtjanstlagen och Riksfardtjanstlagen

Myndighetens verksamheter:

Socialférvaltningen utgér en sammanhallen myndighet som bestér av Staben, Férvaltningskansliet, Bemanning, IFO/FO, HSL/SP och Aldreomsorg.

Socialndamnden:

Socialnédmnd, Socialt utskott, Presidiet
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Namndsadministration:

Samlad ndmndsadministration fran hosten 2018. Enligt beslut § 75 KS 2018.0385 ingar socialndmndens ndmndsadministration under kommunstyrelsen.

Se kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan for samlad ndmndsadministration.

Staben:

Medicinskt ansvarig sjukskoterska MAS, Utvecklingsstrateg, Verksamhetsutvecklare

Forvaltningskansli:

Ekonomiadministration, Systemadministration, Arkiv, Bilar, Handlaggare, Information och kommunikation, Inkdp, Post

Bemanning:

Schemalaggning, Personaladministration

IFO-Individ- och Familjeomsorg

Barn/Unga/Familj och Vuxna

IFO ansvarar for:

Ekonomiskt bistand till enskilda personer och familjer

Stodinsatser till personer som missbrukar alkohol och/eller narkotika

Stodinsatser for barnfamiljer och ungdomar i form av kontaktfamilj eller kontaktperson

Vard och behandling till de som behdver bo utanfor det egna hemmet
9
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Radgivning och hjalp i familjerattsfragor

Tvangsingripande av barn som far illa samt vuxna utanfér det egna hemmet

Funktionshinderomsorg:

Bostad med sarskild service, Personlig assistans, Daglig Verksamhet, Boendestdd, Korttidsvistelse/ -tillsynen barn och unga LSS

Aldreomsorg:

Bistandshandlaggning, Hemtjanst, Vard-och omsorgsboenden

HSL/Socialpsykiatri:

Legitimerad personal, Nattorganisationen, Socialpsykiatriboende, Boendestdd, Korttidsboende

Arkivens uppbyggnad:

Socialforvaltningens kansli har ett arkiv pa Forvaltningskansliet med bestksadress Vastra Nygatan 1 i Klippan och ett arkiv pa Rénngarden med
besoksadress Tingsgatan 22, 264 32 Klippan. | arkivet pa Vastra Nygatan forvarar IFO sina avslutade akter. Familjehem/ kontaktfamilj och
kontaktpersoners akter forvaras ocksa i arkivet pa Vastra Nygatan.

Arkivet pa Tingsgatan 22 bestar av:
Barn/Ungdom/Vuxna, forsorjningsstod, familjeratt -Aktiva akter
Ensamkommande barn, som har en egen avdelning i arkivet enligt lag — Aktiva akter

Faderskap, som har en egen avdelning i arkivet enligt lag.

10
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Av dokumenthanteringsplanen framgar vilka handlingar som gallras efter viss tid och vilka som bevaras for framtiden.

Lagar och regler som styr verksamheten:

Tryckfrihetsforordningen, Offentlighets-och sekretesslagen OSL

Alkohollagen, Arkivlagen, Dataskyddslagen, Fardtjanstlagen, Forvaltningslagen, Féraldrabalken, General Data Protection Regulation GDPR, Halso-och
sjukvardslagen HSL, Kommunallagen, Kommunala redovisningslagen, Lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade LSS, Patientdatalagen,
Riksfardtjanstlagen, Socialtjanstlagen SolL (2001:453)

Socialtjanstférordningen (2001:937)

Reglementet for Socialnamnden

Handlingar/arkiv som verksamheten avsitter:

Protokoll, diarieférda handlingar, ekonomi- och redovisningshandlingar, verifikationer, personalakter, LSS-akter, SoL-akter, HSL-akter, trycksaker m.m.

Sokingangar till arkiven/handlingarna:
Alk-T

Artvise - kundtjanst med E-tjanster
BPSD

Future

11
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Infosoc

Infotorg

Net-Klient

Platina - &rende och dokumenthanteringssystemet fr.o.m. 2009
Senior Alert

Sitevision —Raindance

Stratsys

Svenska Palliativregistret

TES

Time Care

Troman — fértroendemannaregister
Visma Personec

Viva

WinlLas

12
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Inskrdankningar i tillgangligheten:

Sekretess tillampas pa vissa uppgifter som rér enskild person t.ex. i personalhandlingar som rér enskildas personliga eller ekonomiska férhallanden, vissa
uppgifter med hansyn till det allmannas ekonomiska intresse, affarsverksamhet och ekonomiska transaktioner t.ex. upphandlingsdarenden som ej ar
avslutade och i 6vrigt enligt OSL.

Gallringsregler:

Enligt kommunens arkivreglemente och dokumenthanteringsplan antagen i socialnamnden 2018

Arkivorganisation:

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i Klippans kommun. Se daven Kommunstyrelsens arkivreglemente.

Arkivansvarig:

Forvaltningskansliet: Agneta Hugander

Arkivredogorare: Mim Friberg

Dataskyddsombud: Samma person som utses av Kommunstyrelsen

13
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1.Introduktion och begreppsforklaringar

Om dokumenthanteringsplanen:

Inledning

Varje myndighet bér med stod av 6 § Arkivlagen (1990:782) uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa

hanteras. Planen ar ett gallringsbeslut som omfattar manga handlingstyper samtidigt. Om en handling saknas i planen ar gallring ej tillatet, gallringsbeslut
maste da fattas av arkivmyndigheten och handlingen ska sparas till dess att gallringsbeslut finns. | Klippans kommun dr Kommunstyrelsen arkivmyndighet.
Varje forvaltning ansvarar sjalva for sina allmanna handlingar. Dokumenthanteringsplanen ska uppdateras en gang vart annat ar samt revideras vid behov.

Syfte

Syftet med dokumenthanteringsplanen &r att kvalitetssdkra och underlatta hanteringen av handlingarna, fran det att de inkommer och upprattas tills det
att de slutarkiveras eller gallras. Planen ska fungera som ett hjalpmedel for den som registrerar, séker och arkiverar handlingar. Den ar en vagledning i om
handlingarna ska bevaras eller om de omfattas av ndgon gallringsfrist. Planen ska dven ge information om var handlingarna ska forvaras och nar de ska
overlamnas till kommunarkivet. Dokumenthanteringsplanen ar en allman handling och ger kommunmedborgarna en insyn i vilka handlingstyper som
forekommer inom kommunen.

Arkivmyndighet: Kommunstyrelsen

Ansvarig férvaltning/enhet: Socialndmnden

14
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Forklaringar:

Format: Pappersform i parm eller digitalt i system eller pa server

Bevaras: Handlingar som ska bevaras for alltid levereras till kommunens arkiv

Gallras: Innebar att handling forstors och darmed inte kan atersokas eller aterskapas. Sekretessbelagd handling strimlas. Gallringsbara handlingar i
elektronisk form gallras i systemet av systemansvarig. Om det star en tidsgrans (gallringsfrist) for bevarande far handlingen gallras (férstoras) efter angivet
antal hela ar. | undantagsfall kan gallringsfrist anges i annan form an antal ar. Saknas handlingstyp i dokumenthanteringsplanen ar gallring inte tillaten.
Radgor istallet med kommunarkivet om revidering av dokumenthanteringsplanen. Gallringsbara handlingar Iamnas aldrig for arkivering till kommunens
arkiv. Gallringsbara handlingar ska hallas ordnade enligt arkivlagen § 3.

Gallras vid inaktualitet:

Innebar att handling gallras nar den inte langre behovs i verksamheten. Dessa handlingar skickas aldrig till centralarkivet for bevaring.

15
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Forvaringsplats:

Avser den plats dar handling férvaras i pappersform i ett nararkiv eller hos en handlaggare. Handlingen kan dven forvaras i ett system t.ex. i kommunens
arende- och dokumenthanteringssystem Platina eller i ett annat system. Kommunens servrar och digitala system ar en annan variant.

Kommunarkivet:

Klippans kommun slutarkiv dar handlingar forvaras for alltid och finns pa Tradgardsgatan 12 i Klippan.

Anmarkning/Arkivlaggning:

Innehaller kompletterande uppgifter sdsom innehall, uppkomst, sekretess, ordning och specifika gallringsbestammelser

16
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Anmalningar enligt 14 kap 2§ SoL | Elektroniskt/ Platina/ GDPR 6.1c Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
_ Nararkiv
Lex Sarah-anmalningar Papper SoL
Avtal Elektroniskt/ Platina/ GDPR 6.1b 5ar Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
Nararkiv
Papper
Blanketter Elektroniskt Hemsida/Arbet | GDPR 6.1c och Vid Ex. ansokningsblanketter
snat e inaktualitet
Registerlag
Diarium Elektroniskt/ Platina/ GDPR 6.1c Bevaras Till Kommunarkivet efter 5 ar
Nararkiv . for slutarkivering
Papper Registerlag
E-post som vidarebefordras utan | Elektroniskt Outlook GDPR 6.1c Vid
registrerin inaktualitet
& 8 Registerlag

17
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Forvaltningens ledningsgrupps Elektroniskt Arbetsnatet/ GDPR 6.1a-f Bevaras
protokoll och minnesanteckningar .
G-mapp Registerlag
Informationsskrifter & broschyrer |Elektroniskt/ Mapp pa GDPR 6.1a Vid Materialet sprids i antingen
Papper natverk/ inaktualitet digital form och/eller i papper
Tjanstemans bade till den egna
rum verksamheten och
kommuninvanarna
Justerade protokoll & bilagor, Elektroniskt / Hemsida/ GDPR 6.1a-f Efter 5 ar till Bevaras Skall bindas in
utskottet och socialndmnden, Papper . . . Kommunarkivet
. Nararkiv Registerlag
original
Justerade protokoll Elektroniskt/ Mapp pa GDPR 6.1b-c 3ar Bevaras Efter 3 ar i nararkivet skall det
samverkansgruppen Papper natverk/ i till kommunarkivet for
. ) Registerlag L
Nararkiv slutarkivering
Kollektivavtal
Minnesanteckningar APT Elektroniskt Mapp pa GDPR 6.1b-c Vid
natverk . inaktualitet
Registerlag
Kollektivavtal
Narvarolistor fran sammantraden |Papper Tjanstemans GDPR 6.1a Vid
rum inaktualitet
Registrerad diarieford e-post Papper Platina/ GDPR 6.1c 5ar Bevaras Bifogas diariet for
knutet till arende Outlook . slutarkivering i
Registerlag )
kommunarkivet
Registrerad diarieford Papper Nararkiv GDPR 6.1c 5ar Bevaras Bifogas diariet for

slutarkivering i
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Se Kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan

Se Kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan

Enkater-svar Sammanstallning
Platina

Papper/
Elektroniskt

Tjanstemans
rum/ Mapp pa
natverk

GDPR 6.1a

Vid
inaktualitet

originalhandling knutet till arende Registerlag kommunarkivet
Registrerad e-post ej knutet till Elektroniskt Platina GDPR 6.1c Vid
arende i inaktualitet
Registerlag
Registrerad originalhandling ej Papper Tjanstemans GDPR 6.1c Vid
knutet till arende rum . inaktualitet
Registerlag
Rutiner/ Riktlinjer Elektroniskt/ Hemsida/Platin |GDPR 6.1a 5ar Bevaras Bifogas diariet for
Papper a/Nararkiv slutarkivering i
kommunarkivet
Samtycke till fotografering Papper Nararkiv 5ar Bevaras
Sekretessbelagda handlingar/ Elektroniskt/ Platina/ GDPR 6.1c 5ar Bevaras
diarieforda sekretesshandlingar Papper Nararkiv .
Registerlag




Ansokan fran enskild om bistand | Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
eller service med eventuella Elektroniskt . sista 5,15 eller 25 bevaras
) Registerlag .
bilagor anteckning
Bevaras
Anmalningar som féranleder en Papper/ Personakt/ Viva | GPPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
utredning eller bifogas en redan Elektroniskt . sista 5,15 eller 25 bevaras
) Registerlag .
existerande personakt anteckning
Bevaras
Anmalan om Papper Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
stallforetradare/ombud . sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Bevaras
Beslut/domar i Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
forvaltningsdomstol . sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Bevaras
Beslut i enskilt drende om bistand |Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
sista
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och/eller insats Elektroniskt Registerlag anteckning 5,15 eller 25 bevaras
Bevaras
Fullmakter Papper Personakt GDPR 6.1a-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag ]
anteckning
Bevaras
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
av betydelse i drendet Elektroniskt . sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag i
anteckning
Bevaras
Inkomna och utgdende handlingar | Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid
av tillfallig betydelse och/eller Elektroniskt . inaktualitet
o R Registerlag
rutinmassig karaktar
Meddelande fran hyresvard Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid
o Elektroniskt . inaktualitet
(Skulder, uppsagning m.m.) Registerlag
Meddelande om utskrivning fran | Elektroniskt Svu GDPR 6.1c-e Vid Notera i personakten
sluten vard m.m. . i inaktualitet
Mina Planer Registerlag
Registerkontroll som utgor Papper GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
sista
underlag for beslut Registerlag )
anteckning
Bevaras
Registerkontroll som endast har Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid
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tillfallig betydelse Registerlag inaktualitet
Upprattade handlingar av Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut Akter for personer fodda dag
betydelse i arendet Elektroniskt . 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag
Upprattade handlingar av tillfallig | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid
betydelse och/eller rutinmassig . inaktualitet
i Registerlag
karaktar
Utredning i enskilt arende Elektroniskt Viva GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Bevaras
Overenskommelser Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag ,
anteckning
Bevaras
Overklagande med bilagor Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Bevaras
3.2 Vardplanering
SolL och HSL
Inskrivningsmeddelande Elektroniskt Svu GDPR 6.1c-e Vid Hélso-och sjukvardsjournaler
. ) inaktualitet/ |for HSL
Mina Planer Registerlag
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Bevaras Personer fodda dag 5,15 eller
25 bevaras
Kallelse till SIP, Samordnad Elektroniskt Mina Planer GDPR 6.1c-e Vid Hélso-och sjukvardsjournaler
Individuell Plan . inaktualitet for HSL
Registerlag
Personer fodda dag 5,15 eller
25 bevaras
Rehabiliteringsplan SVPL Elektroniskt Viva HSL GDPR 6.1c-e 10 ar efter Hélso-och sjukvardsjournaler
. sista for HSL
Registerlag anteckning
Personer fodda dag 5,15 eller
25 bevaras
Samordnad vardplan Elektroniskt Viva HSL GDPR 6.1c-e 10 ar efter Halso-och sjukvardsjournaler
. sista for HSL
Registerlag anteckning
Personer fodda dag 5,15 eller
25 bevaras
Samordnad Individuell Plan, SIP Elektroniskt Mina Planer GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Fodda dag 5,15 eller 25
. bevaras
Registerlag
Utskrivningsklar fran sjukhuset Elektroniskt SVPL-IT/ Mina |GDPR 6.1c-e Vid Hélso-och sjukvardsjournaler
Planer . inaktualitet | for personer fodda dag 5,15
Registerlag

eller 25 bevaras

3.3 Handlingar under
genomférandet av insatser (Sol)
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Avtal om handhavande av annans | Papper Personakt GDPR 6.1a-b 5ar Akter for personer fodda dag
medel 5,15 eller 25 bevaras
Bevaras
Beslut och beslutsunderlag Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. . 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag sista
anteckning
Bevaras
Genomfoérandeplaner LOV Papper Personakt Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. 5,15 eller 25 bevaras
sista
anteckning
Bevaras
Inkomna, utgdende och Papper/ Personakt/ IT- |[GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Handelser eller uppgifter av
upprattade handlingar som tillfér | Elektroniskt system Viva Registerla sista vikt dokumenteras i IT-
sakuppgifter i arendet (ex. € & anteckning systemet Viva
yttranden, kopior av fullmakter,
postmeddelande, e-post, klagomal
m.m.)
Inkomna handlingar fran Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
tvangsvard eller utlandska ) sista 5,15 eller 25 bevaras
. . Registerlag .
vardgivare anteckning
Larmloggar Elektroniskt Larmsystem GDPR 6.1c-e 2ar
Registerlag
Larmrapporter med register Elektroniskt IT-System GDPR 6.1c-e 5ar Uppgifter om larmet noteras i

personakt eller annat system
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Registerlag for uppfoéljning
Matbestallningslistor Papper Resp. enhet GDPR 6.1c-e Vid
i inaktualitet
Registerlag
Nyckelkvittenser for boendes Papper Original i fysisk | GDPR 6.1a-e 2 ar efter
nycklar akt for avslut
verkstallighet i
Iast skap hos
enhetschef
Nyckelkvittenser, personal, till Papper Original i last GDPR 6.1a-b 2 ar efter
enhetens lokaler skap hos avslut
enhetschef
Planering av genomforande av Papper/ Respektive GDPR 6.1c-e Vid
insatser Elektroniskt enhet/ IT- . inaktualitet
Registerlag
system
Redovisning av Papper Original i fysisk | GDPR 6.1a-b 10 ar Akter for personer fodda dag
hemtjanstmottagares privata akt i 1ast skap 5, 15 eller 25 bevaras
Bevaras
medel hos enhetschef
Register 6ver innehavare av Elektroniskt IT-System GDPR 6.1c-e Vid Nar innehavet upphort
trygghetslarm . inaktualitet
Registerlag
Register 6ver Papper/ Original i last GDPR 6.1a-e Vid Uppdateras kontinuerligt
hemtjanstmottagares nycklar/ Elektroniskt skap hos i inaktualitet
Registerlag

enhetschef/ IT
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TES-nyckelfri hemtjanst system
Riskbeddmningar for arbete i Elektroniskt IT-system GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
annans hem . sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Bevaras
Samtycke Papper Personakt hos Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
utforaren sista 5, 15 eller 25 bevaras
anteckning
Bevaras
Signaturfortydligande, hor till SoL | Papper Personakt hos |[GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Signeringslistor och
sa lange personen inte har HSL for utforaren . sista signaturfortydligande forvaras
o o . Registerlag . .
da ingar detta i HSL- anteckning en viss tid i brukarens
journalhandling kontaktparm. Darefter bifogas
Bevaras ) ..
till pappersakt hos utforaren.
Akter for personer fodda dag
5,15 eller 25 bevaras
Signeringslistor for Papper Personakt hos |GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
hemtjanstinsatser utforaren . sista 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag i
anteckning
Bevaras
Tjanstgoringsscheman Elektroniskt Personec GDPR 6.1c-e 2ar
Registerlag
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4. Halso- och sjukvardslagen

4.1 Patientjournal, omvardnads-
och rehabjournal

natverksplats

Kollektivavtal

Anmalningar och inkomna beslut | Elektroniskt/ Platina/ GDPR 6.1c-e Bevaras
om vardskador, inklusive Lex Papper Mas tidnsterum | Registerla
Maria, lakemedelsskador m.m. J 8 8
Avvikelserapporter Elektroniskt Viva GDPR 6.1c-e 10 ar efter Akter for personer fodda dag
. sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Delegeringar inklusive Elektroniskt/ Hos utfardande | GDPR 6.1a Till personalakt 1 |10 ar efter
aterkallande av delegeringar Papper legitimerad ar efter sista sista
HSL-personal giltighetsdatum | giltighets-
datum
Forbrukningsjournal narkotika, Papper | bas- och GDPR 6.1c-e 10 ar Om uppgift i logg lett till
Forradsadministration narforrad for . atgard sa ska loggen bevaras
. Registerlag . ..
lakemedel tillsammans med det drende
som da bildas
Handelse- och riskanalys, Elektroniskt Upprattande GDPR 6.1c-e 10 ar
verksamhet tjansteman, .
Registerlag

Patientjournal

Elektroniskt

HSL Viva

GDPR 6.1c-e

Registerlag

Vid avslut

10 ar efter
sista
anteckning/

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
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Bevaras
Patienjournal, ex. Papper Journalhandling | GDPR 6.1c-e Vid avslut 10 ar efter Akter for personer fodda dag
forbrukningsjournal narkotika, i pappersformat . sista 5,15 eller 25 bevaras
I . . Registerlag .
epikriser, intyg, forvaras hos anteckning,
remisser/remissvar, ADL behorig Bevaras
beddmningar, dosrecept, listor personal ssk,
over sondmatning m.m. dsk,
arbetsterapeut,
sjukgymnast
m.m.
Patientsakerhetsberattelse, Galler | Elektroniskt/ Platina GDPR 6.1c-e Bevaras
bade kommunala och externa Papper )
N Registerlag
utforare
Register 6ver medicintekniska Elektroniskt/ Respektive GDPR 6.1c-e 3ar
produkter Papper enhetschef .
Registerlag
Signeringslistor, GDPR 6.1c-e 10 ar efter Aktuella signeringslistor och
signaturfortydligande sista signaturfortydligande forvaras
& yalie Registerlag . . 8 yere .
anteckning i brukarens kontaktparm

Inaktuella signeringslistor
forvaras tillsammans med
brukarens pappersjournal
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5.1 Handlingar i samband med
handldggning av drende- LSS

Anmaélan om beslut om Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut Akter som avslutats fore 1 juli
stallforetradare/ ombud i 2005 bevaras
Registerlag
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Ansdkan om insatser med Elektroniskt/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e 5 ar efter sista Akter som avslutats fore 1 juli
eventuella bilagor Papper antecknin 2005 bevaras
8 PP Registerlag 4
Bevaras Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Ansdkan om ekonomiskt stod enl. | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
9 § LSS, ersattning for personlig . sista 2005 bevaras
. o Registerlag )
assistans respektive sjukvikarier anteckning . .
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut/domar i Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
forvaltningsdomstol . sista 2005 bevaras
Registerlag Antecknin
8 Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut om insats Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt . sista 2005 bevaras
Registerlag i
anteckning

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
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o)
Dokumentation av planering som | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
ror den enskilde t.ex. . sista 2005 bevaras
. Registerlag )
arbetsplaner, individuella planer anteckning . .
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Fullmakter Papper Personakt GDPR 6.1a-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
i sista 2005 bevaras
Registerlag Antecknin
8 Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Inkomna och utgaende handlingar | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
av betydelse i drendet . sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Inkomna och utgaende handlingar | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid
av tillfallig betydelse och/eller . inaktualitet
o R Registerlag
rutinmassig karaktar
Kallelser till méte med LSS- Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid
handlaggare m.m. . inaktualitet
Registerlag
Sammanstallningar 6ver andra Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
insatser Elektroniskt i sista 2005 bevaras
Registerlag ]
anteckning/ . R
Akter for personer fodda dag
Bevaras

5, 15 eller 25 bevaras
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Upprattade handlingar av Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
betydelse i arendet Elektroniskt . sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
& Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Upprattade handlingar av tillfallig | Papper Personakt GDPR 6.1c-e Ej aktuella
betydelse och/eller rutinmassig )
N Registerlag
karaktar
Utredningar, utlatande Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt . sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Overklagande med bilagor Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Registerlag sista 2005 bevaras
antecknin
e/ Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
5.2 Handlingar under
genomfoérandet av insatser- LSS
Anmalan om risk for Papper Respektive GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
missforhallande enhet . sista 2005 bevaras
tillsammans Registerlag anteckning/
med 8 Akter for personer fodda dag
. Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
genomfdorande
plan
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Arbetsanteckningar Papper Forvaras hos GDPR 6.1c-e Gallras efter
den som ager Registerla inférande i
handlingen 8 8 Viva
Arbetsplan/Vardplan/Individuell Papper/ | 1dst skap hos | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
plan Elektroniskt enhetschef i sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Avtal om handhavande av annans |Papper | 1ast skap pa GDPR 6.1a-b Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
medel respektive sista 2005 bevaras
ruppboende antecknin
grupp g/ Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Bedomningar Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt . sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Fullmakt Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1a-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt akt/ Scannas till . sista 2005 bevaras
Viva Registerlag anteckning/
8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Genomfoérandeplan Papper/ Kopia hos GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt verksamhet i sista 2005 bevaras
Registerlag

anteckning/

Akter for personer fodda dag
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Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Inkommen/Utgdende handling av |Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
betydelse i drendet Elektroniskt akt/ Outlook e- i sista 2005 bevaras
ostprogram Registerlag anteckning/
POStprog 8 Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Inkommen/Utgdende handling av |Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid
tillfallig betydelse i drendet Elektroniskt akt/ Outlook e- . inaktualitet
Registerlag
postprogram
Nyckelkvittenser Papper Original i fysisk |GDPR 6.1a-e 2ar Efter aterlamnande
akt .
Registerlag
Riskbeddmningar Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt akt . sista 2005 bevaras
Registerlag antecknin
8 Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Samtycke Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1a Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Elektroniskt akt sista 2005 bevaras
antecknin
8 Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Signeringslistor Papper Olast skap hos |GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
brukaren . sista 2005 bevaras
Registerlag )
anteckning

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
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Social journal Elektroniskt Viva GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
. sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Tidsredovisningar och rakningar Papper Originalet GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
o skickas till FK i sista
Forsakringskassan Registerlag _
L . anteckning
Kopia i parm pa
tjanstemans
rum
Underréttelser fran myndighet Papper Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
akt i sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Utdrag/Intyg/God Papper/ Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
man/Forvaltarskap . akt . sista 2005 bevaras
Elektroniskt Registerlag anteckning/
Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
Utredning uppdragstagare/ Papper Original i fysisk | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter som avslutats fore 1 juli
Stédfamilj akt . sista 2005 bevaras
Registerlag anteckning/
Akter for personer fodda dag
Bevaras 5, 15 eller 25 bevaras
5.3 Daglig verksamhet
Avtal Papper/ Parm/ Platina |GDPR 6.1b Vid avslut Bevaras
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Elektroniskt

Bestallningar/ Beslut pa insatser | Papper/ GDPR 6.1c-e Vid avslut
Elektroniskt i
Registerlag
Forsakringsavtal, kopior Papper/ Parm/ Platina Vid avslut
Elektroniskt
Genomforandeplaner Papper/ Kopia hos GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt verksamhet . sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
. anteckning/
Scannas till
Bevaras
Viva
Riskbedémningar Papper/ Kopia hos GDPR 6.1c-e Vid
Elektroniskt verksamhet . inaktualitet
Registerlag

Ansbdkan med bilagor Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
Elektroniskt . sista
Registerlag .
anteckning
Beslut och beslutsunderlag/ Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
Utredning Elektroniskt . sista
Registerlag
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anteckning
Inkomna, utgaende och Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
upprattade handlingar som tillfor . sista
. - Registerlag .
sakuppgifter i drendet ( anteckning
ex.yttranden, bilagor till ansdkan)
Kopia av domstolsbeslut/ Dom Papper Personakt GDPR 6.1c-e Vid avslut 5 ar efter
Registerla sista
8 8 anteckning

Anmalningar avseende barn och Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
ungdomar Sol 14:1 Elektroniskt . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning/
Bevaras
Anmalningar som inte tillhor Papper/ Kronologisk GDPR 6.1c-e 1ar T.ex. anmalningar enl. 14 kap.
arende och inte ger upphov till Elektroniskt parm i nararkiv/ i 1§ SolL
. . Registerlag
arende Viva
Ansokningar med eventuella Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Nar arendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
bilagor Elektroniskt i avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning/ N
Akter for placerade barn
Bevaras

bevaras
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Avtal med externa utférare Papper Parm i arkiv GDPR 6.1b Nar drendet Bevaras
avslutas
Begdran om handrackning Papper/ Personakt/ Viva | GDPR 6.1c-e Né&r drendet 5ar Akter for personer fodda dag
Elektroniskt . avslutas 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag Bevaras
Beslut i enskilt arende om bistand |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Akter for personer fodda dag
och/eller insats Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag Bevaras
Dokumentation av planering som |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Akter for personer fodda dag
ror den enskilde, t.ex. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas 5, 15 eller 25 bevaras
. Registerlag
arbetsplaner, vardplaner m.m. .
Akter for placerade barn
bevaras
Domar i forvaltningsdomstol Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . inaktualitet 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag
Akter for placerade barn
bevaras
Fullmakter Papper Personakt i GDPR 6.1a-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
nararkiv avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
anteckning
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
av betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag antecknin
8 Akter for placerade barn
Bevaras bevaras
Inkomna och utgdende handlingar | Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid

av tillfallig betydelse och/eller
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rutinmassig karaktar Elektroniskt nararkiv/ Viva |Registerlag inaktualitet
Korrespondens med enskilda Papper/ Nararkiv GDPR 6.1b Nar drendet Bevaras Akter for placerade barn
utforare Elektroniskt avslutas bevaras
Akter for ej placerade barn
gallras
Meddelande fran hyresvard, Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Akter for placerade barn
(hyresskulder, uppsagningar m.m.) | Elektroniskt nararkiv/ Viva . bevaras
Registerlag
Akter for ej placerade barn
gallras
Meddelande om férundersdkning | Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid Akter for placerade barn
nararkiv . inaktualitet bevaras
Registerlag
Akter for ej placerade barn
gallras
Meddelande om placering inom Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar Om man inte far kdnnedom
kommunen av barn fran annan nararkiv . placeringen |om nar en placering har
Registerlag . . .
kommun har upphort | upphort kan man gallra 5 ar
efter sista notering
Meddelande om Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid Akter for placerade barn
atalsunderlatelse/ att atal ska nararkiv . inaktualitet bevaras
Registerlag

vackas

Akter for ej placerade barn
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gallras
Polisrapporter om brott eller Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Ej aktuella *Om den ligger till grund for
misstanke om brott nararkiv i avslutas . beslut om insats inom
Registerlag *5 ar efter o
) socialtjansten
sista
anteckning Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Bevaras
Rapporter och meddelanden som |Papper Parm i nararkiv | GDPR 6.1c-e 2ar T.ex. LOB polisrapporter,
inte tillhoér arende och inte ger . meddelande om avhysning,
- Registerlag
upphov till arende hyresskuld, elskuld m.m.
Registerkontroller som utgor Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
underlag for beslut nararkiv . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag antecknin
8 Akter for placerade barn
bevaras
Remisser till t.ex BUP Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid Akter for placerade barn
Elektroniskt nararkiv i inaktualitet bevaras
Registerlag
Akter for ej placerade barn
gallras
Tillsynsrapporter 6ver enskilt Papper/ Parm i arkiv GDPR 6.1b-e Nar drendet Bevaras
bedrivna verksamheter Elektroniskt i avslutas
Registerlag
Underrattelse fran GDPR 6.1c-e Vid Kronologisk parm
Kronofogdemyndigheten om inaktualitet
8 yndig Registerlag Akter for placerade barn
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avhysning bevaras
Upprattade handlingar av Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for placerade barn
Bevaras bevaras
Utredningar i enskilt arende Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for placerade barn
Bevaras bevaras
Yttrande i korkortsdrenden Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for placerade barn
Bevaras bevaras
Yttrande till aklagare, andra Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
myndigheter och allman domstol | Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag anteckning
Akter for placerade barn
bevaras
Overklaganden med bilagor Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Akter for personer fodda dag
nararkiv . avslutas 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag

40

(96)



62 (96)

Akter for placerade barn
bevaras

Ansdkan om att bli familjehem, Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Handlingar gallras 5 ar efter
kontaktperson/ - familj Elektroniskt arkiv/ Viva . avslutas sista anteckning
Registerlag Bevaras
Handlingar for personer fodda
dag 5,15 eller 25 bevaras
Avtal med kontaktperson, Papper Parm i arkiv GDPR 6.1a-e Nar drendet 5ar Handlingar for personer fédda
familjehem m.m. . avslutas dag 5,15 eller 25 bevaras
Registerlag Bevaras
Utredningar av familjehem, Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet 5ar Handlingar gallras 5 ar efter
kontaktperson m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva i avslutas sista anteckning
Registerlag Bevaras

Handlingar for personer fodda
dag 5,15 eller 25 bevaras

Anmalningar fran polis, skola etc. |Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Om de inte har en placering
nararkiv avslutas
Registerlag Bevaras Om de har en placering
Anmalningar om behov av vard Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet 5ar Om de inte har en placering
(till institutioner) nararkiv . avslutas .
Registerlag Bevaras Om de har en placering
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Ansokningar om vard (till Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Om de inte har en placering
forvaltningsratt) med bilagor Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas .
Registerlag Bevaras Om de har en placering
Beslut och beslutsunderlag Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Om de inte har en placering
Elektroniskt nararkiv/ Viva i avslutas )
Registerlag Bevaras Om de har en placering
Dokumentation av planering som |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Om de inte har en placering
ror barnet t.ex vardplaner, Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas .
. Registerlag Bevaras Om de har en placering
genomforandeplaner, SIP
Domar Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras Om de har lett till placering
nararkiv . avslutas
Registerlag
Eftergift av foralders Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras Om de har lett till placering
ersattningsskyldighet for barns nararkiv . avslutas
o 4 i Registerlag
vard i annat hem an det egna
Handlingar rérande understéllning | Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras Om de har lett till placering
till forvaltningsratt Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Inkomna och utgaende handlingar |Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras Om de har lett till placering
av betydelse i drendet nararkiv . avslutas
Registerlag
Journaler med bilagor fran hem Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
for vard eller boende nararkiv ) avslutas
Registerlag
Meddelande fran institution om Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
utskrivning nararkiv . avslutas
Registerlag
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Placeringsmeddelande fran Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Statens institutionsstyrelse nararkiv . avslutas
Registerlag
Uppfoljning av placering Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Upprattade handlingar av Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Utredningar om lampligt Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
familjehem for den placerade Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Vardnadsutredningar Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Yttrande till 3klagare, tingsratt etc. | Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
7.3 Familjeratt
7.3.1 Adoptioner
Aktualiseringsintyg Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Ansokan till tingsratt om dom, Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
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Elektroniskt

nararkiv/ Viva

avslutas

tingsrattens dom Elektroniskt nararkiv/ Viva | Registerlag avslutas
Beslut/ Domar i Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
forvaltningsdomstol Elektroniskt nararkiv/Viva . avslutas
Registerlag
Beslut medgivande (olika sprak) Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
av betydelse for arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Inkomna, utgdende och Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
upprattade handlingar av tillfallig | Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
. N Registerlag
eller rutinmassig karaktar
Kallelser till rattegang, mote med |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
handlaggare m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Medgivande till socialndmnden for | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
att hamta uppgifter ur andra Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
. Registerlag
register
Uppfoljningsrapporter Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
(anteckningar t.ex fran hembesdk) | Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Yttrande fran ndmnden, Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Socialstyrelsen, Lékare m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Aterkallelse av medgivande Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
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Registerlag
7.3.2 Vardnad, boende och umginge
Anmaélan om behov av god man till | Papper/ Akten i Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Overférmyndaren Elektroniskt nararkiv/ Viva avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
anteckning
AnsOkan om umgangesstod Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
. nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Elektroniskt Registerlag )
anteckning
Bevaras
Avtal med kontaktperson och Papper/ Akten i GDPR 6.1b-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
umgangesstod Elektroniskt nararkiv/ Viva avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
anteckning
Bevaras
Domar fran tingsratten Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Né&r drendet 5 ar efter Far inte gallras forran barnet
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista fyllt 18 ar
Registerlag .
anteckning
Akter for personer fodda dag
5,15 eller 25 bevaras
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
av betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
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Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
av tillfallig och/eller rutinmassig Elektroniskt nararkiv/ Viva Registerla avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
karaktar 8 8 anteckning
Kallelser till rattegang, moéte med | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar darendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
handlaggare m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Meddelande till Skatteverket, CSN, | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Forsakringskassan om avtal Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Motivering och beslut till att Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
namnden inte godkant avtal Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Personbevis Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Né&r drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Rapporter fran kontaktperson och |Papper/ Akten i GDPR 6.1b-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
umgangesstod Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Remiss fran tingsratt om Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
samarbetsavtal vardnad, boende | Elektroniskt nararkiv/ Viva Registerla avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
och umgange 8 8 anteckning
Uppdrag att utse umgangesstod Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
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Upprattade handlingar av Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Upprattade handlingar av tillfallig | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
betydelse och/eller rutinmassig Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
N Registerlag )
karaktar anteckning
Utdrag ur socialregister, Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
polisregister m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag )
anteckning
Utredningar till tingsratten Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Né&r drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag .
anteckning
Aktenskapslicens Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
Registerlag _
anteckning
Overenskommelser (t.ex. Papper/ Akten i Nar darendet 5 ar efter Akter for personer fodda dag
umgangesresor) Elektroniskt nararkiv/ Viva avslutas sista 5, 15 eller 25 bevaras
anteckning
7.3.3 Faderskap och féraldraskap
Anmaélan om gemensam vardnad | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Begdran om hjalp fran Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
utrikesdepartementet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
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eller foraldraskap

Beslut/domar Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar darendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Identitetsstyrkande handling Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Inkomna och utgdende handlingar | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
av betydelse i drendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
av tillfallig betydelse i drendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Kallelser till rattegdng, moéte med | Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
handlaggare m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Protokoll for utredande av Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
faderskap Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Réattsgenetiska och rattskemiska Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
undersokningar Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Underlag och beslut rérande Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
nedldggning av Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
. . Registerlag
faderskaps/foraldraskapsutrednin
g-arende
Underlag och beslut i arende Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
rorande hdvande av faderskap Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
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Underrattelse fran skatteverket Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
om nyfédda Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Underrattelse fran skatteverket Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
om inflyttat barn Elektroniskt nararkiv/ Viva i avslutas
Registerlag
Upprattad handling av betydelse i |Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar drendet Bevaras
arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
Upprattad handling av tillfallig Papper/ Akten i GDPR 6.1c-e Nar arendet Bevaras
och/eller rutinmassig karaktar Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas
Registerlag
7.4 Vard av vuxna och
missbrukare
Anmalningar som tillhor eller ger | Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
upphov till arende Elektroniskt nararkiv/ Viva i avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Ansokningar och ev. bilagor Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar arendet 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras

sista anteckningen

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
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Beslut och beslutsunderlag Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut/ domar i Papper Personakt GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
forvaltningsdomstol . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut/domar i Papper Personakt GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
forvaltningsdomstol . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Dokumentation av planering som |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
ror den enskilde t.ex. Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
. Registerlag Bevaras . .
arbetsplaner, behandlingsplaner, sista anteckningen
enomforandeplaner, vardplaner, . .
& P P Akter for personer fodda dag
SIP m.m.
5, 15 eller 25 bevaras
Droganalyser Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
nararkiv . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras

sista anteckningen

Akter for personer fodda dag
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5, 15 eller 25 bevaras

Fullmakter Papper Personakt i GDPR 6.1a-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
nararkiv avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Inkomna, utgdende och Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
upprattade handlingar av Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
. Registerlag Bevaras ) .
betydelse och/eller rutinmassig sista anteckningen
karaktar
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Inkomna, utgdende och Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
upprattade handlingar av tillfallig | Elektroniskt nararkiv/ Viva ) inaktualitet
S Registerlag
betydelse och/eller rutinmassig
karaktar
Kopior av rakningar fran lakare, Papper Personakt i GDPR 6.1b-e 2ar
laboratorier, institutioner m.m. nararkiv .
.. . Registerlag
(utforda pa uppdrag av
socialtjansten)
Meddelande fran hyresvard Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
(hyresskulder, uppsagningar etc.) nararkiv . inaktualitet
Registerlag
Remisser till t.ex. Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
arbetsformedling, Elektroniskt nararkiv/Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras

bostadsformedling, ldkare,

sista anteckningen
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beroendevard m.m.

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras

Underrattelser fran Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
kronofogdemyndighet om nararkiv i inaktualitet
. Registerlag
avhysning
Utredningar i enskilt drende Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Overklaganden, med bilagor Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Nar drendet 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . avslutas handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
7.5 Forsorjningsstod
Aktualiseringar som inte leder till | Papper Kronologisk GDPR 6.1c-e Ej aktuella
utredning parm i arkiv .
Registerlag
Ansokningar fran enskild om Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga

handlingar gallras 5 ar efter
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bistand med ev. bilagor Elektroniskt nararkiv/ Viva |Registerlag Bevaras sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut i enskilt arende om bistand |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Beslut/ domari Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
forvaltningsdomstol, yttrande till nararkiv . handlingar gallras 5 ar efter
. . . Registerlag Bevaras . )
forvaltningsratten sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Dokumentation av planering som |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
ror den enskilde, t.ex. Elektroniskt nararkiv/ Viva . handlingar gallras 5 ar efter
. Registerlag Bevaras . .
overenskommelser, sista anteckningen
handlingsplaner, arbetsplaner
&P P Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Fullmakter Papper Personakt i GDPR 6.1a-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
nararkiv . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag . .
sista anteckning
Handlingsplan fran Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
Arbetsformedlingen nararkiv . inaktualitet
Registerlag
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Inkomna och utgdende handlingar | Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
av betydelse i drendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Inkomna och utgaende handlingar | Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
av tillfallig betydelse och/eller nararkiv . inaktualitet
. R Registerlag
rutinmassig karaktar
Jobbsok-enkat/aktivitetsrapport Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
nararkiv . inaktualitet
Registerlag
Kallelser till méte med Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
handlaggare m.m. Elektroniskt nararkiv/ Viva . inaktualitet
Registerlag
Kontoutdrag/ kontoforteckning Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
fran bank nararkiv . inaktualitet
Registerlag
Kopior lakarintyg Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
nararkiv i inaktualitet
Registerlag
Meddelande fran hyresvard, Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
elbolag, kronofogdemyndighet om | Elektroniskt nararkiv/ Viva . inaktualitet
. . Registerlag
skulder, uppsagning och avhysning
Orosanmalningar som leder till Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
arende Elektroniskt nararkiv/ Viva i handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras
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sista anteckningen

Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras

Orosanmalningar som inte leder | Papper/ Kronologisk GDPR 6.1c-e 2ar
till arende Elektroniskt parm i arkiv .
Registerlag
Registerkontroller som utgor Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
underlag for beslut Elektroniskt nararkiv/ Viva . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Registerkontroller som endast har | Papper Nararkiv GDPR 6.1c-e Vid
tillfallig betydelse . inaktualitet
Registerlag
Remisser och remissvar Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
nararkiv i inaktualitet
Registerlag
Senaste deklarationen/ Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Vid
slutskattsedel nararkiv . inaktualitet
Registerlag
Skriftlig information till och fran Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Vid Personakten med samtliga
andra enheter inom socialtjansten nararkiv . inaktualitet handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag

och andra myndigheter

sista anteckningen
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Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras

Upprattade handlingar av Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
betydelse i drendet Elektroniskt nararkiv/ Viva i handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Upprattade handlingar av tillfallig |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid
betydelse och/eller rutinmassig Elektroniskt nararkiv/ Viva i inaktualitet
.. Registerlag
karaktar
Utdrag ur bilregister/ Papper GDPR 6.1c-e Vid
Varderingsuppgifter fordon i inaktualitet
Registerlag
Utredningar i enskilt arende Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Aterkravshandlingar Elektroniskt Viva GDPR 6.1c-e Vid avslut eller 5ar Personakten med samtliga
. skulder betalda handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras ) )
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Arendeblad, ekonomiska Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga

handlingar gallras 5 ar efter

56



berdkningar Elektroniskt nararkiv/ Viva | Registerlag Bevaras sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
Overklaganden, med bilagor Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Personakten med samtliga
Elektroniskt nararkiv/ Viva . handlingar gallras 5 ar efter
Registerlag Bevaras . .
sista anteckningen
Akter for personer fodda dag
5, 15 eller 25 bevaras
7.6 D6dsboanmalan
Ansokan/ boutredningar/ Papper/ Nararkiv/ Viva |GDPR 6.1c-e 5ar
underlag for beslut Elektroniskt .
Registerlag
Dodsfallsintyg och sldktutredning | Papper/ Nararkiv/ Viva |GDPR 6.1c-e 5ar
Elektroniskt .
Registerlag
Ekonomisk redovisning (Underlag |Papper/ Nararkiv/ Viva |GDPR 6.1c-e 5ar
for dodsboets tillgangar, Elektroniskt .
. Registerlag
betalningar m.m.)
Kopior pa dodsboanmalan Papper Nararkiv/Viva |GDPR 6.1c-e Vid Kopia gallras nar registrerad
Reisterla inaktualitet doédsboanmalan inkommer
: : fran Skatteverket
Korrespondens som har betydelse |Papper/ Nararkiv/ Viva |GDPR 6.1c-e 5ar Ex. avskrivning av skuld
for arendet Elektroniskt .
Registerlag
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Korrespondens som inte tillfor Papper/ Nararkiv/ Viva |GDPR 6.1c-e 1ar
drendet nagot Elektroniskt .
Registerlag
7.7 Ensamkommande barn/
Flyktingmottagning
Anmalan till hdlsoundersékning Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Bevaras Akter for placerade barn
nararkiv . bevaras
Registerlag
Beslut i enskilt darende Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
Elektroniskt nararkiv/ Viva . bevaras
Registerlag
Beslut/ domar i Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
forvaltningsdomstol nararkiv . bevaras
Registerlag
Beslut fran Migrationsverket Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
nararkiv i bevaras
Registerlag
Dokumentation av planering som | Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
ror den enskilde t.ex. nararkiv . bevaras
i Registerlag
handlingsplaner
Forordnande om offentligt bitrade | Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
nararkiv . bevaras
Registerlag
Handlingar som styrker ansékan Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
om uppehallstillstand nararkiv . bevaras
Registerlag
Inkomna och utgaende handlingar |Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
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av betydelse i drendet Elektroniskt nararkiv/ Viva |Registerlag bevaras
Kopior av hyreskontrakt Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
nararkiv i bevaras
Registerlag
Lakarintyg Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Vid
nararkiv . inaktualitet
Registerlag
Underlag till ansékan om Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
forsorjningsstod (t.ex. kopior av nararkiv i bevaras
. . Registerlag
pass och vigselbeuvis,
remissutlatande fran lakare m.m.)
Upprattade handlingar av Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
betydelse i arendet Elektroniskt nararkiv/ Viva . bevaras
Registerlag
Utredning i enskilt arende Papper/ Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
Elektroniskt nararkiv/ Viva . bevaras
Registerlag
Overklaganden, med bilagor Papper Personakt i GDPR 6.1c-e Vid avslut Bevaras Akter for placerade barn
nararkiv i bevaras
Registerlag
8. Tillstandsgivning och
tillsyn enligt Alkohollagen
Anmadlan om utsedda Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid
serveringsansvariga personer Elektroniskt inaktualitet
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Alk-T Registerlag
Anmalningar om 6lforséaljning och | Papper Arkivskap GDPR 6.1c-e Vid
egentillsynsprogram . inaktualitet
Registerlag
Ansdkan och beslut Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
Elektroniskt . verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
AnsoOkan bevaras i diariet
Beslut gdllande varningar och Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut
sanktioner Elektroniskt )
Alk-T Registerlag
Domar rorande tillstands- och Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
tillsynsarenden Elektroniskt . verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
Overklaganden
Handlingar rérande tillfilliga Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e 5ar
serveringstillstand till allmédnheten | Elektroniskt .
Alk-T Registerlag
Handlingar rérande tillfalliga Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e 5ar
serveringstillstand till slutna Elektroniskt .
. Alk-T Registerlag
sallskap
Korrespondens rérande Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
alkoholtillstand Elektroniskt . verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
Restaurangrapporter Papper Arkivskap GDPR 6.1c-e 5ar
Registerlag
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Ritningar Papper Arkivskap GDPR 6.1c-e Bevaras
Registerlag
Tillstandsbevis, stadigvarande Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
servering Elektroniskt i verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
Tillsynsrapporter vid Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e 5 ar med Bor bevaras i tillsynsdarenden
restauranginspektioner Elektroniskt . angivet som leder till utredning om
Alk-T Registerlag . )
undantag forbud eller varning
Tillsynsrapporter vid kontroll av Papper Arkivskap GDPR 6.1c-e 53ar med Bor bevaras i tillsynsarenden
detaljhandel med 6l . angivet som leder till utredning om
Registerlag N .
undantag forbud eller varning
Underlag for beslut rérande Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
stadigvarande serveringstillstand | Elektroniskt i verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
Utredning och forslag till besluti | Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
arende gédllande stadigvarande Elektroniskt . verksamheten upphort
] o Alk-T Registerlag
serveringstillstand . .
Utredning och beslut bevaras i
diariet
Utredning och forslag till besluti | Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
tillsynsarenden rorande Elektroniskt Alk-T . verksamheten upphort
. . _— Registerlag
aterkallelse av serveringstillstand . .
Utredning och beslut bevaras i
diariet
Utredningar och forslag till beslut i | Papper/ Arkivskap/ GDPR 6.1c-e Vid avslut 5ar Akten gallras 5 ar efter det att
tillsynsarenden rérande varningar | Elektroniskt i verksamheten upphort
Alk-T Registerlag
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och sanktioner

Utredning och beslut bevaras i
diariet

Aterkallelsebeslut av
serveringstillstand

Papper/
Elektroniskt

Arkivskap/

Alk-T

GDPR 6.1c-e

Registerlag

Vid avslut

Akten gallras 5 ar efter det att
verksamheten upphort

Utredning och beslut bevaras i
diariet

62



KLIPPANS PROTOKOLL
\‘ KOMMUN Socialnamnden 84 (96)

2018-11-28

§ 130

Rapport "Ej verkstallda beslut, 3e kvartalet 2018"
SN 2018.0546

Arendet

Det aligger kommunen att kvartalsvis rapportera in ej verkstillda beslut till Inspektionen
for vard och omsorg, IVO. De drenden som ska rapporteras dr de dar verkstéllighet dro;t
mer dn tre manader frn beslutsdatum. I rapporten ska framga nér beslut ar fattat, om
drendet dr verkstéllt eller ej samt skalet till fordrojningen. Rapport dr inldmnad till IVO.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse "Rapport ej verkstdllda beslut, 3:e kvartalet 2018" Dnr SN.2018.0546-5
Bilaga till rapport Dnr SN.2018.0546-6

Beslut
Socialndmnden noterar informationen och lagger den till handlingarna.

Beslut skickas till
Anna Fritzheimer

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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'KOMMUN

Datum
2018-10-22

Ert datum

Beteckning
SN 2018.0546-5

Er beteckning

Socialnamnden

Bilaga till rapport "Ej verkstallda beslut, 3e kvartalet 2018"

Arende

Beslut/verkstillt, avslutat

Skal till fordrojning

Sysselsattning Sol 170925/180919 Behov av andra insatser
Sysselsattning Sol 180521/180913 Ej funnits plats
Sysselsattning Sol 180611/ Behov av andra insatser
Sysselsattning i socialt syfte | 180112/ Behov av andra insatser
Sysselsattning i socialt syfte | 180213/ Behov av andra insatser
Stod i vardagslivet 180529/ Resursbrist

Vard och omsorgsboende 180101/180616 Ej funnits plats

Vard och omsorgsboende 171124/ Har tackat nej till erbjuden plats
Vard och omsorgsboende 180410/180807 Ej funnits plats
Avlésarservice LSS 180105/180828 Avslutad pa egen begaran
Korttidstillsyn LSS 180319/180801 Avvaktat sommarlovet

Anna Fritzheimer

Forvaltningsjurist

Postadress Besoksadress Telefon Vaxel Telefax Hemsida Bankgiro

264 80 Klippan Tradgardsgatan 12 0435-280 00 www.klippan.se 991-2122
Direkttelefon E-post PlusGiro

829 79-6
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§ 131

Malvarden till Socialnamndens mal 2019
SN 2018.0583

Arendet

For 2018 har Socialnimnden uppnatt sitt mal att nimnden ska ha n6jda brukare.
Malséttningen for 2018 var att 80 % av brukarna som svarat pa brukarundersokningarna
inom dldreomsorgen, funktionshinderomsorgen samt individ- och familjeomsorgen skulle
ange att de var mycket eller ganska ndjda med sina insatser fran Socialndmnden. Inom
dldreomsorgen har 86 % angivit att de dr mycket eller ganska ndjda och motsvarande
siffror inom funktionshinderomsorgen respektive individ- och familjeomsorgen ér 77 %
respektive 92 %, vilket sammantaget ger ett genomsnitt om 85 %. Socialnimnden
foreslas darfor att for 2019 anta malvardet 85 % kopplat till malet om nojda brukare.
Det har énnu inte genomforts ndgon medarbetarundersokning for 2018 som det gér att
utgd ifrdn fOr att sitta ett malvarde till mélsittningen att Socialndimnden ska vara en
attraktiv arbetsplats. Darfor foreslds malsdttningen att Socialndmnden ska uppna ett
HME- index pé 80 i medarbetarundersdkningen att kvarsta.

Socialndmnden kommer forst de 20 januari 2019 ha exakta siffror pa for hur stor
friskndrvaron inom Socialforvaltningen varit under 2018. Dock ligger friskndrvaron {for
nédrvarande kring ca en procentenhet ldgre an mélséttningen for 2018 och frisknirvaron
gér som regel ner under arets sista manader. Det ser dérfor ut som att nimnden inte
kommer uppna sin mélséttning om 93,7 % frisknérvaro bland sina medarbetare for 2018.
Darfor foreslds malsittningen om en genomsnittlig frisknarvaro bland Socialndmndens
medarbetare pd 93,7 % att kvarstd dven under 2019.

Inventering av Socialforvaltningens kompetensbehov pé kort- och 1angsikt pagéir och
kommer till stor del hinna slutforas under 2018. Dock kommer flera enheter som inte
funnits under 2018 att tillkomma under 2019 i och med Socialforvaltningens
omorganisation. Det finns ocksa anledning att se 6ver de inventeringar som gjorts pa
enheter dédr Socialforvaltningen under 2018 fatt nya chefer sedan inventering
genomfordes. Socialndmnden foreslas déarfor att lata malsattningen for 2018 forbli
ofordndrad och att 100 % av Socialndmndens verksamheter ska ingd i en
forvaltningsévergripande kompetensutvecklingsplan.

Beslut
Socialndmnden antar foreslagna mélvéarden kopplade till Socialndmndens mal f6r 2019.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 132

Statistik till LSS- utjamningssystemet
SN 2018.0700

Arendet

Varje ar i oktober lamnar Socialforvaltningen in statistik dver antal verkstéllda beslut
enligt lagen om sérskild service for vissa funktionshindrade (LSS) per den 1 oktober.
Statistiken rapporteras arligen in till Socialstyrelsen och ligger till grund f6r det nationella
LSS- utjamningssystemet. Utjamningssystemet fungerar pa sa sétt att kommuner med
madnga beviljade LSS-insatser far ut ersittning via systemet medan kommuner med fa
beviljade LSS-insatser far betala in en avgift till utjimningssystemet.

2018 erholl Klippans kommun 8 077 tkr i utjimningsbidrag genom utjamningssystemet
baserat pa de uppgifter som rapporterats in for den 1 oktober 2017. Den statistik som
rapporterats in for 2018 kommer séledes ligga till grund for hur resurser i
utjamningssystemet fordelas mellan kommunerna 2019. Vilket utjdmningsbidrag som
Klippans kommun kommer att erhalla under 2019 beror bade av vad Klippans kommun
och 6vriga kommuner har rapporterar in under 2018.

I bifogad bilaga framgar det hur antalet verkstéllda beslut per LSS-insats fordndrats for
Klippans del frdn 2016 och fram till och med 2018.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse "Statistik till LSS-utjamningssystemet" Dnr SN.2018.0700-1.790
Bilaga 1 Antal verkstéllda LSS-insatser per 1 oktober 2016-2018 Dnr SN.2018.0700-
2.790

Beslut
Socialndmnden noterar informationen och lagger den till handlingarna.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



Datum 2018-11-16

Dnr SN.2018.0700-2.790

Bilaga antal verkstiillda LSS-insatser per 1 oktober 2016- 2018

98§ 10LSS

Insats 2016 2017 2018
Personlig assistans 7 9 10
enl. 9§ 2 LSS.
Ledsagarservice enl. 9 23 24
§31LSS 19
Kontaktperson enl. 9 § 63 71
41SS 75
Avldsarservice enl. 9 § 7 5
5LSS 5
Korttidsvistelse utanfor 20 19
hemmet enl. 9 § 6 LSS 17
Korttidstillsyn for 13 11
skolungdomar éver 12
arenl. 9§7LSS 9
Boende |Familjehem 0 0
barn/unga 0
enl.9§8
Lss rI?](()asdtad 0 0 1
sarskild
service
Boende Bostad 44 51 48
vuxna med
enl. 9§ 9 |sarskild
LSS service
Annan 0 0 1
sarskilt
anpassad
bostad
Daglig verksamhet enl. 86 102 108

w KLIPPA
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Ok



KLIPPANS PROTOKOLL
\‘ KOMMUN Socialnamnden 90 (96)

2018-11-28

§ 133

Borttagen pa grund av Sekr.
SN 2018.0644

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 134

Borttagen pa grund av Sekr.
SN 2018.0612

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 135

Borttagen pa grund av Sekr.
SN 2018.0689

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 136

Delegationsarende
SN 2018.0041

Arendet

Sociala utskottet

SU 2018-10-23 §§312-313

SU 2018-11-01 §§ 314 -324

Delegationsrapport

2018-10-01 —2018-11-01 Enhet Barn, unga o familj
Enhet for Vuxna

Enhet for AO

Enhet for LSS

Forvaltningsritten i Malmo

Saken: 2018-10-05 Mal nr 11063-18 avseende omedelbart omhédndertagande av unga
LVU.

Beslut: Forvaltningsritten faststiller det understéllda beslutet.

Saken: 2018-10-09 Mél nr 4913-18 avseende Bistand enligt socialtjénstlagen.
Dom: Forvaltningsrétten avsliar overklagandet.

Saken: 2018-10-15 Mal nr 11584-18 avseende Stod och service till vissa
funktionshindrade LSS.

Beslut: Forvaltningsritten beslutar att de 6verklagade besluten tills vidare inte ska gilla
och att XX SS tills vidare har ritt till bostad med sérskild service enligt 9 § 9 LSS med
placering pa XX samt fortsatt extern daglig verksamhet enligt 9 § 10 LSS.

Beslutet géller omedelbart och till dess rétten beslutar ndgot annat.

Saken: 2018-10-16 Mal nr 10392-18 avseende Beredande av vard av unga LVU.
Dom: Forvaltningsrétten avsliar socialndmndens ansokan.

Saken: 2018-10-22 Mal nr 11807-18 avseende Stod och service till vissa
funktionshindrade LSS.

Dom: Forvaltningsratten beslutar att det 6verklagade beslutet tills vidare inte ska gélla.
Detta beslut giller omedelbart och till dess rétten beslutar ndgot annat.

Saken: 2018-10-23 Mél nr 10570-18 avseende Bistind enligt socialtjanstlagen.
Dom: Forvaltningsrétten avslar dverklagandet.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Saken: 2018-10-24 Mal nr 10592-18 avseende beredande av vérd av unga LVU.
Dom: Forvaltningsritten avslar ansokan om véard enligt 1 0 2 §§ LVU. Det omedelbara
omhindertagandet ska dirmed upphora.

Kammarritten i Goteborg
Saken: 2018-10-05 Mal nr 4640-18 avseende omedelbart omhéndertagande LVU.
Dom: Kammarritten avslar 6verklagandet.

Hogsta Forvaltningsdomstolen

Saken: 2018-10-23 Mal nr 5057-18 avseende Upphorande av vard, fraiga om
provningstillstdnd.

Dom: Forvaltningsdomstolen meddelar inte provningstillstind. Kammarréttens
avgorande stir darmed fast.

Saken: 2018-10-23 Mal nr 5058-18 avseende Upphorande av vard, fraga om
provningstillstand.

Dom: Forvaltningsdomstolen meddelar inte provningstillstind. Kammarrattens
avgorande star dirmed fast.

Beslut
Socialndmnden noterar informationen och lagger den till handlingarna.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 137

Informationsarende
SN 2018.0042

Arendet

Kommunstyrelsen

Protokoll 181010 § 182 Disposition av statsbidrag

Kommunstyrelsen beslut:

1. Socialndmnden kompenseras med 1,0 mkr for att tdcka underskott avseende
forsorjningsstod 2018.

Kommunstyrelsen
Protokoll 181107 § 193 Uppfoljning av resultat per nimnd samt heldrsprognos 2018

Kommunstyrelsen
Protokoll 181107 § 194 Yttrande gallande borgen

Kommunstyrelsen
Protokoll 181107 § 200 Justering av modell for fordelning av statsbidrag frin
Migrationsverket avseende etableringsschablon

Lénsstyrelsen Skdne

Beslut om fordelning av anvisningar ar 2019 till kommunerna i Skine
Liinsstyrelsens beslut:

Lansstyrelsen 1 Skane 14n beslutar att fordelningen av mottagande av vissa nyanldnda
invandrare for bosittning genom anvisning till kommunerna i1 Skéne lén (kommuntal) f6r
kalenderdret 2019 ska ske. Klippans kommun har fatt tilldelning med 9 personer.

Socialstyrelsen

Information om inférande av ICD-11

1 maj 2019 kommer WHO foreslé att medlemsstaterna ska besluta om formellt antagande
av den elfte revideringen av ICD, ICD-11. Beslutet att anta ICD-11 fattas av
Virldsforsamlingen, som ar organisationens beslutande ordag bestdende av alla
medlemsstater. Arbetet med att ta fram revideringen av ICD-11 har pagéatt sedan ar 2000.

Beslut
Socialndmnden noterar informationen och ldgger den till handlingarna.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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