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Forfattningssamling KOMMUN

Reglemente for intern kontroll
Antagen av Kommunfullméaktige 2014-08-26, § 58.

Syfte

§ 1 Reglementet syftar till att sdkerstalla att namnder och styrelser uppratthaller en tillfreds-
stallande intern kontroll, d v s de ska med rimlig grad av sakerhet sakerstalla att féljande mal
uppnas:

- Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet. Innebarande bl a att ha kontroll dver
ekonomi, prestationer och kvalitet samt att sakerstalla att fattade beslut verkstalls och
foljs upp i forhallande till faststallda mal.

- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten. Kommunstyrel-
sen, namnderna och de verksamhetsansvariga ska ha tillgang till korrekt bokféring samt
en relevant och rattvisande information om verksamheten.

- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer och instruktioner m m. Detta in-
nefattar lagstiftning saval som kommunens interna regelverk och policyer.

Tillampning

Begreppet rimlig grad av sdkerhet innebar att namnderna vid utformningen av rutiner ska gora
en avvagning mellan kontrollkostnad och kontrollnytta. Vid bedomning av kontrollnytta ska
inte endast ekonomiska faktorer vagas in, utan dven vikten av att uppratthalla fortroendet for
verksamheten hos olika intressenter.

Malet tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten innebar att kom-
munstyrelsen och namnderna samt de verksamhetsansvariga ska ha tillgang till rattvisande ra-
kenskaper. Darutéver ingar en andamalsenlig och tillforlitlig redovisning av verksamhetens pre-
stationer avseende kvantitet och kvalitet samt 6vrig relevant information om verksamheten
och dess resursanvandning. Det innebar ocksa sakerhet i system och rutiner, d v s férhindra att
kommunen drabbas av extra kostnader pa grund av avsiktliga eller oavsiktliga fel.

Kommunstyrelsen

§ 2 Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en god intern kontroll. |
detta ligger ett ansvar for att en intern kontrollorganisation upprattas inom kommunen samt
att denna rapportera utifran kommunstyrelsens behov av kontroll.
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Tillampning

Kommunstyrelsen har enligt kommunallagen 6 kap 1 § och 3 § ansvar for att leda och sam-
ordna forvaltningen av kommunens angeldagenheter samt att ha uppsikt éver 6vriga namnders
verksamhet. Denna uppsikt innebar en ratt att géra papekande, lamna rad och anvisningar
samt, om det ar nédvandigt, lamna forslag till fullmaktige om férandringar.

Namnderna

§ 3 Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksam-
hetsomrade. Den enskilda namnden ska se till att en organisation upprattas for den interna
kontrollen.

Tillampning

Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i kommunallagen 6 kap § 7. Det ar alltid
respektive namnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. En god
intern kontroll forutsatter dokumenterad ansvars- och befogenhetsfordelning samt dokumen-
terade rutinbeskrivningar.

Forvaltningschefen
§ 4 Inom en ndmnds verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschef eller motsvarande for att
tilldmpningar foljs. | detta ansvar ligger att uppratthalla en god intern kontroll.

Tillampning

Forvaltningschefen svarar for att minst en gang per ar skriftligt rapportera till ndmnden och ge
en samlad bedémning om hur den interna kontrollen fungerar. Allvarligare brott mot den in-
terna kontrollen rapporteras omedelbart till namnden.

Enhetschefer

§ 5 De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i organisationen ar skyldiga att folja an-
tagna tillampningar och anvisningar samt informera 6vriga anstdllda om dess innebdrd. Vidare
ska de verka for att de anstallda arbetar mot uppstéallda mal och att de arbetsmetoder som an-
vands bidrar till en god intern kontroll.

Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till ndrmast 6éverordnad.
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Ovriga anstillda
§ 6 Ovriga anstallda ar skyldiga att félja antagna tillimpningar och anvisningar i sin arbetsutov-
ning.

Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast éverordnad eller till
den som namnden utsett.

Tillampning § § 5 och 6

Avsikten med den interna kontrollen ar att eventuella tveksamheter eller direkta felaktigheter
ska kunna undanrdjas eller stoppas. Syftet med den omedelbara rapporteringen ar att man
inom forvaltningen omgdende ska kunna vidta atgarder for att komma tillratta med de fel och
brister som har uppmarksammats. Alla brister som hittas i internkontrollarbetet ska dokument-
eras.

Styrning och uppfoéljning av intern kontroll

§ 7 Namnden ska som grund for sin styrning genomfora risk- och vasentlighetsanalys for sin
verksamhet. Varje namnd har en skyldighet att styra och I6pande folja upp det interna kon-
trollsystemet inom sitt verksamhetsomrade.

Tillampning

Namnderna ska inom sina organisationer tydliggéra ansvaret for den interna kontrollen och in-
nebdrden av denna. De ska ocksa planera och prioritera arbetet med utveckling av rutiner for
att starka den interna kontrollen. Som grund fér planering, prioritering och uppféljning av in-
ternkontrollarbetet ska en risk- och vasentlighetsanalys goras. Med risk avses sannolikheten
for att fel uppstar och med vasentlighet avses de politiska, ekonomiska, manskliga och tekniska
konsekvenserna som uppstar vid fel.

Intern kontrollplan
§ 8 Namnderna ska varje ar anta en internkontrollplan.

Tillampning

Internkontrollplan for kommande ar ska upprattas och antas av namnden senast under decem-
ber manad fore kontroll aret. Olika granskningsomraden bor valjas ut med utgangspunkt fran
risk- och vasentlighetsanalysen. Kommunstyrelsen har mojlighet att komplettera namndernas
planer med obligatoriska kontrollmoment som galler for samtliga namnder.

Internkontrollplanen ska minst innehalla:
Vilka processer (rutiner/system) samt vilka kontrollmoment som ska féljas upp.

Vem som ansvarar for att utfora uppfoljningen.’
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Kontrollmetod.

Till vem uppfoljningen ska rapporteras och nar rapporteringen ska ske.

Uppfoéljning av intern kontrollplan
§ 9 Resultat av uppfoljningen av den interna kontrollen ska, med utgangspunkt fran antagen
plan, Iopande/periodiskt rapporteras till namnden.

Tillampning

Genomford uppféljning rapporteras till namnden oavsett utfall. Vid upptackta brister [dmnas
ocksa forslag pa atgarder for att forbattra verksamheten. Forvaltningschef ansvarar for rappor-
teringen till ndmnden.

Namndens rapportskyldighet

§ 10 Namnden ska i samband med arsredovisningens upprattande rapportera resultat fran
uppféljningen av den interna kontrollen till kommunstyrelsen. Rapporteringen ska samtidigt
ske till kommunens revisorer.

Kommunens skyldigheter

§ 11 Kommunstyrelsen ska med utgangspunkt fran namndernas uppfoljningsrapporter utvar-
dera kommunens samlade system for intern kontroll. Kommunstyrelsen ska, i de fall behov av
forbattring uppstar, vidta nédvandiga atgarder.

Tillampning § § 10 och 11

Eftersom kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for den interna kontrollen ar det vik-
tigt att resultatet av namndernas uppfoljning av internkontrollarbetet rapporteras till kom-
munstyrelsen. Revisorerna granska att den interna kontrollen ar tillracklig

(kommunallagen kap 9 § 9)

| samband med bokslutsanvisningarna faststalls nar rapport senast ska lamnas. Rapporten ska

innehalla omfattning av utford uppféljning, utfallet och eventuellet vidtagna atgarder. Rappor-
ten ska ocksa vid behov innehalla forslag pa atgarder for forbattring av kommungemensamma
rutiner.

Allvarligare brott mot eller brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till kom-
munstyrelsen.

Overgripande tillimpning
Med ndamnd avses kommunstyrelsen och 6vriga namnder.
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