\‘ KLIPPANS

Forfattningssamling KOMMUN

Reglemente for kommunstyrelsen och namnderna
Faststallt av kommunfullmaktige 2021-03-22, § 21, reviderat 2023-05-22 § 63.

For styrelsen och namnder gemensamma bestammelser
Utover vad som foreskrivs i kommunallagen och relevant speciallagstiftning galler

foljande gemensamma reglemente for samtliga namnder i Klippans kommun. Kommunstyrel-
sen ingar i begreppet namnder (6 kap. KL)

Uppdrag och verksamhet
§ 1 Styrelsen och ndmnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad som
anges

i lag eller annan forfattning. De ska f6lja det som fullmaktige i reglemente, i samband med bud-
get eller i annat sarskilt beslut har bestamt att namnden ska fullgora, samt verka for att fast-
stallda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer. Styrelsen/ndmnderna
ska leda och samordna planeringen och uppféljningen av kommunens verksamheter inom sitt
ansvarsomrade.

Styrelsen/namnderna ska:

- leda och félja utvecklingen inom sina respektive ansvarsomraden i kommunen och uti-
fran denna ansvara for information, fortbildning och introduktion av personalen,

- utforma kommunala mal inom sina respektive omraden,

- ansvara for den 6vergripande informationen till allmanheten om namndens respektive
ansvarsomrade,

- avge yttrande i arenden som ankommer pa namnden,

- utarbeta forslag till avgifter, normer och regler,

- fora ndamndens talan sjalv eller genom ombud i alla mal och drenden inom sitt respek-
tive verksamhetsomrade.

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Styrelsen/namnderna ansvarar for att deras organisation ar tydlig och andamalsenlig med
hansyn till av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.
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Behandling av personuppgifter

§ 3 Styrelsen/namnderna ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i deras verksamhet. Styrelsen/namnden ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer
av behandlingar som ar gemensamma foér hela kommunen, enligt vad som angivits i kommu-
nens registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen. Styrelsen ar ocksa person-
uppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos full-
maktigeberedningar. Styrelsen/namnderna ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, arsredovisning och rapportering till fullmaktige

§ 4 Styrelsen/namnderna ansvarar for sina verksamhetsomraden med huvudansvar fér eko-
nomi, malformulering, kvalitet och utférande. Styrelsen/namnderna ska kontinuerligt folja upp
sin verksamhet.

Styrelsen/namnderna ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de upp-
drag som fullmaktige har lamnat dem

a) i reglemente,
b) genom finansbemyndigande.

Styrelsen/namnderna ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
dem har fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika ndamndernas redovisningar.

Rapportering sker genom att namnderna ska:

- lamna delarsrapporter,
- lamna verksamhetsberattelse med arsbokslut vid arets slut, samt
lamna de redovisningar som styrelsen vid var tid efterfragar.

Styrelsen/namnderna ska dven, till kommunfullmaktige redovisa verkstalligheten av kommun-
fullmaktiges beslut. Redovisningen ska ske tva ganger per ar, i april och oktober. Styrelsen sam-
ordnar redovisningen.

Styrelsen/namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt special-
lag.

Information och samrad

§ 5 Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man
fran ansvarig namnd fa den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ratten
till information och underlag omfattar inte uppgift som det rader sekretess for.
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Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Respek-
tive namnd beslutar om formerna for samradet.

Lokalforsorjning
§ 6 Styrelsen ansvarar for lokalférsorjningen och nyttjandet av kommunens lokalbestand inklu-
sive fragor som ror ny-, till- och ombyggnad.

Namnderna ansvarar for planering av sina lokalbehov samt framtagning av de funktionella kra-
ven pa lokalerna. Behovet ska framstallas till styrelsen i enlighet lokalférsérjningsprocessen.

Namnderna ska forhyra sina lokaler via kommunens fastighetsavdelning alternativt kommu-
nens egna bostadsbolag.

Brandskyddsansvar
§ 7 Namnderna som verksamhetsutovare i, samt kommunstyrelsen som agare till en byggnad,
har ansvar for brandskydd och sakerhet i byggnaden enligt lagen om skydd mot olyckor.

Miljoskyddsansvar
§ 8 Styrelsen/namnderna, som verksamhetsutdvare har ansvar for verksamhetens miljéskydds-
arbete enligt miljobalken med tillhérande lagstiftning.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
§ 9 Respektive namnd sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska dven hallas om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begar det eller
om ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa
det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om majligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra samman-
trade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrdde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast under-
rattas om beslutet.
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Kallelse

§ 10 Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken ordféran-

den eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som varit ledamot i namnden

langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till dldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara
vid sammantradet senast fyra (kalender)dagar fore sammantradesdagen. Ordféranden be-
stammer formen for kallelse. Kallelsen ska ske elektroniskt.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrdackning hand-
lingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kal-
lelsen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Sammantraden pa distans

§ 11 Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narva-
rande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i
realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lo-
kalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller
ljud.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvdag anmala detta till sekrete-
raren. Ordforanden avgdér om néarvaro far ske pa distans.

Styrelsen/namnden far bestamma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans.

Narvaroratt

§ 12 Kommunalrad, kommunstyrelsens ordférande och vice ordféranden har ratt att narvara
vid ndamndernas sammantraden och delta i dverlaggningarna. Dessa har i den utstrackning
namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad till protokollet. Kommundirektéren har nar-
varo-, initiativ- och yttranderatt i kommunstyrelsen, namnderna och deras respektive utskott.
Narvaro-, initiativ- och yttranderatt enligt detta stycke galler inte drenden som rér myndighets-
utovning mot enskild.

Styrelsen/namnderna far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnden
att narvara vid sammantridde med niamnden fér att lamna upplysningar. Aven anstilld i kom-
munen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om styrelsen/namnderna beslutar det,
far den som kallats delta i 6verldggningarna.
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Ett parti, som ar representerat i kommunfullmaktige, men inte har en ledamot- eller ersattar-
plats i en namnd eller styrelse har ratt till en sa kallad insynsplats. Insynsplatsen ger ratt till
sammantrdadesarvode, forlorad arbetsinkomst, kdrersattning samt ratt att delta i 6verlaggning-
arna och fa sin mening antecknad till protokollet.

Ett parti, som ar representerat i kommunfullmaktige, men inte har en ledamot- eller ersattar-
plats i en namnd eller styrelse har ratt till en sa kallad insynsplats. Insynsplatsen ger ratt till
sammantrdadesarvode, forlorad arbetsinkomst, kdrersattning samt ratt att delta i 6verlaggning-
arna och fa sin mening antecknad till protokollet.

Styrelsen/namnderna far harutover bestdmma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantrade.

Ordféranden
§ 13 Det aligger ordféranden att

- leda ndmndens arbete och sammantraden,

- kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

- infor sammantraden se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov ar be-
redda,

- se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i ndmnden,

- bevaka att ndmndens beslut verkstalls

Presidium
§ 14 Styrelsens/namndernas presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

§ 15 Om varken ordféranden, forste vice ordféranden eller andre vice ordféranden kan delta i
ett helt sammantrade eller en del av ett sammantrade, far styrelsen/namnden utse en annan
ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den
som varit ledamot i styrelsen/ndmnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgo-
ringstid fullgors ordforandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under
en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens uppgifter.
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Forhinder

§ 16 En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett samman-
trade, ska snarast anmala detta till ansvarig inom respektive parti. Det ankommer pa denne att
kalla in den ersattare som star i tur om att tjanstgora. Detta bor dven meddelas sekreteraren.

Ersattares tjanstgoring

§ 17 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en er-
sattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora
och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om
en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som fullmak-
tige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i
fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring
far dock en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en er-
sattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoéring
§ 18 En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrade pa grund av annat hin-
der an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat det etablerade majoritets-
forhallandet mellan partierna.

Yrkanden

§ 19 Nar styrelsen/namnden forklarat dverlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har upp-
fattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte ndmnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 20 En ledamot som, dar detta ar maojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fat-
tar det med acklamation.

Reservation och protokollsanteckning

§ 21 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservat-
ionen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fére den tid-
punkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar ju-
stering.

Protokollsanteckning tas till protokollet efter begaran av ledamot eller ersattare och efter ord-
forandens godkannande. Sadan begaran ska goras innan sammantradet avslutas. Protokollsan-
teckningen ska lamnas skriftligt till sekreteraren.

Justering av protokoll
§ 22 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot som valjs som justeringsperson pa
sammantradet.

Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragra-
fen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
§ 23 Styrelsen/namnderna ansvarar for att beslut och foéreskrifter inom det egna ansvarsomra-
det kungors enligt gdllande bestammelser.

Namnderna ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering avden kommunala forfattnings-
samlingen bedéms nddvandig.

Delgivningsmottagare
§ 24 Delgivning med styrelsen/namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstalld som styrelsen/namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

§ 25 Avtal, yttranden och andra framstallningar till extern part, som beslutas av namnderna,
ska undertecknas av ordféranden, eller vid forfall for denne av vice ordférande, och forvalt-
ningschefen i férening, om inte namnderna bestammer annat. Fér kommunstyrelsens del un-
dertecknar ordféranden, eller vid forfall for denne av vice ordférande, i forening med kom-
mundirektéren om inte kommunstyrelsen bestimmer annat.

Styrelsen/namnderna far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrel-
sen/namnderna lamnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens/namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upp-
rattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet.
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Utskott
§ 26 Om styrelsen/namnden har utskott galler féljande:

Styrelsen/namnderna utser bland utskottets ledamoter en ordférande, en forste vice ordfo-
rande och en andre vice ordférande. Mandatperioden for utskottens ordférande, vice ordfo-
rande, 6vriga ledamoter och ersattare ar, om inget annat beslutas, fyra ar raknat fran och med
den 1 januari till och med den 31 december.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora
sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/ndamnderna utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska ha ratt att narvara vid utskottets sammantraden. Ersattare ska inkallas till tjanst-
goring i den av styrelsen/namnderna vid valet bestdmda ordningen. Ersittare som inte tjanst-
gor har ratt att delta i Overlaggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet men har
inte ratt att delta i besluten. Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts
vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantraden ska
ocksa hallas ndr ordféranden anser att det behdvs eller nar mer @n halften av utskottets leda-
moter begar det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Kallelsen
ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet samt uppgift om de
arenden som ska behandlas.

Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an halften av ledamaoterna ar narvarande. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/ndamnderna i dess helhet bor beredas av utskottet,
och lagga fram forslag till beslut. (Galler ej socialndmndens utskott). Ordféranden eller forvalt-
ningschefen overlamnar sadana arenden till utskottet. Ordféranden bestammer féredragnings-
listan till utskott.

Utskottets beslutanderatt framgar av styrelsens/namndernas vid var tid gallande delegations-
ordning.
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Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens uppgifter

Allmédnt om styrelsens uppgifter
§ 1 Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhets-
ansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldagenheter och ha uppsikt
over 6vriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion).
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala foretag,
stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda-
arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Styrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stall-
ning och fortlépande i samrad med namnderna folja upp de faststadllda malen och aterrappor-
tera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana uppgifter som inte
lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutover ansvarar styrelsen for de uppgifter som
framgar av kommunallagen (1991:900), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktion och styrfunktion

Allmdnt om ledningsfunktionen och styrfunktionen

§ 2 Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan namnderna och gransdragning mellan
namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och &ndamalsenlig organisation
uppratthalls.

Styrelsens overgripande uppgifter
§ 3 Styrelsen ska

1. leda arbetet med, och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstallningar i malfragor som inte ar forbehallna annan namnd,

2. utova uppsikt 6ver 6vriga namnders och gemensamma namnders beslut,
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

KOMMUN

ha ett 6vergripande ansvar for interna sakerhetsfragor inkl. sakerhetsskyddsfragor i
kommunen,

ha ett ansvar for kommunens évergripande IT-system, samt kommunstyrelsens egna IT-
system,

hos fullmaktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora de framstallningar som
behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlig-
het med vad fullmaktige sarskilt beslutar,

uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala angeldgen-
heter som utfors av privata utforare,

bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med KL,
leda och samordna den 6versiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten,
ansvara for mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstallande markbered-
skap uppratthalls for bostader, handel, industri och samhallsbyggande,

ansvara for energiplanering samt framja energihushallningen,

ansvara for trafikpolitiken och verka for en tillfredsstallande trafikforsorjning,

ansvara for kommunens 6vergripande informationsverksamhet,

Ansvara for kommunens infrastruktur sdsom kommunal jarnvagsinfrastruktur, gator
och vagar, allmanna vatten- och avloppsanldaggningar samt fibernat,

ansvara for utvecklingen av kommunal demokrati,

verkstalla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat,

ansvara for att uppratta riktlinjer fér gemensam hantering av brandskyddsansvaret,
ansvara for kommunens lokalférsorjning,

ansvara for bostadsanpassning,

ansvara for allman platsmark,

overgripande kvalitetsarbete,

overgripande hallbarhetsarbete inklusive folkhalsofragor.

Om fullmaktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de arenden som fullmaktige
ska handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av sad-
ana drenden.

Foretag och stiftelser
§ 4 Styrelsen ska

1.

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen
helt eller delvis ager eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa 6vriga forhallanden av be-
tydelse for kommunen,
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KOMMUN

ansvara for att beslut om agardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls uppda-
terade,

ansvara for regelbundna méten mellan styrelsen och foretagsledningarna,

I6pande vidta nodvandiga atgarder for att sdakerstalla att de krav som anges i 10 kap 2-6
§§ KL ar uppfyllda betraffande de féretag och stiftelser kommunen ager eller har in-
tresse i,

arligen, senast i maj i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderar har varit férenlig
med det faststdllda kommunala andamalet och utforts inom ramen for de kommunala
befogenheterna.

Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen att brister férelegat, ska den
samtidigt lamna forslag till fullmaktige om nédvandiga atgarder,

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor och
andra likartade sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intresse i.

Kommunalforbund
§ 5 Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana kommunalfor-
bund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning
§ 6 Styrelsen ska

1.

ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av fullmaktige meddelade fore-
skrifter for denna. Medelsférvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. |
uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar
gors i tid samt att vidta de atgarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar,
ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl.a. att - underhalla och
forvalta kommunens fasta och l6sa egendom, - se till att kommunens behov av
forsakringsskydd ar tillgodosett, - handha egen donationsférvaltning samt efter sam-
tycke fran annan namnd placera sddana medel som ingar i donation som forvaltas av
den ndmnden,

uppratta forslag till budget i enlighet med KL,

se till att bokfoéring och redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning,

uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (2018:597) om kommu-
nal bokféring och redovisning,

i enlighet med fullmaktiges sarskilda foreskrifter forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.
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Delegering fran kommunfullmaktige
§ 7 Styrelsen beslutar i foljande grupper av drenden:

1.
2.

upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige faststallt,
pa begdran av namnd omférdela medel som anslagits till némnden inom den budgete-
rade verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld beloppsram och andra riktlinjer,
utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhorig fast egendom,

sa som kommunens anstallningsmyndighet ansvarar kommunstyrelsen for arbetsmil-
jofragor i organisationen,

kop, forsaljning och byte av fastigheter samt avtal om fastighetsreglering, allt inom av
fullmaktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i
ovrigt,

i mal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med for kommunen bindande
verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning
och sluta annat avtal,

tillstand att anvdanda kommunens officiella heraldiska vapen,

avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméaktige nar dessa inte ar av prin-
cipiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmaktige. Styrelsen
ska om mojligt samrada med berdrd namnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken
§ 8 Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att:

1.

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande for-
hallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

forhandla @ kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad galler
11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestammande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser ro-
rande férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare;
besluta om stridsatgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter
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Uppfoljningsfunktionen

Styrelsens uppfoljning
§ 9 Styrelsen ska

1. overvaka att av fullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i namnderna,

2. Overvaka att kommunens I6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,

3. folja hur den interna kontrollen skéts i ndmnderna,

4, tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter ut-
vecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stallningen ar under budgeta-
ret,

5. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata ut-
forare

kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststallda program och
direktiv,

6. till fullmaktiges sammantraden i april och oktober varje ar lamna en redovisning 6ver

de motioner som kommit in till fullmaktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.

Sarskilda uppgifter

Processbehorighet

§ 10 Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden, om
inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullmak-
tige. Detta géller ocksa mal dar nagon har begart laglighetsprévning av fullmaktiges beslut, om
inte fullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Personalansvar
§ 11 Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for kommunens personal och hanterar éver-
gripande personalfragor i kommunen.

Krisledning och hojd beredskap
§ 12 Styrelsens arbetsutskott ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om

kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordindra handelser i fredstid och hojd
beredskap samt lagen (1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsndmnden utgors av styrelsens arbetsutskott och dess verksamhet regleras i sarskilt
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reglemente.
Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvarnsférordningen (1997:146).

Arbetsloshetsnamnd
§ 13 Styrelsen ar arbetsloshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsloshetsnamnd.

Arkivmyndighet
§ 14 Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige
antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats
§ 15 Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.

Forfattningssamling
§ 16 Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att
denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Kommunal jarnvagsinfrastruktur
§ 17 Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens jarnvagsinfrastruktur (industrispar) enligt
jarnvagslagen (2004:519).

Ordféranden
§ 18 Utover § 11 i den gemensamma delen for styrelsen och namnder, aligger det styrelsens
ordférande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse fér kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens dvriga namnder och fullmaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Sammansattning
§ 19 Styrelsen bestar av 13 ledamoter och 13 erséattare.

Kommunalrad
§ 20 Sedan val av styrelse skett utser fullmaktige ett kommunalrad och ett oppositionsrad.
Dessa ska vara ledamoter i kommunstyrelsen. Kommunstyrelsens ordférande ar kommunalrad.
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Kommunalradet ska dgna hela sin arbetstid at uppdrag for kommunen dvs tjanstgoringsgrad
heltid (100%).

Kommunalradets ansvarsomraden omfattar kommunens samtliga ansvarsomraden.

Kommunalradets uppgifter utgors i huvudsak av évergripande ledning och samordning, bud-
getfragor, 6vergripande planering, regional utveckling och extern samverkan samt de fragor
som beskrivs under kommunstyrelsens ansvarsomraden (§ 3)

Utskott

§ 21 Inom styrelsen ska finnas minst ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av fem leda-
moter och fem ersattare. Styrelsen far darutover inratta ytterligare 6nskat antal utskott med
vardera hogst fem ledamoter och fem ersattare.

Senast reviderad 15(24)



Frfattningssamling \' ECL)III\D/\BI&LI}IEI

Socialnamnden

Socialnamndens uppgifter

Allmdnt om socialndmndens uppgifter
§ 1 Socialnamnden fullgdér kommunens uppgifter inom socialtjanst, funktionshinderomsorg och
halso- och sjukvard, utifran till dessa omraden relevant lagstiftning.

Dartill ansvarar socialnamnden for fardtjanst och riksfardtjanst, handlaggning och tillsyn enligt
alkohollagen (2010:1622) samt kommunala skyldigheter enligt begravningslag (1990:1144).

Ovrig verksamhet

§ 2 Inom ramen for fullmaktiges beslut om LOV eller att lagga ut verksamhet pa entreprenad
har socialndmnden ansvaret for att godkanna och sluta avtal med utférare som utfér insatser
at socialndmnden med stod av lagen (2008:962) om valfrihetssystem eller efter upphandlings-
forfarande enligt lagen (2016:1145) om offentlig upphandling.

Socialnamnden ansvarar for verksamhetsspecifika IT-system.

Delegering fran kommunfullmaktige
§ 3 Socialnamnden ska, med de undantag som anges i kommunallagen 3 kap 9 § eller annan

lagstiftning, besluta i arenden inom det omrade som angesi18§.
Socialnamnden skall ocksa enligt av fullmaktige antagna riktlinjer fatta beslut om:

- taxor och avgifter inom socialndmndens verksamhetsomrade

- hyressattning i kommunens sarskilda boenden samt bostader med sarskild service

- principerna for kommunalt bostadstillagg i kommunens sarskilda boenden samt bostader
med sarskild service.

Socialnamndens arbetsformer

Sammansattning
§ 4 Socialndmnden bestar av nio ledamoter och nio personliga ersattare, som viljs for fyra ar
raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar val i hela riket av fullmaktige gt rum.
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Utskott

§ 5 Inom socialnamnden ska finnas ett socialt utskott. Sociala utskottet bestar av tre ledamaoter
och tre personliga ersattare. Sociala utskottet fattar beslut enligt av socialndmnden faststalld
delegationsordning i individarenden.
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Barn- och utbildningsnamnden

Barn- och utbildningsnamnden uppgifter

Allmdnt om barn- och utbildningsnamndens uppgifter
§ 1 Barn- och utbildningsnamnden fullgér kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasen-
det fér barn och vuxna.

Namndens uppgifter omfattar:

- Forskola,

- Grundskola,

- Fritidshem,

- Sarskola,

- Gymnasieskola,

- Kommunal vuxenutbildning inklusive svenskundervisning fér invandrare (SFl),
- Yrkeshogskola,

- Annan pedagogisk omsorg.

Namnden far anordna uppdragsutbildning.

Barn och utbildningsnamnden fullgér aven kommunen ansvar och uppgifter inom arbetsmark-
nads- och integrationsomradena, t.ex. kommunala aktivitetsansvaret och boséattning av flyk-
tingar.

§ 2 Vid utdvningen av de befogenheter som tillkommer barn- och utbildningsnamnden, aligger
det namnden sarskilt:

- att ansvara for att allménhet, foraldrar och elever far nédvandig information om ndmn-
dens verksamhetsomrade

- att se till att elever och féraldrar far mojlighet till inflytande enligt skollagens och skol-
forordningarnas mening

- att ansvara for att skolskjutsar fungerar pa ett tillfredsstallande satt och utfora besikt-
ning av verksamheten

- att faststalla elevavgifter vid sarskolan, gymnasieskolan och vuxenutbildningen

- ansvarar for verksamhetsspecifika IT-system.

Delegering fran kommunfullmaktige

§ 3 Att i samrad med kultur- och fritidsférvaltningen faststalla taxor och avgifter for uthyrning
av de anldggningar som faller inom namndens ansvarsomrade inom de riktlinjer som kommun-
fullmaktige faststallt.
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Sammansattning

§ 4 Barn- och utbildningsnamnden bestar av nio ledamoéter och nio personliga ersattare, som
valjs for fyra ar raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar val i hela riket av fullmaktige
agt rum.

Utskott

§ 5 Inom namnden ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av tre ledaméter,
vilka utgors av namndens ordférande, 1: a vice ordférande och 2: a vice ordférande, samt tre
ersattare.
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Plan- och byggnamnden

Plan- och byggnamndens uppgifter

Allmdnt om plan- och byggnamndens uppgifter

§ 1 Plan- och byggnamnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvasendet
enligt plan- och bygglagen (2010:900) och har den narmaste insynen over byggnadsverksam-
heten.

Namnden fullgor ocksa de ovriga uppgifter som enligt lag skall fullgoras av den kommunala
namnden inom plan- och byggnadsvasendet.

Plan- och byggnamnden ska:

- fullgéra kommunens uppgifter vid upprattande av detaljplaner och omradesbestam-
melser med féljande undantag:

beslut om att plan skall upprattas, andras eller upphavas fattas av Kommunstyrelsen
om planen beror flera forvaltningar eller medfér ekonomiska konsekvenser fér kommu-
nen.

- anta detaljplan, som inte ar av principiell beskaffenhet eller i 6vrigt av storre vikt, t ex.
sadana planer som kan handlaggas med enkelt planférfarande. Om planen med tillh6-
rande genomforandebeskrivning medfor ekonomiska konsekvenser for kommunen eller
reglerar exploateringssamverkan enligt ESL ska namnden fore antagandet inhdamta
kommunstyrelsens godkdannande.

Plan- och byggnamnden ska:

- besluta om bygglov, rivningslov, marklov och férhandsbesked,

- beddma kontrollbehovet och utévar tillsyn 6éver byggnadsarbeten genom
bygganmalan, godkdnnande av kvalitetsansvarig, byggsamrad, kontrollplan och utfar-
dande av slutbeuvis,

- besluta om pafdljder och ingripanden vid 6vertradelser m.m,

- fullgéra kommunens uppgifter enligt om namnden antagit planen,

- utova tillsyn enligt forordningen om kontroll av hissar och viss andra motordrivna an-
ordningar i byggnadsverk,

- utova tillsyn av OVK (obligatorisk ventilationskontroll),

- fullgéra kommunens myndighetsuppgifter enligt Fastighetsbildningslagen (FBL),

- fullgéra kommunens myndighetsuppgifter enligt Anlaggningslagen (AL),

- fullgéra kommunens myndighetsuppgifter enligt Ledningsrattslagen (LL),
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- ansvara for prévning av arenden om dispens fran strandskydd enligt Miljobalken 7 Kap,
§ 18, for tillsyn over efterlevnaden av strandskyddet och upphavande av strandskydd,

- fullgdra de skyldigheter som aligger kommunen i enlighet med lagen (2006:378) om I|a-
genhetsregister,

- ansvara for kontroll av att regler for avhjdlpande av enkelt avhjalpta hinder (2011:13,
HIN) och tillgdnglighet pa allmanna platser m.m. (2011:5, ALM) efterlevs,

- ansvara for tillsyn géllande 6 § LGS samt 46 § VagL (Lansstyrelsen beslutar, kommunen
har ansvar for tillsynen),

- ansvarar for verksamhetsspecifika IT-system.

Plan- och byggnamndens arbetsformer

Sammansattning
§ 2 Plan- och byggnamnden bestar av nio ledamaéter och nio personliga ersattare.

Utskott
§ 3 Inom plan- och byggnamnden skall det finnas ett arbetsutskott som bestar av tre ledamoter
och tre personliga ersattare.
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Kultur- och fritidsnamnden

Kultur- och fritidsnamndens uppgifter

Allmant om kultur- och fritidsnamndens uppgifter

§ 1 Kultur- och fritidsnamnden fullgér kommunens uppgifter inom kommunens kultur- och fri-
tidspolitiska mal samt framjar utvecklingen av kultur- och fritidsverksamheten. Namnden har
darvid till uppgift att

- med uppmarksamhet félja utvecklingen i de fragor som galler kultur- och fritidsverk-
samhet i kommunen samt ta de initiativ och framlagga de férslag som namnden finner
pakallade,

- ansvara for fritids- och kulturverksamheten innefattande saval verksamhet i egen regi
som stod till annan kultur- och fritidsverksamhet i kommunen,

- genom ett nara samarbete med i kommunen verksamma foreningar, organisationer och
kulturarbetare med flera inom ndmndens verksamhetsomrade stimulera det arbete
som dessa bedriver,

- inom ramen for av Kommunfullméaktige beviljade anslag och faststallda normer férdela
bidrag till studieférbund samt foreningar och organisationer inom kultur, fritid och
social verksambhet,

- genom samverkan med 6vriga namnder och andra kommuner uppmuntra kultur- och
fritidsintresset,

- forvalta/ansvara for kommunens kulturella verksamhet avsedd egendom sasom sam-
lingar och konstverk,

- besluta om upplatelse av lokaler och anlaggningar for kultur- och fritidsverksamhet,

- sa langt som mojligt tillgodose behovet av andamalsenliga anlaggningar och lokaler for
kultur- och fritidsverksamhet,

- verka for bevarande, vard och lamplig anvandning av byggnader, anldaggningar och mil-
joer av kulturhistoriskt eller estetiskt varde,

- stodja lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet,

- ansvara for den konstnarliga utsmyckningen av kommunens byggnader och offentliga
platser,

- besluta om utdelning av kulturpris, nytankarpris, féreningsledarpris och byggnadsvards-
pris, samt minnesgavor for framstaende idrottsprestation i enlighet med géllande be-
stammelser,

- avge yttrande i plan- och byggarenden som remitteras till namnden,

- dven utan foregaende remiss f6lja aktuella plan- och byggnadsfragor och darvid, om
namnden finner det pakallat, till vederbérande myndighet framféra sina synpunkter,

- fullgéra de 6vriga forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter som av Kommunfullmaktige
overlamnas till namnden,
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- ansvara for verksamhetsspecifika IT-system.

Delegering fran kommunfullmaktige
§ 2 Kultur- och fritidsnamnden skall besluta i foljande grupper av drenden:

- faststallande av gatu- och kvartersnamn,

- utarrendera, uthyra eller annars upplata anlaggningar och lokaler, som tillhér kommu-
nen och som faller under namndens forvaltning,

- faststalla taxor och avgifter vid de anlaggningar/aktiviteter som faller inom namndens
ansvarsomrade inom de riktlinjer som Fullméaktige faststallt,

- faststalla forseningsavgifter vid mediautlaning,

- ansvara for registrering och tillstandsgivning enligt Lotterilagen,

- fora namndens talan, sjalv eller genom ombud i alla mal och drenden inom sitt verk-
samhetsomrade.

Sammansattning

§ 3 Kultur- och fritidsnamnden bestar av nio ledamoéter och nio personliga ersattare som valjs
for fyra ar raknat fr o m 1 januari aret efter det ar val till kommunfullmaktige agt rum i hela ri-
ket.
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Valnamnden

Valnamndens uppgifter

Allmdnt om valndmndens uppgifter

Valnamnden fullgér kommunens uppgifter enligt vallagen (2005:837) samt de uppgifter som
enligt annan lag skall fullgéras av valnamnd. Det innebar att namnden bland annat ansvarar for
genomforande av allmanna val, val till EU-parlamentet samt eventuellt férekommande folkom-
rostningar.

Sammansattning
§ 1 Valnamnden bestar av en ledamot och en erséattare for varje parti som ar representerat i
kommunfullmaktige.
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